ПОЛОЖЕНИЕ О КОМИТЕТЕ ПО РАЗВИТИЮ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ЕЛЕЦ 

1. Общие положения

1. Комитет по развитию местного самоуправления администрации городского округа город Елец (далее - комитет) является структурным подразделением администрации городского округа город Елец (далее – администрация города) и содержится за счет средств бюджета городского округа город Елец.
          2. Деятельность комитета направляет и координирует управляющий делами администрации городского округа город Елец.

3. В структуру комитета входят:
- председатель комитета;

- заместитель председателя комитета;   

- отдел по обращениям граждан;

- отдел организационной работы и общественных связей;

- отдел по реализации муниципального контроля.
4. Должностные лица комитета назначаются на должность и освобождаются от должности Главой города.
5. Комитет имеет свой бланк, предназначенный для внутренней переписки и печать.
6. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Липецкой области, муниципальными правовыми актами городского округа город Елец, а также настоящим Положением.
2. Основные задачи 

7. Основными задачами комитета:

1) проведение аналитического мониторинга развития общественно-политической ситуации в свете общественных, политических, социально-экономических и религиозных отношений. Вовлечение населения, политических партий, общественных и религиозных объединений городского округа город Елец в процесс принятия и реализации решений по вопросам местного значения;
2) изучение мнения жителей городского округа город Елец, выявление степени удовлетворенности населения деятельностью администрации города; 

3) содействие некоммерческим организациям по реализации социально-значимых проектов на территории городского округа город Елец (далее – город). Привлечение в установленном порядке общественных объединений и некоммерческих организаций к реализации общественно значимых программ в рамках компетенции комитета;
4) обеспечение условий для участия граждан в решении вопросов местного самоуправления;
5) осуществление мер, направленных на укрепление гражданского единства, межнационального и межконфессионального согласия, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов и обеспечение межнационального и межконфессионального согласия;
6) обеспечение строгого соблюдения установленного порядка рассмотрения заявлений, жалоб, предложений граждан;
7)  организация учета и обеспечение рассмотрения обращений граждан;
8) оказание содействия в вопросах взаимодействия между органами местного самоуправления;
9) разработка в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и внесение в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов в рамках компетенции комитета;
10) осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве на территории городского округа город Елец;
11) осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Елец;
12) осуществление муниципального жилищного контроля на территории городского округа город Елец;
13) осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на территории городского округа город Елец;
14) осуществление муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения на территории городского округа город Елец;
15) осуществление муниципального лесного контроля на территории городского округа город Елец.
3. Функции 

8. Комитет осуществляет следующие функции:

1) проработка предложений и рекомендаций по решению вопросов социально-экономического и общественно-политического характера с учетом общественного мнения жителей города;
2) проведение социологических исследований и опросов общественного мнения, анализа данных социологических опросов по актуальным вопросам жизни города; 

3) взаимодействие с представителями общественных, религиозных и национальных организаций, с целью профилактики межнациональных (межэтнических) конфликтов и обеспечения межнационального и межконфессионального согласия; 

4) участие в работе, направленной на укрепление гражданского единства, межнационального и межконфессионального согласия;
5) планирование, организация и проведение встреч Главы города, заместителей главы администрации города (далее – заместителей главы) и иных должностных лиц администрации города с населением, политическими партиями и движениями, общественными, религиозными и национальными организациями, другими некоммерческими и иными объединениями граждан по вопросам совершенствования развития города;
6) проведение организационной и методической работы с организаторами публичных мероприятий, проводимыми на территории города;
7) рассмотрение уведомления о проведении публичных мероприятий и осуществление действия в соответствии с действующим законодательством;
8) подготовка проектов муниципальных правовых актов о проведении публичных мероприятий в соответствии с действующим законодательством;
9)осуществление постоянного мониторинга ситуации в межнациональной сфере и, в случае возникновения конфликта, оперативное информирование о произошедшем Главы города, заместителей главы, управляющего делами администрации города;
10) обеспечение взаимодействия с депутатами Совета депутатов городского округа город Елец;
11) ведение централизованного учета письменных обращений граждан с последующим направлением Главе города, заместителям главы для ознакомления и наложения резолюции;
12) направление обращений для рассмотрения и подготовки ответа в структурные подразделения администрации города, иным органам; 

13) осуществление контроля за соблюдением порядка и сроков рассмотрения обращений граждан;
14) организация личного приема Главы города, заместителей главы, выездного личного приема заместителей главы администрации Липецкой области и ведение предварительной записи граждан на личный прием к руководителям; 

15) формирование картотеки письменных обращений и личного приема, а также архива (заявления, жалобы, предложения граждан, ответы на их обращения и другие документы, связанные с их рассмотрением) и документов по личному приему граждан;
16) осуществление оперативного и периодического информирования Главы города, руководителей структурных подразделений администрации города о количестве и характере обращений граждан; 

17) осуществление анализа обращений граждан и подготовка предложений по повышению качества ответов исполнителями;
18)  сопровождение электронного документооборота на базе программы «Дело»;
19) предоставление информации об обращениях граждан в средства массовой информации города Ельца (через Елецкую городскую общественно - политическую газету «Красное знамя», средства местного радиовещания);
20) ведение учета обращений граждан, поступающих на портал «Развиваем Липецкую область вместе» и через информационную систему «Инцидент Менеджмент»;
21) техническое размещение ответов на портале «Развиваем Липецкую область вместе»;
22) анализ поступающей информации, подготовка и размещение ответов в системе «Инцидент Менеджмент»; 

23) осуществление контроля за исполнением структурными подразделениями и должностными лицами администрации города поручений Главы города, заместителей главы, управляющего делами администрации города;
24) проведение экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на предмет соответствия требованиям, предъявляемым Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценку учёта результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов;
25) организация, подготовка и обеспечение приема посетителей, делегаций всех уровней, в том числе иностранных, почетных гостей администрации города;
26) участие в организации, подготовке и проведении заседаний и совещаний, проводимых Главой города и управляющим делами администрации городского округа город Елец;
27) подготовка оперативной и статистической отчетности, а также информации в пределах компетенции комитета;
28) исполнение поручений Главы города и управляющего делами администрации города городского округа город Елец по вопросам, находящимся в компетенции комитета;
29) обеспечение централизованного учета обращений граждан;
30) формирование и ведение реестра муниципальных услуг, функций;
31) согласование проведения внеплановых контрольных мероприятий с органами прокуратуры в случае, если проведение такого мероприятия возможно только после его согласования;

32) подготовка и выдача или направление контролируемым лицам акта контрольных мероприятий, предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проведения внеплановых контрольных мероприятий (при наличии нарушений);

33) принятие незамедлительных мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по недопущению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или прекращению его причинения вплоть до обращения в суд с требованием о запрете эксплуатации объектов муниципального контроля и о доведении до сведения граждан, организаций любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и способах ее предотвращения, в случае если при проведении контрольного мероприятия установлено, что деятельность гражданина, организации, владеющих и (или) пользующихся объектами контроля, эксплуатация (использование) ими объектов контроля представляет непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или что такой вред (ущерб) причинен;

34) направление информации о признаках преступления или административного правонарушения, выявленных в ходе контрольных мероприятий, в государственный орган в соответствии с компетенцией; 

35) проведение профилактических мероприятий, направленных на снижение риска причинения вреда (ущерба), который причинен или может быть причинен охраняемым законом ценностям, и предотвращение нарушения обязательных требований;

36) внесение в единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий сведений по вопросам осуществления муниципального контроля и соблюдения обязательных требований, информации о контрольных мероприятиях, проводимых в рамках осуществления муниципального контроля, их результатах, принятых мерах по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений;

37) внесение сведений о муниципальном контроле в Единый реестр видов контроля;

38) осуществление межведомственного информационного взаимодействия с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления сведений, необходимых для исполнения муниципального контроля; 

  39) ведение учета объектов муниципального контроля;

40) мониторинг объектов контроля в соответствии с индикаторами риска; 

41) подготовка отчётов и докладов по всем видам муниципальных контролей, осуществляемых администрацией городского округа город Елец и размещение их в государственной автоматизированной информационной системе «Управление», а также на официальном сайте администрации городского округа город Елец в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
4. Права 

9. Должностные лица комитета имеют право:

1)  взаимодействовать по вопросам, относящимся к компетенции комитета с другими структурными подразделениями администрации города, государственными и муниципальными органами, а также другими организациями;
2) запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения возложенных должностных обязанностей;
3) представлять предложения по повышению эффективности и совершенствованию деятельности всех подразделений администрации города в части, относящейся к компетенции комитета;
4) представительствовать в установленном порядке от имени администрации города по вопросам, относящимся к компетенции комитета. 
5.  Руководство

10.
Комитет возглавляет председатель комитета.

11.
Председатель комитета назначается на должность и освобождается от должности Главой города.

12. 
Председатель комитета:

1) руководит деятельностью комитета;

2) определяет функции и распределяет обязанности между работниками комитета в пределах утверждённых должностных инструкций;

3) даёт указания, обязательные для исполнения работниками комитета;

4) представляет комитет в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных организациях;

5) вносит на рассмотрение Главы города, заместителей главы вопросы, отнесённые к компетенции комитета;

6) вносит Главе города предложения по кандидатурам на назначение и освобождение от должности работников комитета;

7) вносит Главе города представление на поощрение работников комитета и применение к ним дисциплинарных взысканий.

13. Председатель комитета осуществляет исполнительно-распорядительные функции по руководству комитетом и несет персональную ответственность за исполнение возложенных на комитет задач и функций.

14.  На время отсутствия председателя комитета его обязанности исполняет заместитель председателя (начальник отдела организационной работы и общественных связей) комитета.
6. Порядок служебного взаимодействия

15.    В    процессе    осуществления   своей   служебной   деятельности должностные лица комитета самостоятельно или по поручению председателя комитета взаимодействуют:

1) со структурными подразделениями администрации города;

2)  органами государственной власти и местного самоуправления;

3) с предприятиями, учреждениями и организациями;

4) с гражданами.

7. Ответственность

16. Должностные лица комитета несут ответственность за:

1) неисполнение или  ненадлежащее  исполнение  по  их  вине возложенных  на  них  должностных  обязанностей, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

2) правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности  в пределах, определенных действующим административным,      уголовным или гражданским законодательством Российской Федерации;

3) причинение материального ущерба – в пределах определенных действующим законодательством Российской Федерации.

