Приложение
к постановлению администрации
городского округа город Елец
от ___________№_______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ АРХИТЕКТУРНО- ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ОБЛИКА ОБЪЕКТА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации городского округа город Елец (далее - должностное лицо администрации города), порядок взаимодействия должностных лиц администрации города с физическими и юридическими лицами, иными органами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с согласованием архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в соответствии с частью 1 статьи 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации в границах территорий, на которых предусмотрены требования к архитектурно-градостроительному облику объектов капитального строительства.
Круг заявителей
3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных участков и объектов (в случае реконструкции), в том числе собственниками, арендаторами, пользователями земельных участков, в отношении которых проведен государственный кадастровый учет и оформлен градостроительный план земельного участка, обеспечивающие на указанных участках подготовку архитектурных решений создаваемых (реконструируемых) объектов (далее – заявитель).
Интересы заявителя могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее - представитель заявителя).
Требование предоставления муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей
4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются в реестре государственных и муниципальных услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 8 к Административному регламенту.
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется комитетом архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец (далее – комитет архитектуры и градостроительства) с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных стендов, путем размещения информации на официальном сайте администрации городского округа город Елец в сети «Интернет» (http://www.elets-adm.ru) и направления письменных ответов на обращения заявителей по почте (в электронном виде), а также при личном приеме.
6. На сайте администрации города в разделе «Градостроительство», информационных стендах в комитете архитектуры и градостроительства размещается следующая информация:
1) текст Административного регламента с приложениями;
2) круг заявителей; 
3) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 
4) исчерпывающий перечень документов и Материалов архитектурно-градостроительного облика объекта, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – Материалы). 
Требования к составу и форме указанных документов указаны в Приложении № 6 к Административному регламенту, а также исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
5) срок предоставления муниципальной услуги;
6) бланк и образец заполнения заявления о согласовании (повторном согласовании) архитектурно-градостроительного облика объекта (далее - заявление) в приложении № 1 к Административному регламенту;
7) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город Елец (далее - администрация города).
7. Администрация города осуществляет прием заявителей (представителей заявителя) для предоставления муниципальной услуги в соответствии с режимом работы администрации города, установленным Регламентом деятельности администрации города.
8. Консультации предоставляются по вопросам: 
1) графика работы комитета архитектуры и градостроительства; 
2) перечня документов и Материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) порядка заполнения заявления;
4) порядка предоставления муниципальной услуги; 
5) срока предоставления муниципальной услуги; 
6) срока подачи заявления; 
7) досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) администрации города, а также должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
9. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном приеме в комитете архитектуры и градостроительства либо по справочному телефону комитета архитектуры и градостроительства в рабочее время. 
10. Комитет архитектуры и градостроительства обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на сайте администрации города, а также передачу актуальной справочной информации для размещения в соответствующем разделе регионального реестра в комитет по развитию местного самоуправления администрации городского округа город Елец (далее - комитет по развитию местного самоуправления), уполномоченный на размещение сведений о муниципальных услугах в региональном реестре.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта».
Наименование органа администрации города, предоставляющего муниципальную услугу
12. Муниципальную услугу предоставляет администрация города в лице комитета архитектуры и градостроительства.
Предоставление муниципальной услуги осуществляют должностные лица комитета архитектуры и градостроительства. 
13. В предоставлении муниципальной услуги участвуют должностные лица комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству администрации городского округа город Елец (далее - комитет по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству), должностные лица комитета по развитию местного самоуправления.
14. При предоставлении муниципальной услуги администрация города осуществляет взаимодействие с:
 1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (для получения сведений, содержащихся в правоустанавливающих документах на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ (далее – правоустанавливающие документы на земельный участок);
 2) Управлением по охране объектов культурного наследия Липецкой области (для получения заключения о соответствии или несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения федерального значения город Елец и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец).
15. Уполномоченный орган местного самоуправления - комитет архитектуры и градостроительства в целях принятия решения о согласовании архитектурно – градостроительного облика объекта вправе привлекать на безвозмездной основе представителей экспертного сообщества (экспертов в сфере градостроительства, архитектуры, урбанистики, экономики города, истории, культуры, археологии, дендрологии и экологии).
Описание результата предоставления муниципальной услуги
16. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (далее – решение о согласовании), подписанное председателем комитета архитектуры и градостроительства по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту и Материалы по объекту;
2) решение о повторном согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (далее – решение о повторном согласовании), в случае внесения изменений в Материалы по объекту, в отношении которого ранее принято решение о его согласовании в части изменения фасадных решений (материалы, цветовое решение фасада, архитектурные детали и элементы декора), подписанное председателем комитета архитектуры и градостроительства по форме согласно приложению № 4 к Административному регламента и Материалы по объекту;
3) решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта с замечаниями к использованным композиционным приемам, фасадным решениям объекта (далее – решение об отказе в согласовании), подписанное председателем комитета архитектуры и градостроительства по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту и Материалы по объекту 
17. Результат предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, заявителю (представителю заявителя) выдаются (направляются) способом, которым оно было подано: в форме электронного документа, на бумажном носителе посредством почтового отправления либо при личном обращении в комитет архитектуры и градостроительства. 
Срок предоставления муниципальной услуги
18. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.
В том числе:
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (решения о согласовании либо решения об отказе в согласовании) – не более 15 рабочих дней;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (решения о повторном согласовании либо решения об отказе в согласовании) в случае внесения изменений в Материалы по объекту, в отношении которого ранее принято решение о его согласовании, в части изменения фасадных решений (материалы, цветовое решение фасада, архитектурные детали и элементы декора) – не более 10 рабочих дней;
- срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день, в течение которого регистрируется решение о согласовании (решение о повторном согласовании) либо решение об отказе в согласовании;
- срок принятия решения о прекращении предоставления муниципальной услуги – автоматически, если заявитель (представитель заявителя) отозвал ранее поданное им заявление в течение 10 рабочих дней с даты его регистрации. 
19. В случае отсутствия заключения Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой области (для объекта, который размещается в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец) о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения федерального значения город Елец и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец, муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на сайте администрации города, в региональном реестре.
Комитет архитектуры и градостроительства обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги на сайте администрации города, а также передачу указанного перечня для размещения в соответствующем разделе регионального реестра в комитет по развитию местного самоуправления, уполномоченный на размещение сведений о муниципальных услугах в региональном реестре.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем,
в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
21. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет в администрацию, комитет архитектуры и градостроительства заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.
Заявление может быть направлено в форме электронного документа (при наличии технической возможности).
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа;
22. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае обращения заявителя через представителя заявителя, лицо, подающее заявление, предъявляет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежит предоставлению заявителем (представителем заявителя) согласно приложению № 7 к Административному регламенту. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
2) оформление заявления не по форме, указанной в приложении № 1 к Административному регламенту; 
3)  оформление повторного заявления не по форме, указанной в приложении № 3 к Административному регламенту; 
4) представление неполного комплекта документов, подлежащих обязательному представлению заявителем, согласно пункта 23 Административного регламента; 
5) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
9) обращение с заявлением о согласовании архитектурно- градостроительного облика объектов капитального строительства, предусмотренных частью 2 статьи 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 2 Правил согласования архитектурно- градостроительного облика объекта капитального строительства, утвержденных  постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 29 мая 2023 г. № 857.
25. Решение об отказе в приеме документов, оформляется по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 24 Административного регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) способом, определенным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления либо выдается в день личного обращения за получением муниципальной услуги способом, выбранным при подаче заявления в комитет архитектуры и градостроительства или администрацию города.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
26. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются: 
1) несоответствие Материалов форме и составу Материалов, определенных приложением № 6 к Административному регламенту;
2) информация о градостроительных параметрах объекта, содержащаяся в Материалах, не соответствует градостроительному регламенту соответствующей территориальной зоны, установленному в Правилах землепользования и застройки городского округа город Елец, утвержденных решением Совета депутатов от 22.03.2019 № 135;
3) информация о градостроительных параметрах объекта, содержащаяся в Материалах, в том числе о его функциональном назначении и характеристиках, а также параметрах застройки, не соответствует утвержденной документации по планировке территории, включая материалы по ее обоснованию.
4) представленные Материалы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) Материалы, предоставленные в электронном виде, не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются; 
6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
28. Решение об отказе в согласовании может быть оспорено заявителем (представителем заявителя) в судебном порядке.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не взимается.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
31. Предоставление платных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги
32. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 
Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
33. Регистрация заявления, осуществляется должностным лицом комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству или должностным лицом комитета по развитию местного самоуправления в течение 15 минут дня его поступления в администрацию города.
Регистрация заявления, поданного в электронной форме с использованием электронной почты и поступившего в нерабочий (выходной или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.
Регистрация заявления осуществляется с использованием программного обеспечения для регистрации входящей корреспонденции с присвоением входящего номера и даты внесения данных в систему электронного документооборота «Дело».
Срок регистрации заявления составляет один рабочий день со дня поступления заявления в комитет архитектуры и градостроительства.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
34. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте администрации городского округа город Елец в сети «Интернет» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
35. Комитет архитектуры и градостроительства обеспечивает размещение и актуализацию требований, указанных в пункте 33 Административного регламента, на официальном сайте администрации города, а также передачу указанных требований для размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в комитет по развитию местного самоуправления, уполномоченный на размещение сведений о муниципальных услугах в региональном реестре.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
36. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, в том числе сведения о количестве и продолжительности взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, о возможности либо невозможности получения муниципальной услуги в МФЦ, размещается на официальном сайте администрации городского округа город Елец в сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
37. Комитет архитектуры и градостроительства обеспечивает размещение и актуализацию перечня показателей доступности и качества муниципальной услуги на официальном сайте администрации города, а также передачу указанного перечня для размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в комитет по развитию местного самоуправления, уполномоченный на размещение сведений о муниципальных услугах в региональном реестре.
38. При получении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности) заявитель вправе:
1) подать заявление в форме электронного документа; 
2) получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
3) оценить доступность и качество муниципальной услуги;
4) получить информацию о принятии решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
39. Количество взаимодействий должностных лиц комитета архитектуры и градостроительства с заявителем при предоставлении муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать двух раз (подача документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги). 
Продолжительность каждого взаимодействия заявителя с должностным лицом комитета архитектуры и градостроительства в ходе личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
40. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено.
41. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление, а также прилагаемые к нему документы подаются и подписываются в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью.
Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
42. В случае если заявление направляется в администрацию города посредством электронной почты, указанное предоставляется в виде файла в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.
При предоставлении заявления посредством электронной почты в нем указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения указанного заявления администрацией города:
1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
2) в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления.
Заявление при предоставлении его посредством электронной почты подписывается по выбору заявителя электронной подписью заявителя (представителя заявителя), усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
В случае предоставления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению, подаваемому посредством электронной почты, также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif, jpg качество которых должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
43. При необходимости использования информации электронного документа в бумажном документообороте может быть сделана бумажная копия электронного документа.
Бумажный документ, полученный в результате распечатки соответствующего электронного документа, может признаваться бумажной копией электронного документа при выполнении следующих условий: бумажный документ содержит всю информацию из соответствующего электронного документа, а также:
1) оттиск штампа с текстом (или собственноручную запись с текстом) «Копия электронного документа верна»;
2) собственноручную подпись должностного лица комитета архитектуры и градостроительства, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его фамилию и дату создания бумажного документа - копии электронного документа.
44. Указанная информация размещается на той же стороне листа документа, на которой началось размещение информации соответствующего электронного документа. Если документ продолжается на другой стороне листа или на других листах, то дополнительная заверяющая подпись без расшифровки фамилии и должности ставится на каждом листе, на одной или на обеих сторонах, на которых размещена информация.
45. Страницы многостраничных документов следует пронумеровать. Допускается брошюрование листов многостраничных документов и заверение первой и последней страниц.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
Исчерпывающий перечень административных процедур
46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления (повторного заявления), установление личности заявителя (представителя заявителя), проверка комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрация заявления (повторного заявления);
2) проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3) подготовка и направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
5) рассмотрение и оценка Материалов на соответствие либо несоответствие архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец для предоставления муниципальной услуги и принятие решения;
6) подготовка решения о согласовании (повторном согласовании) или решения об отказе в согласовании
7) выдача и направление (размещение) результата оказания муниципальной услуги.
Прием заявления (повторного заявления), установление личности заявителя (представителя заявителя), проверка комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрация заявления (повторного заявления) 
47. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (повторного заявления) с документами и Материалами, согласно приложению № 6 к Административному регламенту, является обращение заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 и приложению 3 к Административному регламенту.
Должностными лицами комитета архитектуры и градостроительства, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, являются главный специалист или начальник отдела генерального плана и территориального планирования (далее – отдел ГП), главный специалист или начальник отдела строительства и архитектуры (далее – отдел СиА).
Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за прием заявления:
1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (представителя заявителя);
2) проверяет полномочия представителя заявителя (при обращении представителя заявителя);
3) проверяет правильность заполнения заявления (повторного заявления) согласно форме, предусмотренной приложением № 1 к Административному регламенту;
4) 
проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; копии документов надлежащим образом заверены.
5) проверяет состав Материалов и соответствие форме, предусмотренной приложением № 6 к Административному регламенту. 
6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
48. Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства осуществляет проверку заявления, документов и Материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на полноту и достоверность, принимает решение о приеме заявления или устанавливает основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 24 Административного регламента и оформляет решение об отказе в приеме по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.
В случае надлежащего оформления заявления, документов и Материалов должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, в течение 1 рабочего дня передает заявление и прилагаемые документы, принятые при личном приеме, для регистрации в комитет по развитию местного самоуправления или в комитет по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству.
Должностное лицо комитета по развитию местного самоуправления, ответственное за регистрацию заявлений физических лиц, вносит в систему электронного документооборота «Дело» запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера заявлению и передает заявление и прилагаемые документы заместителю главы администрации города, курирующему вопросы архитектуры и градостроительства (далее – заместитель главы администрации города), для рассмотрения.
Должностное лицо комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству, ответственное за регистрацию заявлений юридических лиц, вносит в систему электронного документооборота «Дело» запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера заявлению и передает заявление и прилагаемые документы заместителю главы администрации города для рассмотрения.
Максимальный срок выполнения административного действия - 15 минут.
Заместитель главы администрации города рассматривает заявление, оформляет резолюцию. Должностное лицо комитета по развитию местного самоуправления или должностное лицо комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству ответственное за регистрацию заявления, направляет заявление с резолюцией заместителя главы администрации города в комитет архитектуры и градостроительства на исполнение.
49. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
Критерием принятия решения является выявление должностным лицом комитета архитектуры и градостроительства наличия либо отсутствия оснований, указанных в пункте 24 Административного регламента, для отказа в приеме документов и оформление решения об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых документов и Материалов.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему заявления, прилагаемых документов и Материалов, в том числе в электронной форме, является регистрация заявления и прилагаемых документов.
Проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация заявления, прилагаемых документов и Материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
51. Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
52. Максимальный срок административной процедуры составляет 3 часа.
Результатом административной процедуры является выявление необходимости направления межведомственных запросов.
Критерием принятия решения является наличие или отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры при отсутствии необходимости направления межведомственного запроса является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При необходимости направления межведомственных запросов должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к следующей административной процедуре.
Подготовка и направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
53. Основанием для начала выполнения административной процедуры является не предоставление заявителем правоустанавливающих документов на земельный участок или объект капитального строительства по собственной инициативе, не предоставление заявителем заключения управления охраны объекта культурного наследия Липецкой области, в случае если объект капитального строительства является объектом культурного наследия (выявленным объектом культурного наследия).
54. Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за формирование и направление межведомственных запросов, формирует запрос о предоставлении недостающих сведений в электронном виде (при наличии технической возможности) в соответствии с соглашениями и регламентами информационного взаимодействия и направляет его в порядке межведомственного информационного взаимодействия: 
-
в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области о сведениях из ЕГРН о правах заявителя на земельный участок, на объект капитального строительства (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно);
-
в Управлении Федеральной налоговой службой по Липецкой области выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
- в Управление охраны объекта культурного наследия Липецкой области, в случае если объект капитального строительства располагается на территории исторического поселения города Ельца, согласно приказа от 14.2.2017 № 175 "Об утверждении предмета охраны, границ территории и требований к градостроительным регламентам в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец Липецкой области". 
В случае отсутствия доступа к этой системе должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за формирование и направление межведомственных запросов, формирует запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области на бумажном носителе с соблюдением требований статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляет его с соблюдением требований законодательства  Российской Федерации в области защиты персональных данных. 
55. Максимальный срок выполнения административных действий - 60 минут. 
Максимальный срок ожидания ответа на межведомственный запрос, направленный в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии - 3 рабочих дня.
Максимальный срок ожидания ответа на межведомственный запрос, направленный в Управление охраны объекта культурного наследия Липецкой области - 3 рабочих дня
Критерии принятия решения: необходимость получения выписки из ЕГРН, заключения управления охраны объекта культурного наследия Липецкой области. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: фиксация наличия полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо информации об их отсутствии. 
Результатом выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов является дополнение комплекта документов, предоставленных заявителем, ответом на межведомственный запрос.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов - 3 рабочих дня с учетом времени ожидания ответа на межведомственный запрос.
Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
56. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
57. Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку заявления с полным пакетом документов и Материалов согласно пункту 27 Административного регламента.
58. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами и Материалами в отдел ГО и отдел СиА комитета архитектуры и градостроительства.
Проверка заявления, документов и Материалов, включает в себя следующие административные процедуры:
1) Главный специалист или начальник ГП комитета архитектуры и градостроительства осуществляет проверку Материалов в части актуальности топографического плана в масштабе 1:500, на котором подготовлена Схема местоположения объекта на земельном участке (далее - Схема).
В случае актуальности топографического плана в масштабе 1:500, на котором подготовлена Схема, главный специалист или начальник ГП создает резолюцию об актуальности топографического плана.
В случае неактуальности топографического плана в масштабе 1:500, на котором подготовлена Схема, главный специалист или начальник ГП создает резолюцию о неактуальности топографического плана.
2) Главный специалист или начальник отдела СиА комитета архитектуры и градостроительства осуществляет проверку заявления с приложенными документами и Материалами на соответствие пункту 27 и приложению №6 к Административному регламенту:
- в случае отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, передает заместителю председателя комитета архитектуры и градостроительства документы и Материалы для проверки и оценки на соответствие либо несоответствие архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец, согласно пункту 61 Административного регламента. 
- в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту и передает его для подписания председателю комитета архитектуры и градостроительства.
59. Максимальный срок выполнения административного действия - 3 рабочих дня.
Критерием принятия решении в рамках административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является резолюция должностного лица комитета архитектуры и градостроительства об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо мотивированное заключение об отказе в приеме документов.
Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются создания резолюции для заместителя председателя комитета архитектуры и градостроительства об отсутствии оснований для отказа в приеме документов либо путем направления заявителю мотивированного отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Рассмотрение и оценка Материалов на соответствие либо несоответствие архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец
60. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение полного пакета документов и Материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
61. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение и оценку Материалов, является заместитель председателя комитета архитектуры и градостроительства.
Заместитель председателя комитета архитектуры и градостроительства оценивает Материалы на соответствие либо несоответствие архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец с учетом следующих критериев (далее - оценка):
1) местоположение объекта относительно окружающих его архитектурных объектов;
2) возможность градостроительной интеграции объекта в архитектурный облик городского округа город Елец, согласно дизайн-коду города Елец, а также с учетом сложившихся историко-культурных, визуально-ландшафтных, инженерно-технических особенностей окружающей настройки;
3) возможность сохранения сложившихся планировочных и (или) объемно-пространственных решений застройки территории и функционального назначения территории;
4) соответствие композиционных приемов и фасадных решений функциональному назначению объекта;
5) учет сложившихся и формируемых стилевых характеристик окружающей застройки (окружающих архитектурных объектов).
По результатам оценки заместитель председателя комитета архитектуры и градостроительства принимает решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта или решение об отказе согласования архитектурно-градостроительного облика объекта.
В случае соответствия или несоответствия архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному городского округа город Елец заместитель председателя комитета архитектуры и градостроительства создает соответствующую резолюцию для отдела СиА.
62. Максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дней.
Критерием принятия решения в рамках административного действия являются критерии, указанные в пункте 61 Административного регламента.
Результатом административного действия является резолюция о соответствии или несоответствии архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец.
Способом фиксация результата выполнения административного действия является передача в отдел СиА комитета архитектуры и градостроительства резолюции о соответствии или несоответствии архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец.
Подготовка решения о согласовании (повторном согласовании) или
решения об отказе в согласовании
63. Основанием для начала административной процедуры является наличие резолюции о соответствии или несоответствии архитектурно-градостроительного облика объекта архитектурному облику городского округа город Елец.
64. Главный специалист или начальник отдела СиА комитета архитектуры и градостроительства рассматривает Материалы с учетом резолюции заместителя председателя комитета архитектуры и градостроительства.
По результатам рассмотрения сотрудник отдела СиА осуществляет подготовку на бланке комитета архитектуры и градостроительства одного из следующих проектов заключений:
проекта решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (далее – проект решения о согласовании), приложение № 3 к Административному регламенту;
проекта решения о повторном согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (далее - проект решения о повторном согласовании), приложение № 4 Административного регламента;
проекта решения об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта с указанием причин принятого решения в соответствии с пунктом 58 и 61 Административного регламента (далее - проект решения об отказе в согласовании), приложение № 5 к Административному регламенту;
направляет Материалы с проектом решения о согласовании (решения о повторном согласовании) либо с проектом решения об отказе в согласовании председателю комитета архитектуры и градостроительства для подписания. 
65. Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
Критерием принятия решения является соответствие предоставленных документов и Материалов требованиям, предусмотренных пунктами 47, 58 и 61 Административного регламента.
Результатом административного действия является направление Материалов с проектом решения о согласовании (решения о повторном согласовании) либо с проектом решения об отказе в согласовании председателю комитета архитектуры и градостроительства для подписания. 
Способом фиксации результата выполнения административного действия является подписанное председателем комитета архитектуры и градостроительства решение о согласовании (решение о повторном согласовании) или решение об отказе в согласовании.
66. Должностное лицо комитета по развитию местного самоуправления или должностное лицо комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству регистрирует подписанное председателем комитета архитектуры и градостроительства решение о согласовании (решение о повторном согласовании) с Материалами или решение об отказе в согласовании с Материалами регистрирует.
 67. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 рабочих дней.
Критерием принятия решения является выполнение административной процедуры являются решение о согласовании (решение о повторном согласовании) с Материалами или с решение об отказе в согласовании с Материалами, подписанным председателя комитета архитектуры и градостроительства. 
Результатом выполнения административной процедуры являются регистрация решения о согласовании (решение о повторном согласовании) с Материалами или с решения об отказе в согласовании с Материалами, подписанные председателем комитета архитектуры и градостроительства.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:
 1) присвоение номера и даты регистрации решения о согласовании по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, подписанное председателя комитета архитектуры и градостроительства, с приложением Материалов в бумажной либо электронной форме, 
2) присвоение номера и даты регистрации решения о повторном согласовании по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту, подписанное председателя комитета архитектуры и градостроительства, с приложением Материалов в бумажной либо электронной форме, 
3) присвоение номера и даты регистрации решения об отказе согласования с замечаниями к использованным композиционным приемам, фасадным решениям объекта по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту, подписанное подписью председателя комитета архитектуры и градостроительства, с приложением Материалов в бумажной либо электронной форме. 
Выдача и направление (размещение) результата оказания муниципальной услуги.
68. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного решения о согласовании (повторном согласовании) либо заключения о несоответствии.
69. Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на основании регистрации решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, первый экземпляр на бумажном носителе передает заявителю (представителю заявителя). Второй экземпляр на бумажном оставляется на хранении в администрации города.
Если заявление о согласовании (о повторном согласовании), направлено в электронной форме, то результат направляется заявителю (представителю заявителя) в электронной форме.
70. Максимальный срок выполнения административной процедуры - день окончания административных действий, предусмотренных пунктом 67 Административного регламента. 
Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является наличие зарегистрированного решения о согласовании (повторном согласовании) либо решение об отказе в согласовании.
Результатом административной процедуры является направление заявителю или его представителю решения о согласовании (повторном согласовании) либо решение об отказе в согласовании и Материалов.
Информирование заявителя (представителю заявителя) и передача результата административной процедуры осуществляется путем направления заявителю (представителю заявителя) решения о согласовании (повторном согласовании) либо решение об отказе в согласовании и Материалов, согласно пункту 16 Административного регламента.
Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются регистрация в Системе электронного документооборота (СЭД) «Дело»

4. СПОСОБ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
70.1. Информирование заявителя (представителя заявителя) об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
1) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - в случае подачи заявления в электронной форме (при наличии технической возможности);
2) посредством направления сообщения на адрес электронной почты, указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении;
3) по телефону, указанному заявителем (представителем заявителя) в заявлении;
4) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в комитет архитектуры и градостроительства.
5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами органа администрации города, предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
71. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется председателем комитета архитектуры и градостроительства в отношении должностных лиц комитета архитектуры и градостроительства, ответственных за предоставление муниципальной услуги, председателем комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству в отношении должностных лиц комитета по организации труда, муниципальной службе, кадровой работе и делопроизводству, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и председателем комитета по развитию местного самоуправления в отношении должностных лиц комитета по развитию местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, путем проведения проверок не реже одного раза в квартал.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
72. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем комитета архитектуры и градостроительства  и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных на устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) должностными лицами комитета архитектуры и градостроительства, ответственными за предоставление муниципальной услуги.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы администрации города) и внеплановый характер.
73. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год. 
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению (жалобе), направленному в адрес администрации города в письменной форме с содержанием сведений об обжалуемых решениях, действиях (бездействии), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
В случае выявления в ходе проверок нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица администрации города несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Липецкой области.
Ответственность должностных лиц органа администрации города, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
74. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Липецкой области.
75. Должностные лица комитета архитектуры и градостроительства, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за своевременность и качество предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
76. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию города, а также путем обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации города, принятых (осуществленных) в ходе исполнения Административного регламента.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги доводится до сведения лиц, направивших эти замечания.
6. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
77. Информация, указанная в настоящем разделе Административного регламента, подлежит обязательному размещению на ЕПГУ.
Информация для заявителя о его праве подать жалобу
78. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) должностными лицами администрации города в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предмет жалобы
79. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Органы, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба
80. Жалоба, направленная в администрацию города, рассматривается заместителем главы администрации города. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принятое заместителем главы города, Главе городского округа город Елец.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
81. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации города, должностного лица администрации города, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Главы городского округа город Елец, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», сайта администрации города, из федеральной государственной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования (далее – ФГИС ДО), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
82. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации города, а также должность, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица администрации города, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации города, должностного лица администрации города;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации города, должностного лица администрации города.
80. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
1) если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
2) если текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и почтовый адрес поддаются прочтению); 
3) если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы (о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение). 
83. Администрация города вправе оставить жалобу без ответа по существу в случаях:
1) получения жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
2) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 
84. В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же комитет администрации города или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.
85. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 календарных дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
86. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу в администрацию города, либо вышестоящему должностному лицу.
Сроки рассмотрения жалобы
87. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией города в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Результат рассмотрения жалобы
88. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области и администрации города;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
89. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
90. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
91. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой городского округа город Елец либо уполномоченным на то должностным лицом.
92. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок обжалования решения по жалобе
93. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам администрации города, в органы прокуратуры, в судебном порядке.
Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
94. Заявитель имеет право на:
1) ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;
2) получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы осуществляется на основании письменного заявления лица, обратившегося в администрацию города с жалобой или уполномоченного им лица с приложением документов, подтверждающих полномочия на ознакомление с материалами дела.
Должностное лицо администрации города, наделенное соответствующими полномочиями, в день поступления заявления (с документами) об ознакомлении с материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы регистрирует данное заявление (с документами), после чего, в тот же день, передает зарегистрированное заявление (с документами) в порядке делопроизводства Главе городского округа город Елец.
Глава городского округа город Елец в срок, не превышающий 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления (с документами) об ознакомлении с материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы назначает день и время ознакомления с материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, о чем заявителю сообщается (устно или письменно по выбору заявителя) в течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения о назначении дня и времени ознакомления с материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы.
Документы и материалы, непосредственно затрагивающие права и свободы заявителя, предоставляются ему для ознакомления в течение 3 рабочих дней со дня рассмотрения заявления.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
95. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается в сети «Интернет» на сайте администрации города, в МФЦ, на ЕПГУ, а также может быть сообщена заявителю должностными лицами администрации города или МФЦ при личном контакте, с использованием почтовой или телефонной связи, посредством электронной почты.
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
Форма
 заявления о согласовании (повторном согласовании)
архитектурно-градостроительного облика объекта  
Председателю комитета архитектуры и градостроительства администрации г.о.г. Елец
________________________________________________
для физических лиц
и индивидуальных предпринимателей
________________________________________________
                              (Ф. И. О.)
паспорт ________________________________________
                              (серия, №, кем, когда выдан)
проживающего (ей) по адресу: _____________________
________________________________________________
контактный телефон   _____________________________
для юридических лиц
________________________________________________
(наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон) 
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу предоставить согласование архитектурно градостроительного облика объекта _________________________________________________________________________________________________
по адресу:________________________________________________________________________________________
                                                       адрес и кадастровый номер земельного участка (при наличии) 
В отношении архитектурно-градостроительного облика объекта ранее принято решение о его согласовании (от_____________№______), в материалы архитектурно-градостроительного облика объекта внесены изменения в части фасадных решений:__________________________________________________________________________.
________________________________________________________________ 
                                                       адрес и кадастровый номер земельного участка (при наличии) 
Приложение: 
1.Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, а также копия документа, удостоверяющего значимость иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (предоставляется документ доверителя);
2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
3. Материалы архитектурно-градостроительного облика;
Результат предоставления услуги прошу выдать (направить) мне:
       лично в администрации города по месту представления документов;
       почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________
       по адресу электронной почты: _____________________________________________________________________
«____»_________________20___г.                    _______________/____________________________________________
   М.П                                                                                         (Подпись)                                                          (Ф.И.О.)
Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН – для юридических лиц)
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
от________________№_______________
По результатам рассмотрения заявления о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта в городском округе город Елец и представленных документов _________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя)
___________________________________________________________________________________________________
(дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» в связи с:
__________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
___________________________________________________________________________________________________
муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы администрацию города уполномоченной на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
Должностное лицо                        (подпись должностного                                                  (ФИО)
                                                      лица администрации города,
                                                      осуществляющего предоставление
                                                      муниципальной услуги)
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
(Бланк органа, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги)
РЕШЕНИЕ
 о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
от________________№_____________
Архитектурно-градостроительного облик объекта
_____________________________________________________________________________
                                                            (указывается наименование объекта)
по адресу: ________________________________________________________________________, согласован.
(адрес объекта капитального строительства)
Приложение: 
1.Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, а также копия документа, удостоверяющего значимость иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (предоставляется документ доверителя);
2.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
3.Материалы архитектурно-градостроительного облика.
Должностное лицо                        (подпись должностного                                                  (ФИО)
                                                      лица администрации города,
                                                      осуществляющего предоставление
                                                      муниципальной услуги)
Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
(Бланк органа, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги)
РЕШЕНИЕ
 о повторном согласовании 
архитектурно-градостроительного облика объекта
от________________№_______________
Комитет архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец рассмотрел заявление от ____________№_______в связи с внесением изменений в материалы архитектурно-градостроительного облика объекта, в отношении которого ранее принято решение о его согласовании (от __________ №______), в части изменения фасадных решений: _________________________________, и сообщает о том, что архитектурно-градостроительный 
      (указывается наименование объекта) 
облик по адресу: ___________________________________________________________________, повторно согласован.
                                             (адрес объекта капитального строительства)
Комитет архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец дополнительно сообщает, что действие первоначального решения _________________________,
                                                                                                                  (указываются реквизиты решения) 
 о согласовании архитектурно-градостроительного облика________________________________
                                                                                                           (указывается наименование объекта)
по адресу: _______________________ прекращается с даты настоящего заключения.
Приложение: Материалы архитектурно-градостроительного облика 
Должностное лицо                        (подпись должностного                                                  (ФИО)
                                                      лица администрации города,
                                                      осуществляющего предоставление
                                                      муниципальной услуги)
Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
(Бланк органа, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги)
РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании 
архитектурно-градостроительного облика объекта
от________________№_______________
Архитектурно-градостроительного облик объекта капитального строительства __________________________________________________________________________________ 
                                                            (указывается наименование объекта)
по адресу: ________________________________________________________________________, не соответствует архитектурному облику городского округа город Елец (с указанием замечаний к использованным композиционным приемам и фасадным решениям объекта). 
Приложение: Материалы архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.
Должностное лицо                        (подпись должностного                                                  (ФИО)
                                                      лица администрации города,
                                                      осуществляющего предоставление
                                                      муниципальной услуги)
Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
Форма и состав материалов
архитектурно-градостроительного облика
объекта капитального строительства
1. Материалы архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства состоят из текстовой и графической частей.
2. Текстовая часть материалов архитектурно-градостроительного облика объекта в сфере жилищного строительства и в сфере строительства объектов капитального строительства нежилого назначения (далее - материалы).
В состав текстовой части материалов входит:
2.1. Титульный лист.
2.2. Аннотация.
2.3. Описание объекта в сфере жилищного строительства и в сфере строительства объектов капитального строительства нежилого назначения (далее - объект) относительно окружающих его архитектурных объектов:
- местоположение объекта относительно окружающих его архитектурных объектов;
- возможность градостроительной интеграции объекта в архитектурный облик Ельца, в том числе с учетом сложившихся историко-культурных, визуально-ландшафтных, инженерно-технических особенностей окружающей настройки;
- возможность сохранения сложившихся планировочных и (или) объемно-пространственных решений застройки территории и функционального назначения территории;
- соответствие композиционных приемов и фасадных решений функциональному назначению объекта;
- учет сложившихся и формируемых стилевых характеристик окружающей застройки (окружающих архитектурных объектов).
2.4. Описание функционального назначения объекта.
2.5. Описание градостроительных параметров (раздел заполняется в виде Таблиц 1, 2, 2.1, 3 настоящего приложения).
Таблица 1. Сведения о земельном участке
	№
	Сведения о земельном участке
	Показатель*

	1.
	Реквизиты нормативного правового
акта об утверждении документации по планировке территории, в границах которой расположен рассматриваемый земельный участок
	

	l.l.
	Функциональное назначение объекта капитального строительства, планируемого в границах рассматриваемого земельного участка, в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории
	

	2.
	Территориальная зона в соответствии с Правилами землепользования и застройки городского округа город Елец
	

	2.1.
	Зона охраны территории исторического поселения федерального значения города Елец Липецкой области, утвержденная в соответствии с Приказом Минкульта РФ 
от 14.02.2017 №175 (заполняется при расположении рассматриваемого участка (либо его части) в границах исторического поселения федерального значения г. Елец)
	

	2.2.
	Планируемые виды разрешенного использования земельного участка в
соответствии с градостроительным 
регламентом территориальной зоны, в границах которой расположен рассматриваемый земельный участок
	.

	2.2.1.
	Основные
	

	2.2.2.
	Вспомогательные
	

	2.2.3.
	Условно разрешенные
	


* в случае отсутствия показателя в соответствующей ячейке ставится «-»
Таблица 2. Сведения об объекте
	[image: image1.png]



	Сведения об объекте, земельном участке, влияющие на функциональное назначение
планируемого объекта капитального строительства
	Показатель

	1.
	Функциональное назначение объекта капитального строительства
	

	2.
	Количество номеров/апартаментов в объекте
гостиничного обслуживания
	

	2.1.
	Количество звезд у объекта гостиничного обслуживания
	

	2.2.
	Количество номеров/апартаментов, имеющих зоны, предназначенные для приготовления пищи, соответствующие CП 54.13330.2011
	

	2.3.
	Количество мест, шт.
	

	3.**
	Количество работников/количество работников в максимальную смену, чел.
	

	4.**
	Количество учащихся, чел.
	

	5.**
	Максимальное количество единовременных
посетителей, чел.
	

	6.**
	Количество коек, шт.
	

	7.
	Количество пассажиров, прибывающих в час пик, чел.
	

	8.
	Площадь торгового зала, кв.м
	

	9.
	Специальные места для зрителей (трибуны), мест
	


** строка заполняется для каждого вида разрешенного использования
Таблице 3. Сведения о предельных параметрах разрешенного
строительства / реконструкции в границах земельного участка
	№
	Параметр
	Ед. изм.
	В соответствии 
с 
документацией 
по планировке территории 
**
	В соответствии с правилами
землепользования и застройки
города Ельца
*****
	Предусмотрено материалами архитектурно- градостроительного облика 
объекта
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	Информация о размере земельного участка, параметрах объекта(-ов)
капитального строительства
	

	1.
	Площадь
участка
	кв.м
	
	
	
	

	2*.
	Площадь
	кв.м
	
	
	
	

	3*.
	Общая площадь объекта
капитального
строительства, в том числе по видам разрешённого
использования
	кв.м
	
	
	
	

	3.1.
	Основных видов разрешенного использования
	кв.м
	
	
	
	

	 3.1.1.
	(указывается наименование и код вида разрешенного использования)
	кв.м
	
	
	
	

	3.2.
	 Вспомогательных
 видов 
 разрешенного
использования
	кв.м
	
	
	
	

	 3.2.1.
	(указываются наименование и код вида разрешенного использования)
	кв.м
	
	
	
	

	3.3.
	Условно разрешенных видов разрешенного использования
	кв.м
	
	
	
	

	3.3.1.
	(указываются наименование и код вида разрешенного использования)
	
	
	
	

	3.4.
	Общая площадь
	кв.м
	
	
	

	3.5.
	Коэффициент
использования
	
	
	
	

	3.5.1.
	Общая площадь жилых помещений (для общежития)
	кв.м
	
	
	

	4.
	Максимальная высота
строений и сооружений
	м
	
	
	

	4.1.
	Количество этажей
	эт.
	
	
	

	Информация об озеленении земельного участка

	5.
	Площадь/доля
озеленения, в том числе
	кв.м
	
	
	

	5.1.
	На застроенных частях земельного участка при толщине грунта 1.5м
	кв.м/%
 (от требуе
мого озеленения 
на участ
ке)
	
	
	

	5.2.
	части земельного участка, под которой отсутствуют части здания, подземные сооружения, конструкции, а также сети инженерного обеспечения 
	кв.м/%
 (от требуе
мого озеленения 
на участ
ке)
	
	
	

	5.3.
	части земельного участка, оборудованная элементами благоустройства (площадки, дорожки и др.) 
	кв.м/%
 (от требуе
мого озеленения 
на участ
ке)
	
	
	

	5.4.
	Искусственные водные объекты
	кв.м/%
 (от требуе
мого озеленения 
на участ
ке)
	
	
	

	5.5.
	Части земельного участка (озеленения) в границах охранных зон объектов коммунального обслуживания
	кв.м/%
 (от требуе
мого озеленения 
на участ
ке)
	
	
	

	Информация о местах для стоянки (размещения) транспорта в границах земельного участка
	

	6.
	Количество мест
для стоянки 
(размещения)
индивидуального
автотранспорта, в том числе:
	Машиномест (парковочных мест)
	
	
	
	

	6.1.
	на открытых
парковках в
границах
земельного
участка
	Машиномест (парковочных мест)/%
	
	
	
	

	6.2.
	В отдельно стоящих встроенных
пристроенных и
встроенно-пристроенных
гаражах, в т.ч.
	Машиномест (парковочных мест)/%
	
	
	
	


2.5. Описание композиционных приемов и фасадных решений объекта и окружающих его архитектурных объектов.
3.Форма текстовой части материалов.
3.1. Формат АЗ (А4).
3.2. Шрифт - Times New Roman Cyr, размер № 12-14, межстрочный интервал 1-1,5.
3.3. Нумерация страниц с учетом титульного листа.
3.4. Титульный лист должен содержать сведения о заявителе, разработчике материалов архитектурно-градостроительного облика объекта, наименование объекта, год разработки.
4. Информация в аннотации структурируются в виде разделов.
5. Графическая часть материалов.
5.1 Титульный лист.
5.2 Состав графической части материалов:
1) Ситуационный план объекта с изображением его местоположения относительно окружающих его архитектурных объектов.
Ситуационный план выполняется в масштабе 1:2000, с указанием ориентации по сторонам света.
2) Схема планируемого местоположения объекта на земельном участке с отображением на актуализированном топографическом плане в масштабе 1:500:
- границ земельного участка;
- подземных коммуникаций и сооружений;
- существующих и проектируемых архитектурных объектов, включая объекты благоустройства и элементы благоустройства;
- информация о градостроительных параметрах: площадь земельного участка, площадь настройки, доля озеленения земельного участка, количество мест для стоянки (размещения) индивидуального автотранспорта, площадь помещений, общая площадь квартир, встроенных помещений и их виды, коэффициент использования территории;
- отступов от границ зданий от границ земельного участка, выступов за границы земельного участка;
- существующих и планируемых подходов и подъездов к земельному участку, архитектурным объектам.
 3) Изображения (перспективные виды) фасадных решений объекта относительно окружающих его архитектурных объектов (компьютерный монтаж на фотографии или трехмерная модель).
Перспективные виды должны отображать особенности пространственной организации городской среды.
Перспективные виды выполняются в следующих ракурсных точках:
1) По сторонам фасадов объекта (не менее 3 точек).
Виды выполняются с углом обзора не менее 450 к плоскости фасадов, высотой обзора не более 2,5 м и дистанцией, достаточной для отображения архитектурных объектов, окружающих проектируемый объект в радиусе не менее 20 метров.
При намерении осуществить архитектурно-художественную подсветку объекта виды выполняются с отображением объекта при действии устройств наружного освещения (подсветки) в темное время суток (дополнительно не менее 2 точек).
При намерении разместить вывеску или использовать на фасаде здания, сооружения технологию динамической смены изображения информации в случаях, предусмотренных Правилами благоустройства территории города Ельца, вид выполняется с отображением местоположения и габаритов указанных объектов.
2) На перекрестках, улицах, створах улиц, с включением архитектурных объектов (не менее 2 точек).
Виды выполняются с углом обзора не менее 45° к плоскости фасадов, высотой обзора не более 2,5 м и дистанцией, достаточной для отображения архитектурных объектов, окружающих проектируемый объект в радиусе не менее 50 метров.
При намерении осуществить архитектурно-художественную подсветку объекта виды выполняются с отображением объекта при действии устройств наружного освещения (подсветки) в темное время суток (дополнительно не менее 2 точек).
При намерении разместить вывеску или использовать на фасаде здания, сооружения технологию динамической смены изображения информации в случаях, предусмотренных Правилами благоустройства территории города Ельца, Порядком размещения наружной информации на территории городского округа город Елец и градостроительными регламентами правил землепользования городского округа город Елец, вид выполняется с отображением местоположения и габаритов указанных объектов.
3) Панорамный вид сверху (не менее 1 точки).
6. Развертка фасадов.
Композиционные приемы решений фасадов объекта и композиционные приемы решений фасадов окружающей застройки. 
Развертка фасадов выполняется:
- в масштабе 1:500;
- с отображением окружающих архитектурных объектов;
- с указанием высотных характеристик (максимальных высотных отметок архитектурных объектов).
Под разверткой фасадов понимается изображение на чертеже ортогональной проекции фасадов зданий одной стороны улицы (дороги, площади, проезда, набережной, бульвара).
При намерении разместить вывеску или использовать на фасаде здания, сооружения технологию динамической смены изображения информации в случаях, предусмотренных «Правилами благоустройства и содержания территории города Ельца», развертка фасадов выполняется с отображением местоположения и габаритов указанных объектов.
7. Фотоматериалы городской среды.
Фотоматериалы выполняются в ракурсных точках, расположенных на перекрестках, улицах, створах улиц, с включением архитектурных объектов (не менее 4 точек).
Фотоматериалы должны отображать особенности пространственной организации и функционального назначения городской среды.
8. Изображения фасадных решений объекта в цвете с отображением собственных и падающих теней.
Изображения выполняются: 
- в масштабе 1:200;
- с указанием цветового решения - RAL или аналог при невозможности указания цветового решения с использованием RAL;
- с указанием материала фасадов.
9. Поэтажные планы объекта.
Поэтажные планы предоставляются в виде изображения предполагаемых планировочных решений объекта с указанием функционального назначения и площади помещений.
Поэтажные планы выполняются в масштабе 1:100 (1:200). 
 Разрезы выполняются:
- в масштабе 1:200;
- с указанием высотных характеристик (высотных отметок).
11. Документы, в том числе архивные, подтверждающие исторический архитектурно-градостроительный облик здания (в случае проведения работ по восстановлению исторического здания).
12. Форма графической части материалов архитектурно-градостроительного облика объекта в сфере жилищного строительства:
Альбом формата АЗ (А4). Нумерация страниц с учетом титульного листа.
Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением по способам получения
	№п/п
	Наименование документа
	Категория заявителя
	Документ предоставляется заявителем самостоятельно
	Документ получается в рамках межведомственного взаимодействия

	1.
	Документ, подтверждающий личность
	Все категории
	да
	нет

	2.
	Заявление по форме согласно приложению №1
к Административному регламенту;


	Все категории
	да
	нет

	3.
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости – земельный участок, объект.
	Все категории
	Если права не зарегистрированы 
в Едином государственном реестре недвижимости; 


	Запрашивается в Росреестре, если заявитель не предоставил сам

	4.
	Нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления; 


	Все категории
	да
	нет

	5.
	Материалы по объекту в бумажной и (или) электронной форме документов (пронумерованные, заверенные подписью и печатью уполномоченного лица), в соответствии с требованиями к составу и форме Материалов, указанными в приложении № 6 к Административному регламенту
	Все категории
	Да
	Нет

	6.
	Заключение Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой области, полученное в отношении объектов культурного наследия (выявленных объектов культурного наследия, планируемых к реставрации (реконструкции), а также объектов в границах зоны охраны исторического поселения, в порядке, предусмотренном федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».

	Для  объектов культурного наследия (выявленных объектов культурного наследия, планируемых к реставрации (реконструкции), а также объектов в границах зоны охраны исторического поселения
	Нет

(по желанию)
	Запрашивается

Управлением по охране объектов культурного наследия Липецкой области 

	6.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	При обращении представителя
	Да
	Нет


Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей включают перечень результатов предоставления муниципальной услуги и перечень отдельных признаков заявителей, соответствие которым определяет результат предоставления муниципальной услуги, подлежащий выдаче заявителю.
	№
	Признак (категория) заявителя
	Соответствующий результат предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявитель — физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, являющееся правообладателем земельного участка и (или) объекта, обратившееся впервые в отношении объекта; объект не расположен в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец
	Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (приложение № 3)

	2
	Заявитель — физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, являющееся правообладателем земельного участка и (или) объекта; объект расположен в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец (требуется заключение Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой области)
	Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (приложение № 3) — при наличии положительного заключения Управления по охране объектов культурного наследия Липецкой области

	3
	Заявитель ранее получил решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта и обращается в связи с внесением изменений в Материалы в части фасадных решений
	Решение о повторном согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (приложение № 4)

	4
	Материалы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям к их составу и форме, градостроительному регламенту, документации по планировке территории либо содержат основания, указанные в пункте 26 Административного регламента
	Решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (приложение № 5)



