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Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа город Елец 
от                              №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
[bookmark: _Hlk241070734]«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ЕЛЕЦ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец»  (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец» (далее - муниципальная услуга), а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации городского округа город Елец (далее – должностные лица администрации города), взаимодействия должностных лиц администрации города с заявителями, иными органами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями на получение разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель. 
3. От имени заявителя вправе обратиться представитель, полномочия которого подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.
5. Категория (признаки) заявителя определяется путем профилирования в соответствии с настоящим Административным регламентом.



Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Наименование органа администрации города, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Елец (далее – администрация).
7. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет комитет архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец (далее – Комитет).
8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют должностные лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства администрации городского округа город Елец (далее - комитет по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства).
9. Прием запроса и документов, а также выдача результата муниципальной услуги могут осуществляться через областное бюджетное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Липецкой области» и его структурные подразделения (далее – МФЦ) при наличии соглашения о взаимодействии.
10. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Направление решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
	2) направление решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
	3) направление решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
12 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
13. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
лично в Комитете; 
через МФЦ; 
в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ); 
по электронной почте;
посредством почтовой связи.

Срок предоставления муниципальной услуги

14. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов, необходимых для ее предоставления, составляет не более 60 рабочих дней.
15. Срок предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не должен превышать одного месяца со дня:
	1) направления владельцем рекламной конструкции уведомления о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
	2) направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
16. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в администрации, в том числе поступившего через ЕПГУ или из МФЦ, до дня направления (выдачи) заявителю результата.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

17. За предоставлением муниципальной услуги в случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере 5 000 рублей, установленном п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
Администрация города не вправе взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление и выдачу разрешения и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий. 
18. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги в случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

20. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги независимо от способа его подачи составляет один рабочий день с даты его поступления.
21. Запрос, поступивший в нерабочий день либо за пределами рабочего времени, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов, информационным стендам и обеспечению доступности для инвалидов, размещаются на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на ЕПГУ.
23. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о Комитете (его наименовании и режиме работы).
Прием заявителей (их уполномоченных представителей) осуществляется в специально выделенных помещениях и залах обслуживания (информационных залах) – местах предоставления муниципальной услуги.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их уполномоченных представителей) и оптимальным условиям для работы должностных лиц Комитета.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Комитета, но не может составлять менее двух мест. 
Места для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стульями, кресельными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.
Помещение для непосредственного взаимодействия должностного лица Комитета с заявителем (его уполномоченным представителем) должно быть организовано в виде отдельного рабочего места для каждого ведущего прием должностного лица Комитета.
Рабочие места должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица;
- времени перерыва на обед.
Каждое рабочее место должностного лица Комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Места информирования, предназначенные для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, столами, стульями для возможности оформления документов. Оформление мест информирования визуальной и текстовой информацией о предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями, в том числе инвалидами.
15. Помещения Комитета, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать для заявителей (их уполномоченных представителей), в том числе инвалидов: 
- условия для беспрепятственного доступа в помещение Комитета, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по зданию Комитета, входа и выхода из него;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом здание Комитета, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью должностного лица Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск в помещение Комитета, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами;
- выделение мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.  
26. При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение Комитета (место предоставления муниципальной услуги) с учетом потребностей инвалидов предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (комнатах), расположенных на первом этаже здания Комитета, либо, когда это возможно, посредством предоставления необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) доступность информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) возможность выбора способа подачи запроса и получения результата;
3) возможность получения информации о ходе предоставления услуги;
4) соблюдение сроков предоставления услуги и ожидания в очереди;
5) предоставление услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя;
6) отсутствие обоснованных жалоб.
28. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

29. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
30. При предоставлении муниципальной услуги используются ЕПГУ, единая система идентификации и аутентификации, единая система межведомственного электронного взаимодействия, ГИСОГД ЛО и иные информационные системы, используемые администрацией.
31. В электронном виде запрос и документы представляются посредством ЕПГУ при наличии технической возможности. Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
32. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
33. Возможность и порядок выдачи результата законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации и сведениями, указанными заявителем при подаче запроса.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.
35. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.
36. Форма согласия на обработку персональных данных приведена в приложении № 7 к Административному регламенту.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

37. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к Административному регламенту.
38. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Профилирование заявителя
39. Административная процедура профилирования заявителя включает определение категории (признаков) заявителя, проводимое путем анкетирования заявителя, и присвоение заявителю соответствующего идентификатора категории (признаков) заявителя.
40. Категории (признаки) заявителей и их идентификаторы приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления

41. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту и документы, предусмотренные приложением № 3 к Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
42. Запрос и документы могут быть поданы непосредственно в Комитет, через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, почтовым отправлением, а также в электронной форме посредством ЕПГУ при наличии технической возможности.
43. Возможность приема запроса о предоставлении муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места его жительства (места пребывания) или места нахождения не предусмотрена.
44. Срок выполнения административной процедуры приема запроса и документов составляет один рабочий день со дня их поступления.
45. При наличии оснований для отказа в приеме запроса и документов, предусмотренных приложением № 4 к Административному регламенту, заявителю направляется решение об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.


Межведомственное информационное взаимодействие

46. В рамках межведомственного информационного взаимодействия Комитет направляет межведомственные запросы:
1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии - о предоставлении сведений Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земельном участке и объекте капитального строительства;
2) в Федеральную налоговую службу - о предоставлении сведений Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), если заявителем является юридическое лицо.
47. Межведомственные запросы направляются не позднее двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
48. Срок получения ответа на межведомственный запрос определяется законодательством Российской Федерации об организации предоставления государственных и муниципальных услуг и межведомственном информационном взаимодействии.
49. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии технической возможности - иным способом, допускаемым законодательством Российской Федерации.

Приостановление предоставления муниципальной услуги
50. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги не осуществляется.


Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
51. Основаниями для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются соответствие заявителя установленной категории (признакам), наличие документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением № 4 к Административному регламенту.
52. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.
[bookmark: _Hlk241070104]53. На основании пункта 9 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 
N 38-ФЗ "О рекламе" принимается решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа город Елец. 
[bookmark: _Hlk241070309]57. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа город Елец осуществляется на основании пункта 15 статья 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе". 
34. Основания для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции действующим законодательством предусмотрены пунктом 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе". 

[bookmark: _Hlk241061227]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

36. За предоставлением муниципальной услуги в случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере 5 000 рублей, установленном п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
Администрация города не вправе взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление и выдачу разрешения и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий. 
37. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги в случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не взимается.

Предоставление результата муниципальной услуги

61. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа город Елец либо решение об отказе в предоставлении такого разрешения.
62. Результат предоставляется заявителю лично в Комитета, через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, посредством ЕПГУ при наличии технической возможности, по электронной почте либо почтовым отправлением в соответствии со способом, указанным заявителем.
63. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места его жительства (места пребывания) или места нахождения не предусмотрена.
64. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается) заявителю в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя

65. Получение от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено, за исключением случаев, когда их представление осуществляется заявителем по собственной инициативе и не влечет возложения на заявителя обязанности представить документы или сведения, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций.
66. Необходимость получения документов и сведений, находящихся в распоряжении иных органов и организаций, обеспечивается посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
67. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА
68. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется: 
1) посредством ЕПГУ – при подаче запроса через ЕПГУ и наличии технической возможности; 
2) по электронной почте, указанной в запросе; 
3) по телефону – в части сообщения о готовности результата, если такой способ указан заявителем; 
4) при личном обращении в Комитет или МФЦ.























Приложение № 1
[bookmark: _Hlk239331257]к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: _Hlk241071515]«Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»


ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

[bookmark: _Hlk241071835]1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец»;
2) Администрация – администрация городского округа город Елец;
3)Комитет – комитет архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец;
4) Заявитель – правообладатель земельного участка, имеющий право на обращение за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, либо его представитель, полномочия которого подтверждены в установленном порядке, а также собственник помещения;
[bookmark: _Hlk241072479]5) Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец»;
6) Разрешение – разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец; 
7) Запрос (заявление) – заявление о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец; 
8) МФЦ – областное бюджетное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Липецкой области» и его структурные подразделения;
8) ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
9) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
10) ЕГРЮЛ	 – Единый государственный реестр юридических лиц;
11) ГИСОГД ЛО – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Липецкой области;
12) ГрК РФ	– Градостроительный кодекс Российской Федерации;
13) ЭП – электронная подпись.  

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: _Hlk241072817]«Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Категория
	Документ/сведения
	Способ подачи / получения
	Требования

	1
	А–Г
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	Лично, МФЦ, почта, ЕПГУ
	По форме приложения № 4

	2
	А, В, Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	При личном обращении; при ЕПГУ – по правилам идентификации
	Действующий документ

	3
	В, Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Лично, МФЦ, почта, Единый портал
	В установленной законом форме

	4
	А–Г
	Правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства
	Представляет заявитель
	Если право не зарегистрировано в ЕГРН

	5
	А–Г
	Нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей либо документ о полномочиях действовать от их имени
	Представляет заявитель
	При наличии нескольких правообладателей

	6
	А–Г
	Заключение о соблюдении требований технических регламентов, подготовленное специализированной (проектной) организацией
	Представляет заявитель
	С выводом о допустимости отклонения

	8
	А–Г
	Сведения ЕГРН о земельном участке и объекте капитального строительства
	Межведомственно; заявитель вправе представить
	Актуальные сведения

	9
	Б, Г
	Сведения ЕГРЮЛ
	Межведомственно; заявитель вправе представить
	Актуальные сведения






































Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»


ПЕРЕЧЕНЬ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ
	№
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Отдельные признаки заявителя
	Идентификатор категории

	1
	А) Предоставление разрешения
Б) Отказ в предоставлении разрешения
	Физическое лицо, действующее лично, индивидуальный предприниматель
	А

	2
	А) Предоставление разрешения
Б) Отказ в предоставлении разрешения
	Юридическое лицо, от имени которого действует лицо без доверенности
	Б

	3
	А) Предоставление разрешения
Б) Отказ в предоставлении разрешения
	Физическое лицо, действующее через представителя
	В

	4
	А) Предоставление разрешения
Б) Отказ в предоставлении разрешения
	Юридическое лицо, действующее через представителя
	Г






















Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk241073706]«Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»

                                       Главе городского округа город Елец
                                       __________________________________
                                                    (Ф.И.О.)
                                       ________________________________
                                          (Ф.И.О. физического лица,
                                        индивидуального предпринимателя,
                                                 /наименование и
                                          организационно-правовая форма
                                               юридического лица)
                                       __________________________________
                                                      адрес
                                       __________________________________
                                                    (телефон)
                                       __________________________________
                                                 (ИНН, ОГРН, КПП)
                            
Заявление
о выдаче разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции

       Прошу выдать разрешение на установку   и   эксплуатацию рекламной конструкции - _______________________________________ по адресу: Российская
                 (тип рекламной конструкции)
Федерация, Липецкая обл., г.о.г. Елец, _____________________________________
_______________________________________________________________________
(наименование элемента планировочной структуры, наименование элемента улично-дорожной сети, номер земельного участка, тип и номер здания, сооружения, тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении)
сроком на _____________ месяцев.
	Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (решение об отказе  в  выдаче  разрешения  на   установку  и  эксплуатацию  рекламной конструкции)   прошу   выдать на  бумажном носителе  в здании многофункционального  центра, на бумажном носителе путем почтового отправления, в форме электронного документа (ненужное зачеркнуть).
	
	Приложение:
 
	№ 
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	





________________________________ _____________ __________________________
(должность уполномоченного должностного                          (подпись)                                    (Ф.И.О.)
лица - для юридических лиц)
    
"___" _____________ 20__ г.
           М.П.






















Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ, ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Вид основания
	№
	Основание
	Категория

	Отказ в приеме
	1
	Непредставление обязательных документов либо утрата ими силы на момент обращения
	А–Г

	Отказ в приеме
	2
	Подача запроса лицом, полномочия которого не подтверждены
	В, Г

	Отказ в приеме
	3
	Текст запроса или документов не поддается прочтению
	А–Г

	Отказ в приеме
	4
	Запрос не содержит обязательных сведений либо не соответствует форме
	А–Г

	Отказ в приеме
	5
	Неполное или некорректное заполнение полей интерактивной формы
	А–Г

	Отказ в приеме
	6
	Электронные документы не соответствуют установленным требованиям
	А–Г

	Отказ в приеме
	7
	Поступление аналогичного ранее зарегистрированного запроса, срок рассмотрения которого не истек
	А–Г

	Отказ в приеме
	8
	Документы поданы в неуполномоченный орган
	А–Г

	Отказ в предоставлении
	1
	Сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведомственного взаимодействия
	А–Г

	Отказ в предоставлении
	4
	Отсутствие у заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства
	А–Г




Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»


РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ

По результатам рассмотрения заявления  о _______________________________________
(указываются Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя, дата направления заявления)
принято   решение  о (об)  ___________________________________________________________
        (указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в администрацию городского округа город Елец, уполномоченную на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.  
 Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию городского округа город Елец, уполномоченную на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Должностное лицо (ФИО)                                                    ______________________________________                                             
                                                                                          (подпись должностного лица администрации,  
                                                                    осуществляющего предоставление услуги) 















Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk241074137] «Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории городского округа город Елец»



СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 
          эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа город Елец»

Я, __________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ___________________________________________,
адрес: ______________________________________________________________________,
даю согласие администрации городского округа город Елец и уполномоченным ею должностным лицам на обработку моих персональных данных в объеме, необходимом для предоставления  муниципальной  услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Перечень персональных данных, подлежащих обработке: 
1) данные паспорта;
2) адрес электронной почты;
3) иные сведения:
_____________________________________________________________________________
Разрешаю производить с моими персональными данными действия (операции), определенные  статьей  3  Федерального  закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а именно:  сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка моих персональных данных может осуществляться как с использованием средств автоматизации, так и без их использования (на бумажных носителях).
Разрешаю  обмен  (прием,  передачу, обработку) моих персональных данных между администрацией городского округа город Елец и областным бюджетным учреждением «Уполномоченный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Липецкой области» и его структурными подразделениями в целях предоставления (при обращении за оказанием муниципальной услуги в областном бюджетном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Липецкой области» и его структурных подразделениях).
Права   и   обязанности   в области  защиты  персональных  данных  мне разъяснены. Настоящее согласие  на  обработку  моих персональных данных  (полностью  или  частично)  может быть отозвано мною  на  основании  моего  письменного согласия.    


Подпись ______________________________ / ____________________ Дата __________________
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