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       27.05.2021                                                                                      794
О внесении  изменений в 

постановление администрации 

городского округа город  Елец
от 11.09.2020 № 1143

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства»
По результатам мониторинга правоприменения муниципальных нормативных правовых актов, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа город Елец, в соответствии с постановлением администрации города Ельца  от 28.10.2011  № 1707 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории городского округа город Елец, Правилами проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории городского округа город Елец»                      (с изменениями), учитывая заключение прокуратуры города Ельца, администрация городского округа город Елец 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации городского округа город Елец от 11.09.2020 № 1143 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства» изменения, изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на               первого заместителя главы администрации городского округа город Елец                                    Н.М. Родионова.

Глава городского округа город Елец                                             Е.В. Боровских
Волкова К.А.
40234
                                                                                               


Приложение к постановлению                                             
                                                                                                

администрации городского округа 

                                                                                                

город Елец от 27.05.2021 № 794                                                      

                                                                                                

« Приложение к постановлению                                               

                                                                                                

администрации городского округа 

                                                                                                

город Елец от 11.09.2020 № 1143                                                      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ЛИБО АУКЦИОНА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ УКАЗАННОГО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

I. ОБЩИЕ   ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства» определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга), а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации городского округа город Елец (далее – должностные лица администрации города), взаимодействия между должностными лицами администрации города с физическими и юридическими лицами, обратившимися за получением муниципальной услуги, иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

           2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

1) физические или юридические лица (при проведении аукциона, открытого по составу участников);

2) физические лица (при проведении аукциона в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе).
От имени физических или юридических лиц могут выступать уполномоченные ими в установленном законом порядке лица.

           Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

  3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется комитетом имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Елец (далее – комитет имущественных и земельных отношений) с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ) (http://www.gosuslugi.ru) и Портал государственных и муниципальных услуг Липецкой области (далее - РПГУ) (http://pgu48.ru), средств телефонной связи, средств массовой информации, информационного стенда, путем размещения справочной информации на официальном сайте администрации городского округа город Елец (далее - сайт администрации города) (http://www.elets-adm.ru), официальном сайте для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru), направления письменных ответов на обращения заявителей по почте (в электронном виде), а также при личном приеме заявителей. 
 4. Справочная информация о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах официальных сайтов (при наличии), адресах электронной почты, графике работы администрации городского округа город Елец (далее – администрация города), комитета имущественных и земельных отношений размещена на сайте администрации города в разделе «Услуги», на  ЕПГУ и РПГУ, в государственной информационной системе Липецкой области «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

 5. Комитет имущественных и земельных отношений осуществляет прием заявок на участие в аукционе по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукционе на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства (далее – заявка) в течение срока приема заявок, указанного в извещении о проведении аукциона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства (далее – аукцион), в соответствии с графиком работы администрации города, установленным Регламентом деятельности администрации городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации.          

 6. Консультации предоставляются по вопросам:

1) графика работы комитета имущественных и земельных отношений;

2) исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) порядка заполнения заявки по установленной в извещении о проведении аукциона форме;

4) порядка предоставления муниципальной услуги; 

5) срока предоставления муниципальной услуги; 

6) оснований для возврата заявки и оснований недопущения к участию в аукционе; 

7) досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) администрации города, должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 

           7. На ЕПГУ и РПГУ  размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) информация об отсутствии государственной пошлины, взимаемой с заявителя;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города, должностных администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
8. На информационном стенде в комитете имущественных и земельных отношений, на сайте администрации города размещается следующая информация:

1) текст Административного регламента;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

4) бланк и образец заполнения заявки;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

  6)  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города, должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
9. Заявитель вправе получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном приеме в комитете имущественных и земельных отношений либо по справочному телефону комитета имущественных и земельных отношений в рабочее время. 

             10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица комитета имущественных и земельных отношений, в функции которых входит прием заявителей,  подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения администрации города, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности, должностного лица комитета имущественных и земельных отношений, принявшего телефонный звонок.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

               11. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды указанного земельного участка для жилищного строительства».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
           12. Муниципальную услугу предоставляет администрация города. 

           Предоставление муниципальной услуги осуществляет комиссия по проведению торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, формируемая правовым актом администрации города (далее - аукционная комиссия).
            Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») администрация города не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией городского округа город Елец муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов городского округа город Елец от 30.03.2016 № 340. 
При предоставлении муниципальной услуги администрация города осуществляет взаимодействие с уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, в том числе его территориальными органами, осуществляющими государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (Федеральной налоговой службой).
Описание результата предоставления муниципальной услуги

13.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) направление (выдача) уведомления о признании участником аукциона;

2) направление (выдача) уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе;                         

3) направление (выдача) трех экземпляров подписанного проекта договора аренды земельного участка для жилищного строительства;

4) направление (выдача) трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка для жилищного строительства.
            14. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в форме документа на бумажном носителе.

Срок предоставления муниципальной услуги

15. Срок принятия решения о допуске к участию в аукционе – 1 календарный день. Срок направления уведомления о признании участником аукциона или уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе -  1 календарный день после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

           16. Срок направления заявителю трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка –  10 календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, в случаях, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона или если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка, или 10 календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона, в случае если аукцион состоялся или в нем принял участие единственный участник.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

             17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на  официальном сайте администрации города, на ЕПГУ и РПГУ, а также в государственной информационной системе Липецкой области «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
18. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в комитет имущественных и земельных отношений при личном приеме или с использованием почтовой связи:

1) заявку по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка. 
   2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

           3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 
19. В случае обращения гражданина через представителя лицо, подающее заявление, предъявляет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае направления заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к заявке прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
20. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Один заявитель вправе подать только одну заявку. 

Заявитель имеет право отозвать принятую заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив аукционную комиссию  об этом в письменной форме.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации города, иных органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы и порядок их предоставления заявителями, в том числе в электронной форме

21. Администрация города  в отношении заявителей - юридических лиц и заявителей-физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями, запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной налоговой службе.
Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов, информации или осуществления действий
         22. Запрещено:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации города, иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в определенном частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечне документов;
      3) требовать от заявителя предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) отказывать в приеме заявки и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;

5) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ,  РПГУ;

6) при осуществлении записи на прием требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

7) требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены

             25. Основанием для возврата заявки является поступление заявки по истечении срока приема заявок, указанного в извещении о проведении аукциона. 
 26. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1) непредоставление необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок;

3) подача заявки лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в  предусмотренном статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации реестре недобросовестных участников аукциона.
27. Основания для отказа в предоставлении земельного участка по результатам аукциона действующим законодательством не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
28. Муниципальная услуга предоставляется без взимания  государственной пошлины и иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

29. Предоставление платных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки и при получении результата предоставления муниципальной услуги

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявки, в том числе в электронной форме 
31. Подача заявок  в электронной форме действующим законодательством не предусмотрена. 
       32. Заявка регистрируется в день поступления секретарем аукционной комиссии.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявки, информационным стендам с образцом ее заполнения и перечнем  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
33. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о комитете имущественных и земельных отношений (его наименование и режим работы).
34. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в помещении для приема граждан, расположенном на первом этаже здания администрации города и имеющем расширенный проход для беспрепятственного доступа инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается бесплатная     парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, и транспортных средств, перевозящих инвалидов и (или) детей-инвалидов.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стульями, кресельными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Помещение для непосредственного взаимодействия секретаря аукционной комиссии с заявителем должно быть организовано в виде отдельного рабочего места, которое должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности секретаря аукционной комиссии, времени перерыва, а также персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
  В случае если прием заявителя ведется в здании администрации города секретарь аукционной комиссии должен иметь нагрудный знак с указанием его должности, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии).

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационным стендом, на котором размещается информация о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренная пунктом 8 Административного регламента.

        Оформление текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги на информационном стенде должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями, в том числе инвалидами. При размещении информационного стенда должен быть обеспечен свободный доступ к нему всех категорий заявителей, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
         В целях обеспечения равного доступа к получению необходимой информации о порядке предоставления муниципальной услуги сайт администрации города должен располагать версией для людей с ограниченными возможностями зрения.
35. Для организации беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги, обеспечиваются: 

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, где предоставляется муниципальная услуга;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
8) оказание работниками администрации города помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом потребностей инвалидов, собственник здания и помещения принимает меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг или муниципальных и государственных услуг в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
36. Администрация города обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.
37.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

 1) открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, досудебном (внесудебном) порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги; 
 2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

   3) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) администрации города, должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
    4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в комитете имущественных и земельных отношений, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

            5) размещение информации о муниципальной услуге на сайте администрации города, на ЕПГУ и РПГУ.
            38. Осуществление заявителем действий в электронной форме в целях получения муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
39. Количество взаимодействий секретаря аукционной комиссии с заявителем при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать трех раз (при подаче заявки документов, выдаче уведомления о признании (отказе в признании) участником аукциона, выдаче результата предоставления  муниципальной услуги при личном приеме). 
 Продолжительность каждого взаимодействия заявителя с секретарем аукционной комиссии в ходе личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

   40. Исключение взаимодействия заявителя с секретарем аукционной комиссии при предоставлении муниципальной услуги в случае обращения при личном приеме посредством возложения функций по приему заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством однократного обращения заявителя с заявлением о предоставлении двух и более муниципальных услуг, или государственных и муниципальных услуг, а также по выдаче результата предоставления муниципальной услуги на многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
          41. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме действующим законодательством не предусмотрено.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
         42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
          1)  организация аукциона;

 2) проведение аукциона;
          3) направление (выдача)  договора купли-продажи или аренды земельного участка для жилищного строительства по результатам аукциона.
             43. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается выполнение в электронной форме следующих административных действий:

1) получение информации о муниципальной услуге и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
2) взаимодействие администрации города с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Запись на прием, формирование и подача заявки, прием и регистрация заявки и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение результата предоставления муниципальной услуги,  получение сведений о ходе выполнения заявки и результате предоставления муниципальной услуги в электронной форме не осуществляются.
Доступ к информации о муниципальной услуге в электронной форме на сайте администрации города, ЕПГУ, РПГУ осуществляется заявителем без выполнения каких-либо требований, включая прохождение процедуры регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
Взаимодействие администрации города с Федеральной налоговой службой, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
         44. В случае если в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах обнаружены  опечатки и (или) ошибки  заявитель предоставляет в администрацию города непосредственно либо направляет почтовым отправлением обращение с указанием допущенных ошибок и (или) опечаток и с приложением копии документа, содержащего ошибки и (или) опечатки.

          45. Рассмотрение указанного обращения, исправление допущенных опечаток и (или) ошибок, оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправлений, а также его выдача осуществляются комитетом имущественных и земельных отношений не позднее 5 рабочих дней с момента регистрации обращения об обнаружении опечаток и (или) ошибок.

Организация аукциона 
          46. Основанием для начала выполнения административной процедуры по организации аукциона является поступление секретарю аукционной комиссии заявки по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка и документов в соответствии с пунктом 18 Административного регламента при непосредственном обращении заявителя в комитет имущественных и земельных отношений или при его обращении посредством почтового отправления.
            47. При подаче заявки и документов при личном приеме секретарь аукционной комиссии:

            1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя либо полномочия его представителя;
            2) устанавливает наличие документов, указанных в приложении к заявке; 

            3) устанавливает наличие (отсутствие) основания для возврата заявки, указанного в пункте 25 Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административных действий - 5 минут.
48.  В случае если заявка подана в установленный в извещении о проведение аукциона срок секретарь комиссии:

1) принимает заявку и приложенные к ней документы;

2) регистрирует заявку, указывает на бланке заявки ее номер, дату и время поступления;

3) выдает заявителю экземпляр зарегистрированной заявки с указанием даты предоставления уведомления о допуске либо об отказе в допуске к участию в аукционе.

          Максимальный срок выполнения административных действий - 10 минут.
49. В случае если заявка поступила по истечении срока, установленного в извещении о проведение аукциона, секретарь аукционной комиссии возвращает заявку вместе с прилагаемыми к ней документами заявителю или его уполномоченному представителю под расписку. 

На заявке секретарь аукционной комиссии делает отметку с указанием причины отказа. 

          Максимальный срок выполнения административных действий - 10 минут.
50. Процедура рассмотрения заявок начинается после даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона.
          51. Аукционная комиссия после даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона, рассматривает каждую заявку и документы на наличие случаев, когда заявитель не допускается к участию в аукционе, указанных в пункте 26 Административного регламента.

Секретарь аукционной комиссии ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. 
52. Заседания аукционной комиссии проводятся в дни, указанные в извещении о проведении аукциона.
          53. Председатель аукционной комиссии подписывает протокол рассмотрения заявок и передает его секретарю аукционной комиссии.

Максимальный срок выполнения административных действий не позднее чем в течение одного дня со дня рассмотрения заявок.
54. Секретарь аукционной комиссии:

1) размещает протокол рассмотрения заявок на официальном сайте администрации города (http://www.elets-adm.ru) и официальном сайте для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru); 
2) готовит уведомление о признании участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе и передает его на подпись председателю аукционной комиссии;

3) выдает при личном приеме или направляет заявителю  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление о признании участником аукциона или уведомление об отказе в допуске к участию в аукционе, подписанное председателем аукционной комиссии.
Максимальный срок выполнения административных действий – не позднее дня следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок

55. Результатом выполнения административной процедуры по организации аукциона является протокол рассмотрения заявок и уведомление заявителя о признании участником аукциона или уведомление заявителя об отказе в допуске к участию в аукционе.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по организации аукциона – 2 календарных дня.

Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) случаев, когда заявитель не допускается к участию в аукционе, указанных в пункте 26 Административного регламента.

Способом фиксации выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявки, размещение протокола рассмотрения заявок на официальном сайте администрации города и официальном сайте  для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru). 

Проведение аукциона 
56. Основанием для начала административной процедуры по проведению аукциона является размещение протокола рассмотрения заявок на официальном сайте администрации города и официальном сайте  для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru). 
  57. Аукцион проводится в месте, в день и время и в соответствии с условиями, предусмотренными в извещении о проведении аукциона.
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок аукционной комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся. 
В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.
Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.
В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
Результаты аукциона оформляются протоколом.  
Секретарь аукционной комиссии составляет протокол в двух экземплярах и передает на подпись  членам аукционной комиссии. 

         Один экземпляр протокола о результатах аукциона, подписанный членами аукционной комиссии, передается победителю аукциона, второй экземпляр остается у аукционной комиссии. 
Секретарь аукционной комиссии размещает протокол о результатах аукциона на официальном сайте администрации города и официальном сайте  для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru).
         Максимальный срок выполнения административных действий – день проведения аукциона.
        58. Результатом выполнения административной процедуры по проведению аукциона является  протокол о результатах аукциона.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению аукциона – 1 календарный день.
Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) случаев, установленных статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.  
   Способом фиксации выполнения административной процедуры является размещение протокола о результатах аукциона на официальном сайте администрации города и официальном сайте  для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru). 

Направление (выдача) договора купли-продажи или аренды земельного участка для жилищного строительства по результатам аукциона 

          59. Основанием для начала выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) договора купли-продажи или аренды земельного участка для жилищного строительства по результатам аукциона является:

1) аукцион признан несостоявшимся и по результатам рассмотрения заявок только один заявитель признан участником аукциона;
2) аукцион признан несостоявшимся и  имеется единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона;

3) аукцион признан несостоявшимся и в нем участвовал только один из его участников;

4) определен победитель аукциона.
          60. Секретарь аукционной комиссии подготавливает три экземпляра проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка для жилищного строительства и передает их на подпись председателю комитета имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Елец (далее - председатель комитета имущественных и земельных отношений).
Максимальный срок выполнения административного действия –                            4 календарных дня.

61. Председатель комитета имущественных и земельных отношений подписывает три экземпляра проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка для жилищного строительства и передает их секретарю аукционной комиссии.

Максимальный срок выполнения административного действия –                          2 календарных дня.

62. Секретарь аукционной комиссии направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении (выдает при личном приеме) три подписанных экземпляра проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка для жилищного строительства.

Максимальный срок выполнения административного действия –                         4 календарных дня.
63. Результатом выполнения административной процедуры по направлению (выдаче) договора купли-продажи или аренды земельного участка для жилищного строительства по результатам аукциона является подписанный председателем комитета имущественных и земельных отношений проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка для жилищного строительства в трех экземплярах.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по направлению (выдаче) договора купли-продажи или аренды земельного участка для жилищного строительства по результатам аукциона:

            1) 10 календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок  в случаях, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона или если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка;
            2) 10 календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику.
Критерии принятия решения: наличие случаев, установленных частями 13, 14, 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение сведений о договоре купли-продажи или договоре аренды земельного участка в журнал выдачи документов.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации города, осуществляющими предоставление муниципальной услуги,  положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

64. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется председателем аукционной комиссии в отношении должностных лиц администрации города, ответственных за предоставление муниципальной услуги, путем проведения проверок не реже 1 раза в квартал.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления                       

муниципальной услуги
   65. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем аукционной комиссии и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных на устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

66. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы комитета имущественных и земельных отношений, но не реже 1 раза в год) и внеплановый характер.

           67. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

68. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Липецкой области.

Ответственность должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
         69. Должностные лица администрации города, являющиеся членами аукционной комиссии, несут персональную ответственность за:

1) соблюдение порядка и срока приема заявок;

2) соответствие результатов рассмотрения заявок, результатов предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства Российской Федерации, Административного регламента;

3) соблюдение порядка и срока выдачи при личном приеме в комитете имущественных и земельных отношений или направления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги;

4) соблюдение требований к взаимодействию с заявителем, установленных статьей 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

70. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью администрации города при предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию города, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в администрации города.

Информация о результатах рассмотрения обращений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти обращения, в установленные законодательством сроки.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И  ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

71. Информация, указанная в настоящем разделе Административного регламента, размещается на ЕПГУ и РПГУ.

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
72. Заинтересованными лицами при обжаловании действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) администрацией города, а также должностными лицами администрации города, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги, являются заявители.
73. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и (или) решения, принятые (осуществленные) администрацией города, а также должностными лицами администрации города, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – жалоба), в случаях и в порядке, предусмотренными статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

74. Жалоба подается в администрацию города и рассматривается заместителем  главы администрации города, курирующим работу комитета имущественных и земельных отношений.

75. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принятое заместителем главы администрации, курирующим работу комитета имущественных и земельных отношений, Главе городского округа город Елец.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ
        76. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения соответствующей информации в печатном виде на информационном стенде в комитете имущественных и земельных отношений, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте администрации города, на ЕПГУ, РПГУ, а также может  быть  сообщена заявителю должностными лицами комитета имущественных и земельных отношений при личном приеме, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации города, а также должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги

          77. Досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) администрации города, а также должностных лиц администрации города, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, регулируется:

          1) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          2) постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  20.11.2012  № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
