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E.B. bopoBckux

Ilnan paGoTbl YnpaBieHusi IPOTOKO0/a H o0ecneyeHUus: AeATeIbHOCTH
aJMHHHCTPAaLUHN ropoackoro okpyra ropoa Ejeny
Ha 2022 roa

Ne Ilepeuens MeponpusTUi Cpoxu
/Ne HCTIOJTHEHUS

1.

-OCyIIECTBIEHHE OPTAaHU3ANNK OyXTaITEPCKOTO y4eTa U OTYETHOCTH B SIHBaph-JIeKa0ph
COOTBETCTBHHU C LEHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIECTBOM PO

@opMHpOBaHHE MMOHOM U JOCTOBEPHOM HHYOPMALIMH O XO3SAMCTBEHHBIX | SHBApb-AeKabphb
npomeccax M (UHAHCOBBIX pe3yJbTaTaX IEATENBHOCTH YIIPaBICHHS
IPOTOKOJIa U OOECIEUEHNUs EATENHHOCTH aJMUHUCTPAIIUH TOPOACKOTO

®dopmupoBaHre MOJHON U JOCTOBEPHOH MH(POPMAIIHK O XO3SHMCTBEHHBIX | SHBAPh-A€KaOph
nporeccax M (UHAHCOBBIX pe3ynapraTax jesteidpbHOcTH CoBera
JeIyTaToB T'OPOACKOT0 OKpyra ropox Enen Ha ocHOBaHWHM IoroBopa Ha

28
oKpyra ropoa Enen
3.
Oyxrajrepckoe 00CITyKABaHUE
4.

dopmupoBaHue MOTHON M AJOCTOBEPHOHN MHGOOPMAIMH O XO3SUCTBEHHBIX | SHBAPb-ACKa0OPh
nporeccax W (MHAHCOBBIX pe3yibTaTax ACATENbHOCTH KOHTpOIBHO-

CUETHOH KOMMCCHH TOpPOJCKOTO OKpyra ropox Eien Ha OCHOBaHHMH

JOTOBOpa Ha OyXTajTepcKoe 00CTyKHBaHHE.

dopmupoBaHre MOTHON U JOCTOBEPHOH MHGOPMAITUH O XO3IHCTBEHHBIX
nmpoueccax 51 (HUHAHCOBBIX pe3ynbpTarax JEeATENBHOCTH
(GYHKIHOHAIBFHOIO OpraHa aAMHUHHCTPAIlMA TOPOJCKOTO OKpPYyra TOpoX
Enen «Otaen 3amucy akTOB TPAXKNAHCKOTO COCTOSIHHS aIMHHHCTpAIMH
TOpPOACKOro oxpyra ropox Emeu» Ha OCHOBaHMHM JOTOBOpa Ha
Oyxrainrepckoe oOcTy)XuBaHHe.

SIHBapb-AeKaOpb

®opMHpoBaHHUE MONHON U TOCTOBEPHOH HHPOPMAIUH 0 XO3SHCTBEHHBIX
mpoleccax u (bUHAHCOBBIX pe3ysibrarax IEeATEITHLHOCTH
(yHKUHOHATFHOTO OpraHa agMHHHCTPAIUN TOPOICKOTO OKpyra TOpOj
Enenn «ApxwBHOe yIipaBlieHHE aIMHUHHCTpPAllMd TOPOACKOTO OKpyra
ropox Emem» Ha ocHOBamMmM noroBopa Ha OyXraiaTepckoe
0o0CIy)XHBaHUE.
@opMHpOBaHHE  NONHOM W JOCTOBEpHON  WMHOpMamuu O | AHBaph-IeKaOpb
MYHHIIUTIAIBHOM HMMYILECTBE, HE 3aKPEIJICHHOM 3a MYHHIIMIIATbHBIMH

NPCANPUATHAME M YUYPEXICHUSMH, COCTaBJISIONIEM MYHUITHIATBHYIO

kasHy ropoaa Enrua.

SIHBapb-IeKaOpb

OcymecTBIeHHE NPEABAPUTENBHOTO KOHTPOJS 32 CBOCBPEMEHHBIM U | AHBAPh-IEKaOpb
NpaBUIBHBIM OQOPMIICHHEM TMEPBHYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB H
3aKOHHOCTBIO COBEPIIAEMBIX OTICpAITHIA, -






	
	Осуществление контроля за правильным и экономным расходованием средств, в соответствии с объемом ассигнований и их целевым назначением по утвержденной бюджетной росписи, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей.   
                                            
	январь-декабрь

	1. 
	Начисление и выплата заработной платы в установленные сроки.
	январь-декабрь

	2. 
	Начисление и перечисление   на расчетные счета   пособий  по содержанию детей в приемных семьях и детям, находящимся под опекой и попечительством, в установленные сроки. 
	январь-декабрь

	3. 
	Своевременное и правильное оформление платежных документов по исполнению целевых программ.
	январь-декабрь

	4. 
	Своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения смет, с предприятиями, учреждениями и отдельными лицами.       
	январь-декабрь

	5. 
	Осуществление контроля за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных и других ценностей.
	январь-декабрь

	6. 
	Проведение инвентаризации основных средств, материальных ценностей, денежных средств, расчетов; своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете.

	ноябрь

	7. 
	Проведение инструктажа материально–ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.
	при приеме сотрудника на постоянное место работы

	8. 
	Составление и представление в установленном порядке и предусмотренные сроки бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности в пределах своей компетенции.  
     
	ежемесячно,

ежеквартально,

1 раз в год

	9. 
	Составление проекта смет расходов и проекта приложений к ним.
	август

	10. 
	Составление бюджетной росписи, смет расходов и приложений к ним.
	декабрь

	11. 
	Проведение мониторинга правоприменения нормативных правовых актов по направлениям деятельности Управления протокола и обеспечения деятельности  администрации городского округа город Елец
	январь- декабрь 

	12. 
	Материально-техническое обеспечение деятельности Главы городского округа город Елец, администрации городского округа город Елец на основании представленных первичных документов.

	январь-декабрь

	13. 
	Формирование полной и достоверной бухгалтерской отчетности об объектах муниципальной собственности городского округа город Елец
	январь-декабрь

	14. 
	Координация деятельности МБУ «Елецкая телевизионная и радиовещательная компания», МАУ «Редакция городской общественно-политической газеты «Красное знамя», МКУ "Управление капитального строительства" города Ельца, МКУ "Управление гражданской защиты города Ельца", МКУ "Административная хозяйственная служба органов местного самоуправления города Ельца".
	январь-декабрь

	15. 
	Протокольно-организационное обеспечение мероприятий с участием Главы городского округа город Елец.
	январь-декабрь

	16. 
	Участие по поручению Главы городского округа город Елец в организационном обеспечении мероприятий, проводимых под председательством Главы городского округа город Елец.
	январь-декабрь

	17. 
	Наполнение информационными сообщениями и анонсами предстоящих событий жизни городского округа город Елец. 
	январь-декабрь

	18. 
	Информирование населения о деятельности Главы городского округа город Елец, администрации городского округа город Елец.
	январь-декабрь

	19. 
	Организация ежедневного мониторинга и анализа материалов в местных и региональных средствах массовой информации о социально-экономической и общественно-политической жизни городского округа город Елец. 
	январь-декабрь

	20. 
	Содействие формированию гражданского общества, стабильной социально-политической обстановки в городском округе город Елец.
	январь-декабрь


Начальник управления
                                                               Н.И. Введенская

8(47467) 24033

