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Приложение 
к приказу Управления финансов администрации городского округа город Елец от 16.05.2023 № 18          «О Политике  Управления финансов администрации городского округа
город Елец в отношении обработки

персональных данных»
Политика Управления финансов администрации городского округа город Елец   в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения

1. Политика Управления финансов администрации городского округа город Елец в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии со статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении всех персональных данных, которые Управление финансов городского округа город Елец (далее – Управление финансов) может получить от субъектов персональных данных.

 
2. Основные термины и понятия, используемые в Политике, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

3. Политика распространяется на персональные данные, полученные  Управлением финансов как до, так и после подписания настоящей Политики.

2. Правовые основания обработки персональных данных

Управление финансов осуществляет обработку персональных данных субъектов персональных данных, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, статьями 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами",    Уставом городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации,  иными федеральными и региональными законами и нормативными правовыми актами в области персональных данных, а также  внутренними документами Управления финансов.
3. Цели обработки персональных данных и содержание обрабатываемых персональных данных

3.1. Обработка персональных данных Управлением финансов осуществляется в следующих целях:

1) обеспечение задач кадровой работы и ведения бухгалтерского учета, а также противодействия коррупции;

2) осуществление и выполнение возложенных действующим законодательством на Управление финансов функций, полномочий и обязанностей, в том числе в связи с предоставлением муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях освобождения их от уплаты земельного налога на территории городского округа город Елец» (далее – муниципальная услуга).

3.2. Персональные данные, обрабатываемые в целях  обеспечения задач кадровой работы и ведения бухгалтерского учета, а также противодействия коррупции включают:

 1) паспортные данные, в том числе фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись), пол, дата (число, месяц и год рождения) и место рождения, адрес места жительства, семейное положение, сведения о детях;

2) данные трудовых книжек;

3) данные анкеты с приложением фотографии по форме, установленной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 №а667-р;

4) документы об образовании и о квалификации, о присвоении ученой степени, ученого звания;

5) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

6) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

7) документы воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

8) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу по форме, утвержденной приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 14.12.2009 № 984н;

9) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера по форме, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460;

10) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

11) документы о награждении государственными наградами, иными наградами и знаками отличия;

12) страховой медицинский полис обязательного медицинского страхования;

13) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых муниципальный служащий размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать по форме утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 28.12.2016 № 2867-р;

14) сведения о банковских счетах;

15) иные сведения, представление которых является обязательным в соответствии с законодательством о муниципальной службе и о противодействии коррупции или которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе.

В перечень персональных данных, обрабатываемых в Управлении финансов в связи с оказанием муниципальной услуги, входят:

1) паспортные данные заявителя или иного документа, удостоверяющего его личность;

2) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с гражданами, обратившимися в Управление финансов за предоставлением муниципальной услуги, к членам его семьи;

3) налоговое уведомление;

4) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи либо одиноко проживающего заявителя.
4.Принципы и условия обработки персональных данных

Обработка персональных данных Управлением финансов осуществляется на основе принципов:

- законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных;

- соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Управления финансов;
- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных;

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;

- недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных, содержащих персональные данные;

- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъект персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

- уничтожения обрабатываемых персональных данных по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.Обработка персональных данных

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Управлением финансов с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации) с соблюдением принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

5.2. Управление финансов не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами.

5.3. По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных без его согласия могут быть переданы:

− в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;

− в органы федеральной службы безопасности;

− в органы прокуратуры;

− в органы полиции;

− в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения.

5.4. Срок хранения носителей персональных данных субъекта персональных данных определяется в соответствии с действующим законодательством и иными нормативными правовыми документами. Порядок учета и уничтожения носителей персональных данных установлен внутренними документами.

6. Права субъектов персональных данных.

6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

− подтверждение факта обработки персональных данных Управлением финансов;

− правовые основания и цели обработки персональных данных;

− цели и способы обработки персональных данных;

−наименование и место нахождения Управления финансов; 
−обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;
−сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

−порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

−иные сведения, предусмотренные законодательством  Российской Федерации  в области персональных данных.
6.2. Субъект персональных данных вправе требовать уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

6.3. Если субъект персональных данных считает, что обработка его персональных данных осуществляется с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Управления финансов в вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций − Роскомнадзор) или в судебном порядке.

6.4. Иные права, определенные главой 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

7. Меры в области обработки и защиты персональных данных

7.1. Назначены лица, ответственные за организацию обработки персональных данных в Управлении финансов.

7.2. Утверждены Правила обработки персональных данных и организация их защиты, иные внутренние документы, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

7.3. Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных Управления финансов.

7.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

7.5. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям организовано проведение периодических проверок условий обработки персональных данных.

7.6. Осуществляется ознакомление сотрудников Управления финансов, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), внутренними документами по вопросам обработки персональных данных.

7.7. Управление финансов несет ответственность за нарушение обязательств по обеспечению безопасности и конфиденциальности персональных данных при их обработке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.8. Управление финансов включено в Реестр операторов персональных данных, регистрационный № 12-0247875от 24.05.2012.
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