российская   федерация
Липецкая область

совет депутатов города ельца

пятого созыва

13 сессия

р е ш е н и е
От 27.09.2013                                                                                    №100
Об учреждении функционального

органа администрации города Ельца

«Комитет информационных технологий

и аналитики администрации города Ельца»
и утверждении Положения о нем
Рассмотрев представление главы города Ельца учитывая заключение прокуратуры города Ельца, рекомендательное решение постоянной комиссии Совета депутатов города Ельца, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Ельца, Совет депутатов города Ельца
РЕШИЛ:

1. Учредить функциональный орган администрации города Ельца «Комитет информационных технологий и аналитики администрации города Ельца» в форме казенного учреждения.

2. Утвердить Положение «О Комитете информационных технологий и аналитики администрации города Ельца» (прилагается).
3. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2014 года.

Председатель 

Совета депутатов города Ельца                                                   В.Н. Никонов
Приложение к решению

Совета депутатов города Ельца

от 27.09. 2013 № 100

ПОЛОЖЕНИЕ

О КОМИТЕТЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И АНАЛИТИКИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЕЛЬЦА

1. Общие положения.

1.1. Комитет информационных технологий и аналитики администрации города Ельца (далее — Комитет) является функциональным органом администрации города Ельца, обеспечивающим сбор, изучение, обобщение и анализ общественного мнения, доведение до сведения жителей города Ельца (далее — город) официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии города, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

1.2. Комитет осуществляет свою деятельность, руководствуясь Конституцией РФ, законами Российской Федерации, Липецкой области, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

1.3. Комитет является юридическим лицом, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, отдельный лицевой счет, печать с наименованием комитета и с изображением герба города Ельца, бланки, штампы и иные реквизиты.

1.4. Финансирование расходов на содержание комитета осуществляется за счет средств городского бюджета в пределах утвержденных ассигнований.

1.5. Полное официальное наименование: Комитет информационных технологий и аналитики администрации города Ельца.

Сокращенное наименование: комитет информационных технологий и аналитики.

1.6. Юридический адрес: 399770, Липецкая область, г. Елец, ул. Октябрьская, 127.

2. Задачи комитета.

2.1. Вовлечение населения, политических партий, общественных и религиозных объединений в процесс принятия и реализации решений по вопросам местного значения.

2.2. Изучение мнения жителей города. Проведение социологических исследований, анализа данных социологических опросов по актуальным вопросам жизни города.

2.3. Привлечение внимания общественности к проблемам развития города, формирование у населения положительного отношения к органам местного самоуправления города.

2.4. Содействие некоммерческим организациям по реализации социально-значимых проектов.

2.5. Осуществление разработки и ведения официального сайта администрации города Ельца (далее — администрация города), наполнения информационными сообщениями и анонсами предстоящих событий жизни города.  

2.6. Информирование населения о деятельности главы города Ельца, администрации города.

2.7. Организация ежедневного мониторинга и анализа материалов в местных и региональных средствах массовой информации о социально-экономической и общественно-политической жизни города. 

2.8. Координация работы деятельности МБУ «ЕТРК», МАУ «Редакция городской общественно-политической газеты «Красное знамя».

2.9. Содействие формированию гражданского общества, стабильной социально-политической обстановки в городе.

3. Функции комитета.

Для реализации указанных задач Комитет в соответствии с действующим законодательством выполняет следующие функции:

— разрабатывает и реализует проекты и программы развития сферы производства и распространения продукции средств массовой информации;
— обеспечивает в пределах своей компетенции формирование информационных ресурсов, создание и развитие информационных систем и баз данных;
— организует пресс-конференции, брифинги, интервью, другие формы взаимодействия главы города Ельца, администрации города с представителями средств массовой информации;
— подготавливает и размещает оперативную информацию о деятельности главы города Ельца, администрации города на официальном сайте администрации города в сети Интернет;
— осуществляет аккредитацию представителей средств массовой информации, в том числе иностранных средств массовой информации, аккредитованных при Министерстве иностранных дел Российской Федерации, для освещения деятельности главы города Ельца, администрации города;

— обеспечивает редакции средств массовой информации объективными и достоверными материалами о важнейших событиях социально-экономической и общественно-политической жизни города;
— обеспечивает в пределах своей компетенции развитие средств массовой информации, формирование единого информационного пространства на территории города;
— обеспечивает размещение опровержений на недостоверную информацию о деятельности главы города Ельца, администрации города;
— осуществляет фото- и видеосъемку важнейших социально-экономических и общественно-политических событий города, ведет архив видео- и фотодокументов;
— подготавливает официальные сообщения, разъяснения и иные информационные материалы о деятельности администрации города и обеспечивает их размещение в средствах массовой информации;
— осуществляет наполнение информационными сообщениями и анонсами предстоящих событий официального сайта администрации города;
— осуществляет выработку предложений и рекомендаций по решению вопросов социально-экономического и общественно-политического характера с учетом общественного мнения жителей;
— разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам деятельности комитета;
— участвует в организации и проведении городских мероприятий, осуществлении их информационного обеспечения;
— организует взаимодействие главы города Ельца, администрации города с политическими партиями и движениями, профессиональными союзами, общественными, религиозными и национальными организациями, другими некоммерческими и иными объединениями граждан;
— подготавливает проекты муниципальных правовых актов о проведении публичных мероприятий в городе в соответствии с действующим законодательством;
— проводит организационную и методическую работу с организаторами публичных мероприятий, проводимых на территории города; 

— осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие со всеми структурными подразделениями администрации города, муниципальными предприятиями и учреждениями;
— осуществляет хранение документов комитета в течение сроков, предусмотренных действующим законодательством;
— участвует в заседаниях, совещаниях, конференциях и других мероприятиях, проводимых по вопросам, входящим в компетенцию комитета;
— организует своевременное рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам, относящимся к компетенции комитета;
— исполняет иные функции и осуществляет иную деятельность, не запрещенную действующим законодательством, необходимую для решения задач, поставленных перед комитетом.
4. Организация деятельности и руководство комитетом.

4.1. Комитет возглавляет председатель, назначаемый и освобождаемый от должности главой города Ельца. Председатель комитета осуществляет общее руководство деятельностью комитета на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комитет задач.

4.2. Структура и штатное расписание комитета утверждаются правовым актом администрации города.

4.3. Работники комитета являются муниципальными служащими, и лицами, исполняющими обязанности по техническому обеспечению деятельности комитета. Права, обязанности и гарантии социальной защиты работников комитета устанавливаются законодательством Российской Федерации, Липецкой области, муниципальными правовыми актами.

4.4. Председатель комитета:

— осуществляет руководство деятельностью комитета;

— присутствует на заседаниях, совещаниях, проводимых главой города Ельца, его заместителями, по вопросам, отнесенным к компетенции комитета;

— назначает и освобождает от должности работников комитета, утверждает их должностные инструкции;

— утверждает правила внутреннего трудового распорядка;

— организует работу по повышению квалификации кадров, формированию кадрового резерва, улучшению труда работников, охране труда и технике безопасности;

— является распорядителем ассигнований, предоставляемых комитету, подписывает финансовые документы;

— обеспечивает в пределах своей компетенции правовую и социальную защиту работников комитета;

— применяет меры поощрения и дисциплинарного взыскания к работникам комитета;

— вносит в установленном порядке на рассмотрение главы города Ельца проекты муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции комитета;

— по вопросам своего ведения издает правовые акты - приказы, обязательные для исполнения работниками комитета;

— действует без доверенности от имени комитета;

— осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим законодательством.

5. Реорганизация и ликвидация комитета.

Реорганизация и ликвидация комитета осуществляются в порядке, установленном действующим законодательством.

