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                                                                     Приложение №  ______51______
                                                      к распоряжению администрации 

                                                                     городского округа город Елец от 

                                                                     24.02.2021 № 66-р_____________
Положение о комитете  опеки и попечительства
администрации городского округа город Елец
1. Общие положения

       1. Комитет опеки и попечительства администрации городского округа город Елец (далее – комитет опеки и попечительства) является структурным подразделением администрации городского округа город Елец (далее - администрация города), на территории городского округа город Елец исполняет отдельные государственные полномочия  по осуществлению деятельности по опеке и попечительству, по формированию списков детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, по предоставлению единовременной выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на ремонт жилого помещения, по предоставлению ежемесячной социальной выплаты в связи с усыновлением (удочерением) ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, по осуществлению деятельности по постинтернатному сопровождению детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа,  в соответствии с Законом   Липецкой  области  от  27.12.2007 № 113-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Липецкой области».
     2. Деятельность комитета опеки и попечительства направляет и координирует заместитель главы администрации городского округа город Елец.       
     3. Должностные лица комитета опеки и попечительства назначаются на должность и освобождаются с должности Главой городского округа город Елец (далее – Глава города).
     4. Комитет опеки и попечительства имеет печать  с полным наименованием, угловой штамп, бланк.
     5. Комитет опеки и попечительства в своей деятельности руководствуется: 
     1) Конституцией  Российской Федерации; 
     2) Конвенцией о правах ребенка; 
     3) Гражданским кодексом Российской Федерации; 
     4) Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации; 
     5) Семейным кодексом Российской Федерации; 
     6) Жилищным кодексом Российской Федерации;   
     7) Уголовным кодексом Российской Федерации; 
     8) Уголовно - процессуальным кодексом Российской Федерации; 
     9) Законодательством Российской Федерации и Липецкой области в сфере опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних, совершеннолетних недееспособных  или не полностью дееспособных граждан; 
     10) Уставом городского округа город Елец, муниципальными правовыми актами  городского округа город Елец. 
      6. Финансовое обеспечение деятельности комитета опеки и попечительства осуществляется за  счёт субвенции Липецкой области.
2. Основные задачи комитета опеки и попечительства
     7. Основными задачами комитета опеки и попечительства являются защита прав и законных интересов:
     1) несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

     2)  совершеннолетних недееспособных граждан, а также граждан, ограниченных судом в дееспособности; 

     3) совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.
3. Функции комитета опеки и попечительства
     8. С целью реализации  задач комитет опеки и попечительства: 
1) принимает меры по защите прав и законных интересов несовершеннолетнего при нарушении его прав и законных интересов, в том числе при невыполнении или при ненадлежащем выполнении родителями (одним из них) обязанностей по воспитанию, образованию либо при злоупотреблении родительскими правами, а также при получении таких сведений от должностных лиц, организаций и иных граждан;

2) обращается в суд с исками о лишении или ограничении родительских прав, признании брака недействительным в случаях, предусмотренных Семейным кодексом Российской Федерации, о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании дееспособным и другими исками и заявлениями о защите прав и охраняемых законом интересов граждан, нуждающихся в помощи государства, готовит заключения, участвует в судебных заседаниях при рассмотрении споров, связанных с воспитанием детей, разрешением спорных вопросов между родителями (законными представителями), родителями и родственниками о воспитании детей;

3) дает согласия на установление отцовства в случаях, предусмотренных Семейным кодексом Российской Федерации;

4) разрешает разногласия между родителями относительно имени и (или) фамилии ребенка, готовит и выдает разрешения на изменение имени и фамилии ребенка;

5) проводит немедленное отобрание ребенка у родителей или других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни или здоровью ребенка;

        6) выявляет, ведет учет и осуществляет устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;

7) выдает согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания;

8) устанавливает опеку или попечительство;

9) осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;

10) освобождает и отстраняет опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

11) выдает разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных в соответствии с законодательством Российской Федерации;

12) заключает договоры доверительного управления имуществом подопечных, граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, в соответствии со статьями  38, 43 Гражданского кодекса Российской Федерации;

13) представляет законные интересы несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Липецкой области или интересам подопечных, либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

14) выдает разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со ст. 36 Гражданского кодекса Российской Федерации;

15) ведет подбор, учет и подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах;

16) проверяет условия жизни подопечных, соблюдение опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечение сохранности их имущества, а также исполнение опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей;

17) предоставляет сведения о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, не устроенных на воспитание в семьи, в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

18) представляет заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения), участие в судебных заседаниях по вопросам усыновления (удочерения) детей гражданами Российской Федерации, проведение контрольного обследования условий жизни и воспитания усыновленного ребенка ежегодно в течение первых трех лет после усыновления, выдача согласия при усыновлении ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста 16 лет, в случае отсутствия их родителей или опекунов (попечителей);

19) осуществляет учет усыновленных (удочеренных) детей, детей, в отношении которых установлена опека или попечительство, переданных на воспитание в приемную семью, направленных на воспитание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

20) назначает выплату денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой, попечительством, в приемных семьях, выплата денежных средств на приобретение мебели детям, находящимся в приемных семьях, выплата вознаграждения приемным родителям;

21) осуществляет принятие мер по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц в возрасте до 23 лет, во время получения ими очного профессионального образования, совершеннолетних граждан, нуждающихся в помощи государства, а также не родившихся наследников при разделе имущества, участие в оформлении за несовершеннолетними права собственности на жилые помещения;

22) осуществляет исполнение обязанностей опекуна, попечителя несовершеннолетних;

23) осуществляет выявление совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не способен осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности и нуждающегося в установлении над ним патронажа, назначение ему помощника, осуществление контроля за исполнением помощником своих обязанностей и извещение находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора;

24) выносит решения о проведении психиатрического освидетельствования, принятие решения о госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет или больного наркоманией несовершеннолетнего в возрасте до 16 лет, в случаях возражения одного из родителей либо при отсутствии родителей или иного законного представителя; вынесение решения о помещении лица, страдающего психическими расстройствами, признанного в установленном законом порядке недееспособным, если такое лицо по своему состоянию не способно подать личное заявление в стационарное учреждение социального обслуживания для лиц, страдающих психическими расстройствами;

25) осуществляет выдачу предварительного разрешения на распоряжение средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2006 № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей»;

26) осуществляет выдачу разрешений на выезд из Российской Федерации несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на отдых и (или) оздоровление;

27) осуществляет заключение договора об организации отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с юридическим лицом, организацией для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

28) осуществляет учет несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выехавших из Российской Федерации для отдыха и (или) оздоровления, а также осуществление контроля за их своевременным возвращением в Российскую Федерацию;

29) предоставляет сведения об установлении опеки, попечительства и управлении имуществом в отношении физических лиц - собственников (владельцев) имущества, в том числе о передаче ребенка, являющегося собственником (владельцем) имущества, в приемную семью, а также о последующих изменениях, связанных с указанной опекой, попечительством, управлением имуществом, в налоговые органы по месту своего нахождения;

30) представляет заявления о государственной регистрации рождения ребенка, оставленного матерью, не предъявившей документа, удостоверяющего ее личность, в медицинской организации, в которой происходили роды или в которую обратилась мать после родов, в органы записи актов гражданского состояния по месту нахождения ребенка;

31) предоставляет сведения в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного кадастрового учета недвижимого имущества, ведения государственного кадастра недвижимости о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника данного жилого помещения, находящихся под опекой или попечительством, либо несовершеннолетних членах семьи собственника данного жилого помещения, оставшихся без родительского попечения;

32) осуществляет формирование списков детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями;

33) осуществляет предоставление единовременной выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на ремонт жилого помещения;

34) выносит решения об обязывании родителей (одного из них) не препятствовать общению ребенка с близкими родственниками в случае отказа родителей (одного из них) в предоставлении возможности общаться близким родственникам с ребенком;

35) осуществляет выдачу заключения о возможности временной передачи ребенка, находящегося в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации, или письменного отказа в его выдаче; предоставление согласия на продление срока временной передачи ребенка в семью в соответствии со статьей 155.2 Семейного кодекса Российской Федерации;

36) осуществляет выдачу предварительного разрешения на отказ от наследства в случае, когда наследником является несовершеннолетний, недееспособный или ограниченно дееспособный гражданин;

37) осуществляет выдачу разрешения на заключение трудового договора лицам, не достигшим возраста четырнадцати лет, с организациями кинематографии, театрами, театральными и концертными организациями, цирками для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию; предоставление согласия на заключение трудового договора с лицом, получающим общее образование и достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от получения образования время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и без ущерба для освоения образовательной программы;

38) выносит решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипации) при наличии согласия обоих родителей, усыновителей или попечителей;

39) осуществляет выдачу согласия на отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, несовершеннолетних обучающихся детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста пятнадцати лет и не получивших основного общего образования;

40) осуществляет информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка в семью, об особенностях отдельных форм устройства ребенка в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, а также оказание содействия в подготовке таких документов;

41) осуществляет оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных;

       42) осуществляет предоставление ежемесячной социальной выплаты в связи с усыновлением (удочерением) ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;

       43) заключает договоры о постинтернатном сопровождении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте до 18 лет, завершивших пребывание в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, всех типов;

       44) осуществляет контроль за использованием и сохранностью жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния жилых помещений, а также осуществление контроля за распоряжением ими в соответствии с Постановлением администрации Липецкой области от 18.08.2020 № 479 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за использованием и сохранностью жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния жилых помещений, а также осуществление контроля за распоряжением ими»;

         45) размещает информацию в единой государственной информационной системе социального обеспечения в соответствии с Федеральным законом от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи», Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2017 № 181 «О Единой государственной информационной системе социального обеспечения»;

        46) предоставляет индивидуальные сведения  в отношении  приемных родителей, получающих вознаграждение за воспитание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей  в администрации городского округа город Елец в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации  по форме  СЗВ- СТАЖ, СЗВ-М;

         47) осуществляет защищенный электронный документооборот посредством программного комплекса VipNet между администрацией городского округа город Елец, Управлением социальной защиты населения Липецкой области и  отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Липецкой области в целях организации межведомственного обмена информацией социально-правового характера в рамках возложенных полномочий по опеке и попечительству; 
         48) осуществляет работу оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей на муниципальном уровне в единой государственной информационной системе учёта АИСТ ГБД.
4. Права комитета опеки и попечительства
     9. Комитет опеки и попечительства вправе:
     1) запрашивать и получать в установленном порядке от исполнительных органов государственной власти области, организаций независимо от их организационно-правовой формы сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к переданным полномочиям;
     2) вести переписку по вопросам, относящимся к переданным полномочиям;

     3) вносить в установленном порядке предложения в исполнительные  органы государственной власти области в сфере образования и науки,  социальной защиты населения, здравоохранения по вопросам, относящимся к переданным полномочиям.
5. Взаимоотношения комитета опеки и попечительства
     10. Комитет опеки и попечительства свою деятельность осуществляет во взаимодействии с государственными органами, органами местного самоуправления, другими  организациями, независимо от их форм собственности.
6. Руководство комитетом опеки и попечительства 
     11.
 Комитет опеки и попечительства  возглавляет председатель комитета опеки и попечительства администрации городского округа город Елец (далее – председатель комитета), который несет персональную ответственность за исполнение комитетом опеки и попечительства переданных полномочий по осуществлению деятельности  по опеке и попечительству,  и назначается на должность  (освобождается  от должности)  Главой города;

     12.
Председатель комитета:

- осуществляет общее руководство и контроль за деятельностью комитета опеки и попечительства;

- проводит анализ работы и  планирует деятельность комитета опеки и попечительства;

- определяет задачи комитета опеки и попечительства;

- разрабатывает должностные инструкции;
-  вносит предложения по вопросам, относящимся к компетенции комитета опеки и попечительства, о поощрении работников или применении к ним  мер дисциплинарного взыскания, об установлении, изменении надбавок  к должностным окладам должностных лиц комитета опеки и попечительства;
- координирует работу комитета опеки и попечительства и распределяет обязанности  между его  сотрудниками;

- вносит  на рассмотрение Главы города  проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся  к компетенции комитета опеки и попечительства;  

- рассматривает обращения граждан, принимает по ним необходимые меры, в пределах своей компетенции, ведет прием граждан.

7. Ответственность

     13. Сотрудники комитета опеки и попечительства несут:

    1)  дисциплинарную ответственность за неисполнение  или  ненадлежащее  исполнение  возложенных  на  них  должностных  обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, нарушение служебной дисциплины, служебного распорядка;

    2) административную ответственность за правонарушения, совершенные в процессе осуществления  своей деятельности, за решения и действия (бездействие),  принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги (функции),  оказываемой гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом;  
     3) гражданско – правовую ответственность за причинение  материального ущерба, вред, нанесенный  при исполнении служебных обязанностей, в результате незаконных действий (бездействия);

     4) уголовную ответственность за должностные преступления, злоупотребление должностными полномочиями и аналогичные преступления.

8.Условия работы

     14. Режим работы комитета опеки и попечительства  определяется Правилами внутреннего распорядка, действующими в администрации города.».
