В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию города через Елецкий городской отдел или иное структурное подразделение  многофункционального центра следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 2 к Закону Липецкой области «О бесплатном предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей» в 2 экземплярах;
2) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
3) свидетельства о рождении детей;
4) документ, свидетельствующий о семейном положении заявителя (при наличии);
5) согласия заявителя и всех членов его семьи  на обработку персональных данных по образцу согласно приложению 2 к Административному регламенту;
6) доверенность, подтверждающая полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации (в случае если заявление подается через уполномоченного представителя). 
Заявление и приложенные документы могут быть направлены в администрацию города заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием регионального портала. 
В случае направления заявления почтовым отправлением с уведомлением о вручении прилагаемые копии документов должны быть заверены нотариально либо органами, выдавшими их, в установленном порядке.
В случае направления заявления в форме электронного документа заявление оформляется с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»,  документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в виде сканированных копий.
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