процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде

1) прием заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов;

2) проведение проверки наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) проведение проверки соответствия предоставленных документов требованиям, установленным Градостроительным кодексом РФ;

4) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

60.  При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через РПГУ обеспечивается выполнение следующих административных действий:

     1) получение информации о муниципальной услуге;

     2) запись на прием в структурное подразделение  многофункционального центра;

     3) формирование заявления, уведомления о переходе прав;

     4) прием и регистрации заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги;

      5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

      6) получение сведений о ходе выполнения заявления, уведомления о переходе прав.

        Предоставление информации заявителям о муниципальной услуге в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ, осуществляется без выполнения каких-либо требований, включая прохождение процедуры регистрации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» ( далее -ЕСИА).

          Запись на прием в комитет архитектуры и градостроительства для подачи заявления, уведомления о переходе прав и необходимых документов с  использованием ЕПГУ, РПГУ, сайта администрации города не осуществляется.

          Запись на прием в Елецкий городской отдел или иное структурное подразделение многофункционального центра осуществляется с использованием РПГУ и официального сайта многофункционального центра.

          Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема  дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема заявителей.


 Формирование заявления,  уведомления о переходе прав заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы на РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления, уведомления о переходе прав в какой-либо иной форме.

          Заявители, наименование которых содержат слова «специализированный  застройщик», также  могут обратиться с заявлением, уведомлением о переходе прав в электронной форме с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации».

 Возможность направления заявления,  уведомления о переходе прав  и необходимых  документов через РПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрированным в ЕСИА. 


На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления, уведомления о переходе прав.


Форматно-логическая проверка сформированного заявления, уведомления о переходе прав осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления, уведомления о переходе прав заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления, уведомления о переходе прав.


При формировании заявления, уведомления о переходе прав обеспечивается:


1) возможность копирования и сохранения заявления, уведомления о переходе прав  и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления, уведомления о переходе прав;


3) в любой момент по желанию заявителя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления, уведомления о переходе прав значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления, уведомления о переходе прав;


4) заполнение полей электронной формы заявления, уведомления о переходе прав до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;


5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления, уведомления  о переходе прав без потери ранее введенной информации;


6) возможность доступа заявителя на РПГУ к ранее поданным им заявлениям, уведомлениям о переходе прав в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям, уведомлениям о переходе прав – в течение не менее 3 месяцев.


Сформированное и подписанное заявление, уведомление о переходе прав, а также документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию города посредством РПГУ.


Комитет архитектуры и градостроительства обеспечивает прием документов в электронном виде, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без необходимости повторного предоставления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Комитет по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления, уведомления о переходе прав и приложенных документов, поступивших в электронной форме.


Срок регистрации заявления, уведомления о переходе прав должностным лицом комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства – 15 минут.


Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации заявления, уведомления о переходе прав  в электронной форме.


При получении заявления, уведомления о переходе прав в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, уведомления о переходе прав, а также осуществляются следующие административные действия:

1) должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства,  ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет сообщение в электронной форме,  подтверждающее  прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает бумажные копии заявления, уведомления о переходе прав и  приложенных документов, предоставленных заявителем, полученные в результате распечатки в принимающей запросы информационной системе, в комитет по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства на регистрацию и сообщает заявителю присвоенный заявлению, уведомлению о переходе прав в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе РПГУ ему будет предоставлена информация о ходе выполнения муниципальной услуги;

2) после принятия заявления, уведомления о переходе прав в электронной форме должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обновляет статус заявления, уведомления о переходе прав на РПГУ до статуса «Принято ведомством».

После регистрации заявление, уведомление о переходе прав и  приложенные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поступившие в электронной форме, с резолюцией первого заместителя главы администрации городского округа город Елец (далее - первый заместитель главы администрации города) передаются в комитет архитектуры и градостроительства на исполнение.


Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.


В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель  по своему выбору вправе получить разрешение на строительство, в том числе с внесенными изменениями, или отказ в  предоставлении разрешения на строительство, отказ во внесении изменений в разрешение на строительство  в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью  первого заместителя главы администрации города.


Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.


72. С момента подачи заявления, уведомления о переходе прав  в электронной форме заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.


Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю должностным лицом комитета архитектуры и градостроительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего административного действия на адрес электронной почты или с использованием РПГУ по выбору заявителя.


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:


1) уведомление о приеме и регистрации заявления,  уведомления о переходе прав  и необходимых документов, содержащее сведения о факте приема заявления,  уведомления о переходе прав и необходимых документов, и начале предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения заявления, уведомления о переходе прав, содержащее сведения о  принятом решении о предоставлении разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство  и возможности получить  его на бумажном носителе либо в электронной форме с использованием РПГУ, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на РПГУ. 

В случае если заявление, уведомление о переходе прав подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной подписи самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, а также с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.


В случае выявления несоблюдения установленных условий признания действительности электронной подписи, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от  06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

В случае если в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах на бумажном носителе или в электронной форме обнаружены  опечатки и ошибки  заявитель предоставляет в администрацию города непосредственно либо направляет почтовым отправлением или в электронной форме на адрес электронной почты администрации города или с использованием официального сайта администрации города обращение с указанием допущенных ошибок и (или) опечаток и приложением копии документа, содержащего ошибки и (или) опечатки.

Рассмотрение указанного обращения, исправление допущенных опечаток и (или) ошибок, оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправлений, а также его выдача осуществляются комитетом архитектуры и градостроительства не позднее 3 рабочих дней с момента регистрации обращения об обнаружении опечаток и ошибок.

Заявитель при получении вновь оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, возвращает ранее выданный ему документ.

Прием заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов
Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов является обращение заявителя с письменным заявлением, уведомлением о переходе прав в администрацию города, в том числе через многофункциональный центр, или в электронном виде через РПГУ.

     Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за прием заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов, в течение 15 минут передает заявление, уведомление о переходе прав и прилагаемые к ним документы, принятые при личном приеме, поступившие из структурного подразделения многофункционального центра или в электронном виде с РПГУ, для регистрации в комитет по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства. 

Должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, ответственное за регистрацию обращений  юридических лиц, регистрирует заявление, уведомление о переходе прав, путем присвоения регистрационного номера и занесения соответствующей записи в карточку регистрации обращений в администрацию города и передает заявление, уведомление о переходе прав и прилагаемые к ним документы первому заместителю главы администрации города для рассмотрения.

Должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, ответственное за регистрацию обращений  физических лиц, вносит в систему электронного документооборота «Дело» запись о приеме документов, осуществляет  присвоение входящего номера заявлению, уведомлению о переходе прав  и передает заявление, уведомление о переходе прав и прилагаемые к ним документы первому заместителю главы администрации города для рассмотрения.

Первый заместитель главы администрации города рассматривает заявление, уведомление о переходе прав, оформляет резолюцию. Должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, ответственное за регистрацию заявления, уведомления о переходе прав, направляет заявление, уведомление о переходе прав  с резолюцией первого заместителя главы администрации города в комитет архитектуры и градостроительства на исполнение.

В случае поступления заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов посредством РПГУ должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет уведомление о приеме и регистрации  заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов в личный кабинет заявителя.

Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 рабочий день (1 день в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов является прием заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов.

Способом фиксации выполнения административной  процедуры  по приему заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов, в том числе в электронной форме, является регистрация заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов, в системе электронного    документооборота «Дело» или в карточке регистрации обращений в  администрацию города.

Максимальная продолжительность административной процедуры по приему заявления, уведомления о переходе прав и прилагаемых к ним документов - 1 рабочий день (1 день в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

Проведение проверки наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры  по  проведению проверки наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление зарегистрированного заявления, уведомления о переходе прав и необходимых документов к должностному лицу комитета архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку документов на соответствие перечню, установленному частью  7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, а также наличия (отсутствия) в уведомлении о переходе прав реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51  Градостроительного кодекса РФ, или наличие (отсутствие) правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.  

В случае отсутствия документов, указанных в пунктах 26, 27 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет их поиск в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и прилагает к комплекту документов, предоставленных заявителем. 

В случае отсутствия документов, указанных в пунктах 28, 29 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, формирует запросы о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в  пунктах 28, 29 Административного регламента, в электронном виде в соответствии с соглашениями и регламентами информационного взаимодействия и направляет их в органы, организации, указанные в подпунктах 2 – 9 пункта 15 Административного регламента, в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия или на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Максимальный срок выполнения административных действий - 1 рабочий день (1 день в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ). 

Максимальный срок ожидания ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов, указанных в подпунктах 1-9 пункта 28 и в пункте 29 Административного регламента - 3  рабочих дня.

Максимальный срок ожидания ответа на межведомственный запрос о предоставлении заключения о соответствии или несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурное решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец – 25  дней.

Результатом выполнения административной процедуры по  проведению проверки наличия  документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, является выявление должностным лицом комитета архитектуры и градостроительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, наличия или отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленного подпунктом 1  пункта 37 или подпунктом 1 пункта  40 Административного регламента.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению проверки наличия  документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, составляет 4 рабочих дня с учетом времени на получение ответов на межведомственные запросы (26 дней с учетом времени на получение ответов на межведомственные запросы в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

Проведение проверки соответствия предоставленных документов требованиям, установленным Градостроительным кодексом РФ

Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки соответствия предоставленных документов требованиям, установленным Градостроительным кодексом РФ, является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленного  подпунктом 1 пункта 37 или подпунктом 1 пункта 40 Административного регламента.

Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 рабочий день.

В случае если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец, и к заявлению не было приложено заключение Управления по охране объектов культурного наследия  Липецкой области, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии  раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения федерального значения город Елец и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального значения город Елец либо в заявлении о предоставлении разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату выдачи разрешения на строительство, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи заявителю  такого разрешения.

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 день.

         Результатом выполнения административной процедуры по проведению проверки соответствия предоставленных документов требованиям, установленным Градостроительным кодексом РФ, является выявление отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 2 - 4 пункта 37 Административного регламента, в подпунктах 2-8 пункта 40 Административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению проверки соответствия предоставленных документов требованиям, установленным Градостроительным кодексом РФ – 1 рабочий день (1 день  в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры   по выдаче документов по результатам предоставления муниципальной услуги является выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами  37, 40 Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры по выдаче документов по результатам предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю способом, указанным в заявлении, уведомлении о переходе прав, документа по результатам предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является отметка в карточке регистрации входящей корреспонденции или в системе электронного документооборота «Дело» о выдаче (направлении) заявителю разрешения на строительство, в том числе с внесенными изменениями, либо отказа в предоставлении разрешения на строительство, отказа во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по выдаче документов по результатам предоставления муниципальной услуги -1 рабочий день (1 день  в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 37 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит  разрешение на строительство. Разрешение на строительство оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах по форме, установленной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015  № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет  разрешение на строительство с документами, необходимыми для принятия решения, на подпись первому заместителю главы администрации города.
          Первый заместитель главы администрации города подписывает разрешение на строительство. Подпись первого заместителя главы администрации города заверяется печатью администрации города.  

Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет регистрацию разрешения на строительство,  подписанного  первым заместителем главы администрации города и  заверенного печатью администрации города, и выдает (направляет)  заявителю (представителю заявителя) один экземпляр разрешения на строительство в соответствии со способом указанным в заявлении о предоставлении разрешения на строительство:

          1) в форме электронного документа с использованием РПГУ в личный кабинет; 

         2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи лично под расписку  в комитете архитектуры и градостроительства;

          3)  почтовым  отправлением по указанному в заявлении почтовому адресу.

Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пунктах  92-95 Административного регламента, составляет  1 рабочий день (1 день  в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

         В случае обращения заявителя с заявлением через структурное подразделение многофункционального центра, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает разрешение на строительство в структурное подразделение многофункционального центра с использованием технологий, предусмотренных соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией города (далее – соглашение о взаимодействии), для выдачи заявителю.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 37 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит отказ в предоставлении разрешения на строительство с указанием причин отказа, который оформляется в двух экземплярах по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту. 

      Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает отказ в предоставлении разрешения строительство с указанием причин отказа и предоставленные документы на подпись первому заместителю главы администрации города.

        Первый заместитель главы администрации города  подписывает отказ в предоставлении разрешения строительство с указанием причин отказа. 

         Должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, ответственное за регистрацию,  осуществляет регистрацию отказа  в предоставлении разрешения строительство, подписанного первым заместителем главы администрации города, и передает его должностному лицу комитета архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  для выдачи (направления) заявителю (представителю заявителя).

        Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) один экземпляр отказа в предоставлении разрешения строительство в соответствии со способом указанным в заявлении о предоставлении разрешения на строительство:

        1) в форме электронного документа с использованием РПГУ в личный кабинет; 

         2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи лично под расписку  в комитете архитектуры и градостроительства;

         3)  почтовым  отправлением по указанному в заявлении почтовому адресу.

      Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 98-102 Административного регламента, составляет  1 рабочий день (1 день  в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

      В случае обращения заявителя с заявлением через структурное подразделение многофункционального центра, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает отказ в предоставлении разрешения строительство в структурное подразделение многофункционального центра с использованием технологий, предусмотренных соглашением  о взаимодействии, для выдачи заявителю.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 40 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит  проект решения о внесении изменений  в разрешение на строительство. 

Решение о  внесении изменений  в разрешение на строительство в случаях, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса РФ, за исключением внесения изменений  исключительно в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, оформляется в виде нового разрешения на строительство с учетом изменений в двух экземплярах по форме, установленной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Решение о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно  в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство оформляется в виде внесения соответствующей записи в ранее выданное разрешение на строительство, находящееся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

       Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет новое разрешение на строительство  с предоставленными документами либо разрешение на строительство с внесенной записью о продлении его срока на подпись первому заместителю главы администрации города.
          Первый заместитель главы администрации города  подписывает новое разрешение на строительство либо разрешение на строительство с внесенной записью о продлении его срока. Подпись первого заместителя главы администрации города заверяется печатью администрации города.  

         Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет регистрацию нового разрешения на строительство  и выдает (направляет)  заявителю (представителю заявителя) новое разрешение на строительство либо разрешение на строительство с внесенной записью о продлении его срока  в соответствии со способом указанным в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомлении о переходе прав:

          1) в форме электронного документа с использованием РПГУ в личный кабинет; 

         2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи лично под расписку  в комитете архитектуры и градостроительства;

          3)  почтовым  отправлением по указанному в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомлении о переходе прав почтовому адресу.

  Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 105-107 Административного регламента, составляет  1 рабочий день (1 день  в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

        В случае обращения заявителя через структурное подразделение многофункционального центра, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, в структурное подразделение многофункционального центра с использованием технологий, предусмотренных соглашением  о взаимодействии, для выдачи заявителю.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 40 Административного регламента, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги,  готовит отказ во внесении изменений  в разрешение на строительство с указанием причин отказа, который оформляется в двух экземплярах по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту. 

     Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает отказ во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа с предоставленными документами на подпись первому заместителю главы администрации города.

        Первый заместитель главы администрации города  подписывает отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

        Должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, ответственное за регистрацию,  осуществляет регистрацию отказа  во внесении изменений в разрешение на строительство, подписанного первым заместителем главы администрации города, и передает его должностному лицу комитета архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  для выдачи (направления) заявителю (представителю заявителя).

         Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) один экземпляр отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в соответствии со способом указанным в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомлении о переходе прав:

         1) в форме электронного документа с использованием РПГУ в личный кабинет; 

         2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи лично под расписку  в комитете архитектуры и градостроительства;

         3)  почтовым  отправлением по указанному в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомлении о переходе прав почтовому адресу.

Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 110-114 Административного регламента, составляет  1 рабочий день (1 день  в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ).

В случае обращения заявителя через структурное подразделение многофункционального центра, должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает отказ во внесении изменений в разрешение на строительство в структурное подразделение многофункционального центра с использованием технологий, предусмотренных соглашением  о взаимодействии, для выдачи заявителю.

