Основания для отказа в приеме заявления:
1) обращение с заявлением лица, не уполномоченного на совершение таких действий;

2) заявление не содержит: 

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (при обращении физического лица);

- полное наименование и реквизиты организации (при обращении юридического лица);

- почтовый адрес;

- способ получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- личная подпись;

- дата подачи заявления.
