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Введение
[bookmark: _Toc508966224][bookmark: _Toc27761623][bookmark: _Toc156964873][bookmark: _Toc157423913][bookmark: _Toc164498518][bookmark: _Toc164500911][bookmark: _Toc164501130][bookmark: _Toc164505596][bookmark: _Toc169070483][bookmark: _Toc169075983][bookmark: _Toc169076768][bookmark: _Toc169078499][bookmark: _Toc169079128][bookmark: _Toc169348731][bookmark: _Toc223346519][bookmark: _Toc225075491][bookmark: _Toc229382074][bookmark: _Toc231623187][bookmark: _Toc231969517][bookmark: _Toc232249501]Область применения
В данном документе изложены процессы, обеспечиваемые и выполняемые в личном кабинете ОМСУ – интерактивном сервисе «Анализ данных об объектах недвижимости для муниципальных органов».
Личный кабинет реализован для отображения сведений ОМСУ в рамках создания прикладной подсистемы «Мониторинг налогообложения недвижимого имущества» (далее – «МННИ»), предназначенной для мониторинга поступления из внешних систем ошибочных данных по объектам недвижимости и земельным участкам и сведений об их исправлении.
[bookmark: _Toc504720899][bookmark: _Toc508023533][bookmark: _Toc27761624]Краткое описание возможностей
Личный кабинет ОМСУ предназначен для отображения пользователю личного кабинета ОМСУ (далее – «Пользователь») следующей информации:
данные об объектах недвижимости для нормализации;
сведения по ошибкам ФЛК, указанным в документе от Росреестра;
данные об Уведомлениях о нормализуемых данных;
сформированные Уведомления;
сведения по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении;
отчет о динамике нормализации данных:
справочная информация (актуальные версии документов «Руководство пользователя» и «Реестр ошибок ФЛК»).
[bookmark: _Toc518274491][bookmark: _Toc86151217][bookmark: _Toc124236692][bookmark: _Toc332297422][bookmark: _Toc508966225][bookmark: _Toc27761625]Уровень подготовки пользователя
[bookmark: _Toc518274492][bookmark: _Toc86151218][bookmark: _Toc124236693][bookmark: _Toc332297423][bookmark: _Toc508966226]Требования к подготовке Пользователя:
навыки работы в среде Windows;
навыки работы с интернет-браузерами;
навыки работы с программами Microsoft Office (Microsoft Word);
знание налогового законодательства.
[bookmark: _Toc27761626]Перечень эксплуатационной документации
Пользователю личного кабинета необходимо ознакомиться с документом «Руководство пользователя» в соответствии с функцией и должностными обязанностями.
[bookmark: _Toc27761627][bookmark: _Toc511831264]
Назначение и условия применения
Данное Руководство пользователя содержит описание перечня работ по автоматизации процесса обработки сведений от органов Росреестра по ошибкам, формирования уведомлений о необходимости исправления ошибок ответственным лицам, мониторинга исправления зафиксированных ошибок.
Цели внедрения подсистемы:
· повысить эффективность деятельности ОМСУ по исправлению выявленных ошибок, связанных с объектами недвижимости и земельными участками, правами на них;
· повысить качество данных об объектах недвижимости и земельных участках по системам хранения и налогообложения.
Внедрением подсистемы должны быть реализованы:
· мониторинг ошибок в сведениях по объектам недвижимости и земельным участкам, фиксации факта их исправления;
· формирование и рассылка уведомлений о необходимости исправления данных ответственным лицам;
· формирование информационного ресурса для ОМСУ с результатами мониторинга ошибок и их исправления.
Задача решается на постоянной основе по мере поступления информации от ПОН «ВИО» и ТПС «Собственность».
Продолжительность решения задачи определяется возможностями общесистемного программного обеспечения.
Доступ к информации должен определяться в соответствии с ролью, определенной для Пользователя, в том числе в части категорий доступа и контекстов. Ролевая модель описана в таблице ниже (Таблица 1).
[bookmark: _Ref1375671]Таблица 1 - Перечень ролей
	Роль
	Типовой пользователь
	Описание роли

	Пользователь интерактивного сервиса «Анализ данных об объектах недвижимости для муниципальных органов»
	Сотрудник ОМСУ
Сотрудник ИФНС
Сотрудник УФНС
Сотрудник ЦА
	Предоставление доступа к информации сервиса на сайте ФНС России в части:
· Поиска и просмотра данных об объектах недвижимости для нормализации, расположенных на территории ОМСУ – Пользователя сервиса, включая ОМСУ, входящие в его состав.
· Поиска и просмотра уведомлений о нормализуемых данных, направленных в ОМСУ – Пользователя сервиса, включая ОМСУ, входящие в его состав .
· Просмотра отчета о динамике нормализации данных.
· Просмотра справочной информации.
· Выгрузки в Excel выходных форм сервиса.




[bookmark: _Toc27761628]Подготовка к работе
Для получения доступа к функциям подсистемы необходимо пройти авторизацию на портале ФНС России www.omsu.nalog.ru. Вход в личный кабинет ОМСУ осуществляется на сайте ФНС через Единую систему идентификации и аутентификации (далее – «ЕСИА») с помощью учетной записи ЕСИА – реквизитов доступа, используемых для авторизации на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Для доступа к личному кабинету необходимо нажать кнопку «Войти через ЕСИА» на стартовой странице (Рис. 1), после чего будет произведен переход на страницу авторизации в ЕСИА (Рис. 2).
[image: ]
[bookmark: _Ref27692271]Рис. 1 – Стартовая страница сервиса
Авторизация в системе возможна, если:
· пользователь является должностным лицом организации;
· [bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]организация, от лица которой действует пользователь, является ОМСУ;
· в учетных данных ОМСУ указан ОКТМО. 
Таким образом, перед началом эксплуатации представителям ОМСУ необходимо получить учетную запись в ЕСИА и указать ОКТМО. 
В случае если одно из условий не выполнено, пользователю отображается соответствующее сообщение и доступ к сервису не предоставляется.
Для ознакомления о возможностях сервиса нужно нажать на кнопку «Возможности сервиса» (Рис. 1).
Информация о порядке регистрации в ЕСИА органов местного самоуправления отображается по нажатию на кнопку «Как получить доступ к сервису» (Рис. 1).
[bookmark: _Toc511831266]Запуск подсистемы
При авторизации откроется страница, показанная на Рис. 2. Необходимо в поля ввода ввести учетные данные ЕСИА и пароль.

[image: ]
[bookmark: _Ref27692211]Рис. 2 - Авторизация в ЕСИА
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Сервис работоспособен, если после авторизации Пользователю на экране монитора отображается главная страница личного кабинета без выдачи пользователю сообщений об ошибках (Рис. 3). 
[image: ]
[bookmark: _Ref535485392][bookmark: _Ref535485381]Рис. 3 - Главная страница сервиса

В правой части странице отображаются данные Пользователя:
· Код и наименование региона, в котором осуществляется деятельность ОМСУ, от лица которого действует Пользователь;
· Код ОКТМО ОМСУ, от лица которого действует Пользователь (далее – «ОКТМО Пользователя»;
· [bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15]Наименование ОМСУ, от лица которого действует Пользователь.

[bookmark: _Toc27761629]
Описание операций
Система выполняет ряд функций без непосредственного участия Пользователей:
прием и анализ данных для мониторинга ошибок по объектам недвижимости и земельным участкам;
формирование Уведомлений;
отправка Уведомлений;
прием и загрузка данных из базы данных для отображения результатов мониторинга в ЛК ОМСУ.
Операции, выполняемые Пользователями:
поиск и просмотр данных об объектах недвижимости; 
поиск и просмотр сведений по Уведомлениям;
просмотр отчета о динамике нормализации данных;
просмотр справочной информации.
[bookmark: _Toc27761630][bookmark: _Ref525036539]Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации
Для отслеживания данных об объектах недвижимости по кадастровым номерам необходимо выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в ЛК ОМСУ на сайте ФНС России;
2. Нажать на панель «Данные об объектах недвижимости для нормализации» (Рис. 3).
3. Система откроет страницу «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации».
Внешний вид страницы «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации» представлен на рисунке ниже (Рис. 4).
[image: ]
[bookmark: _Ref1128101]Рис. 4 - Страница «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации»
На странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации» реализуются следующие возможности:
поиск и фильтрация данных об объектах недвижимости;
просмотр данных об объектах недвижимости;
выгрузка данных об объектах недвижимости;
детализация информации по выбранному объекту недвижимости (просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в документе от Росреестра, содержащем сведения по выбранному объекту недвижимости). 
Действия совершаются с данными об объектах, доступными для просмотра Пользователю.
Определение объектов, доступных для просмотра Пользователю
Имеется ОКТМО Пользователя (8 символов), полученный по данным ЕСИА, и ОКТМО объекта (8 или 11 символов), указанный в сведениях Росреестра.
Пользователю доступны данные об объектах, для которых выполняется следующее условие: первые n значащих цифр ОКТМО Пользователя совпадают с соответствующими цифрами ОКТМО объекта.
[bookmark: _Toc27761631]Поиск и фильтрация данных об объектах недвижимости
Внешний вид части страницы, используемой для поиска и фильтрации, представлен на рисунке ниже (Рис. 5).
[image: ]
[bookmark: _Ref1375445]Рис. 5 - Панель поиска на странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации»
Для поиска с использованием фильтра необходимо задать критерии поиска и фильтрации и нажать кнопку «Найти». 
Элементы страницы, используемые для поиска и фильтрации, представлены в таблице ниже (Таблица 2).
[bookmark: _Ref1376281]Таблица 2 - Элементы панели поиска на странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации»
	№
	Наименование 
	Описание

	1
	Поле ввода «Поиск по таблице»
	Используется для ввода текста для поиска данных в ячейках  таблицы по частичному совпадению

	1.1
	Чекбокс «Точное совпадение»
	Используется для поиска данных в ячейках  таблицы по точному совпадению текста

	2
	Раскрывающаяся панель «Расширенный поиск»
	Панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.1
	Заголовок «Расширенный поиск» 
	При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска скрыты, раскрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице.
При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска отображены, скрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.2
	Поле ввода «Кадастровый номер»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по кадастровому номеру объекта

	2.3
	Поле ввода «Идентификационный номер файла»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по идентификационному номеру файла от Росреестра

	2.4
	Дата приема файла
	Поля ввода дат

	2.4.1
	Поле ввода дат «с»
	Дата начала периода выбирается из календаря или вводится вручную.
Формат: ДД.ММ.ГГГГ.

	2.4.2
	Поле ввода дат «по»
	Дата окончания периода выбирается из календаря или вводится вручную.
Формат: ДД.ММ.ГГГГ.

	2.5
	Поле ввода «ОКАТО»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по коду ОКАТО.
Формат: Число/11 (ХХХХХХХХХХХ).
Если Пользователь вводит значение не соответствующее формату, выводится ошибка: «Неверный код ОКАТО»

	2.6
	Поле ввода «ОКТМО»
	Предзаполнено значениями, соответствующими Пользователю.
Пользователь имеет возможность изменить перезаполненный код ОКТМО на дочерний код.
Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по коду ОКТМО.
Формат: Число/11 (ХХХХХХХХХХХ) ИЛИ Число/8 (ХХХХХХХХ).
Если Пользователь вводит значение, не соответствующее формату либо не являющееся дочерним или совпадающим с ОКТМО Пользователя, выводится ошибка: «Неверный код ОКТМО»

	2.6.1
	Поле ввода «МО»
	После ввода первых символов осуществляется поиск по справочнику муниципальных образований региона и в выпадающем окне появляются совпадающие варианты.
Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по наименованию муниципального образования.
При заполнении поля «МО» поле «ОКТМО» автоматически заполняется соответствующим значением

	2.7
	Выпадающий список «Статус исправления ошибки»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по категории ошибок.
В выпадающем списке содержатся значения:
Все;
Исправлено;
Не исправлено

	2.8
	Выпадающий список «Вид объекта недвижимости»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по виду объекта недвижимости.
В выпадающем списке содержатся значения:
Все;
Объект недвижимости;
Земельный участок

	2.9
	Чекбокс «Отображать сведения по объектам с просроченными ошибками»
	Используется для отображения в таблице записей только о просроченных ошибках. Ошибка считается просроченной, если:
ошибка попала в Уведомление, 
с момента направления Уведомления прошло более 30 дней, 
ошибка не исправлена

	3
	Кнопка «Найти»
	Используется для обновления содержимого табличной части в соответствии с установленными критериями поиска и фильтрации


[bookmark: _Toc27761632]Просмотр данных об объектах недвижимости
На странице реализован просмотр данных об объектах недвижимости, доступных для просмотра ОМСУ. 
Данные об объектах недвижимости отображаются в табличном виде. Одна строка таблицы соответствует одному документу из Росреестра, содержащему информацию об ошибках по объекту. 
В таблице промаркированы записи о документах, содержащих информацию об ошибках по объекту, для которых выполняются следующие условия:
ошибки из документа попали в Уведомление; 
с момента направления Уведомления прошло более 30 дней; 
хотя бы одна из этих ошибок не исправлена.
Внешний вид таблицы представлен на рисунке ниже (Рис. 6).
[bookmark: _Ref535486236][image: ]Рис. 6 - Таблица на странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации»
Для каждого столбца таблицы доступна возможность сортировки стандартными средствами табличного просмотра – кликом мыши по заголовку столбца таблицы. При первом нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по убыванию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по убыванию.png], при повторном нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по возрастанию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по возрастанию.png].
Для просмотра большого записей в таблице используется постраничная навигация. В панели пагинации Пользователю предоставлены следующие возможности:
выбор количества отображаемых записей в таблице: 10, 25, 50, 100; 
постраничная навигация по таблице – переход к первой, предыдущей, следующей или последней странице (группе записей таблицы).
Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации» представлен ниже (Таблица 3).
[bookmark: _Ref1376648]Таблица 3 - Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации»
	№
	Наименование столбца
	Описание

	1
	Кадастровый номер
	Отображается кадастровый номер объекта

	2
	Идентификационный номер файла
	Отображается номер файла от Росреестра, содержащего документы с информацией об ошибках по объекту.
Отображаются последние 10 символов номера файла. 
При нажатии на номер правой кнопкой мыши полный номер сохраняется в буфер обмена

	3
	Дата приема файла
	Отображается дата приема файла от Росреестра, содержащего информацию об ошибке по объекту

	4
	Вид объекта недвижимости
	Отображается вид объекта (Объект недвижимости или Земельный участок)

	5
	ОКАТО
	Отображается код ОКАТО по месту нахождения объекта

	6
	ОКТМО
	Отображается код ОКТМО по месту нахождения объекта

	7
	Наименование территории
	Отображается наименование региона по месту нахождения объекта

	8
	Статус ошибки
	Отображается текущий статус ошибок по объекту, содержащихся в документе из Росреестра.
Статус ошибки может принимать следующие значения:
«Исправлено» - если исправлены все ошибки по объекту,
«Не исправлено» - если по объекту есть хотя бы одна неисправленная ошибка среди ошибок
Учитывается статус ошибок по объекту, исправление которых входит в компетенцию ОМСУ

	9
	Сведения по ошибкам ФЛК
	Отображается количество исправленных ошибок по объекту, указанных в документе из Росреестра, и общее количество ошибок по объекту, указанных в документе из Росреестра (через «/»)
«Количество ошибок [Количество исправленных ошибок] / [Количество ошибок всего]»
Является ссылкой для просмотра детализированной информации по ошибкам ФЛК, указанным в документе из файла от Росреестра

	10
	Сведения по уведомлениям
	В столбце отображается «Номер Уведомления» для последнего сформированного Уведомления, в котором содержится ошибка по объекту


[bookmark: _Toc27761633]Выгрузка данных об объектах недвижимости 
На странице предусмотрена возможность выгрузки на компьютер Пользователя данных об объектах недвижимости с учетом критериев поиска и фильтрации. Сведения выгружаются в виде таблицы в формате Excel.
Выгрузка происходит при нажатии кнопки «Экспорт в XLS» (Рис. 7).
[image: ]
[bookmark: _Ref27745826]Рис. 7 - Таблица на странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации». Экспорт данных в Excel
[bookmark: _Toc27761634]Детализация информации по выбранному объекту
На странице «Поиск и просмотр данных об объектах недвижимости для нормализации» предусмотрена детализация сведений по выбранному объекту, а именно поиск и просмотр сведений по ошибкам, указанным в документе, содержащем сведения по выбранному объекту.
Для перехода к детализированной информации необходимо найти необходимую запись в таблице и нажать на ссылку в столбце «Сведения по ошибкам ФЛК» (Рис. 4). 
Внешний вид страницы «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК», отображаемой после перехода по ссылке, представлен на рисунке ниже (Рис. 8).
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[bookmark: _Ref1379860]Рис. 8 - Страница «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК»
На странице «Поиск и просмотр сведений ошибкам ФЛК» реализуются следующие возможности:
поиск и фильтрация сведений по ошибкам ФЛК, указанным в документе, содержащем сведения по объекту;
просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в документе, содержащем сведения по объекту; 
выгрузка сведений по ошибкам ФЛК, указанным в документе, содержащем сведения по объекту.
0. [bookmark: _Toc27761635]Поиск и фильтрация сведений по ошибкам ФЛК
Внешний вид части страницы, используемой для поиска и фильтрации, представлен на рисунке ниже (Рис. 9).
[image: ]
[bookmark: _Ref1396051]Рис. 9. Панель поиска на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК»
Для поиска с использованием фильтра необходимо задать критерии поиска и фильтрации и нажать кнопку «Найти». 
Элементы страницы, используемые для поиска и фильтрации, представлены в таблице ниже (Таблица 4).
[bookmark: _Ref1396231]Таблица 4 - Элементы панели поиска на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК»
	№
	Наименование 
	Описание

	1
	Поле ввода «Поиск по таблице»
	Используется для ввода текста для поиска данных в ячейках таблицы по частичному совпадению

	1.1
	Чекбокс «Точное совпадение»
	Используется для поиска данных в ячейках таблицы по точному совпадению текста

	2
	Раскрывающаяся панель «Расширенный поиск»
	Панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.1
	Заголовок «Расширенный поиск» 
	При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска скрыты, раскрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице.
При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска отображены, скрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.2
	Поле ввода «Код ошибки»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по коду ошибки

	2.3
	Дата исправления ошибки
	Поля ввода дат

	2.3.1
	Поле ввода дат «с»
	Дата начала периода выбирается из календаря или вводится вручную.
Формат: ДД.ММ.ГГГГ.

	2.3.2
	Поле ввода дат «по»
	Дата окончания периода выбирается из календаря или вводится вручную.
Формат: ДД.ММ.ГГГГ.

	2.4
	Выпадающий список «Категория ошибок в сведениях»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по категории ошибок.
В выпадающем списке содержатся значения:
Все;
01 – объект;
02 – лицо/ право/обременение права;
03 – иная категория ошибки

	3
	Кнопка «Найти»
	Используется для обновления содержимого табличной части в соответствии с установленными критериями поиска и фильтрации


0. [bookmark: _Toc27761636]Просмотр сведений по ошибкам ФЛК
На странице реализован просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в документе, содержащем сведения по объекту. 
Сведения по ошибкам ФЛК отображаются в табличном виде. Одна строка таблицы соответствует одной ошибке из выбранного документа из файла от Росреестра, содержащего информацию об ошибках по объекту. 
Внешний вид таблицы представлен на рисунке ниже (Рис. 8).
Для каждого столбца таблицы доступна возможность сортировки стандартными средствами табличного просмотра – кликом мыши по заголовку столбца таблицы. При первом нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по убыванию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по убыванию.png], при повторном нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по возрастанию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по возрастанию.png].
Для просмотра большого записей в таблице используется постраничная навигация. В панели пагинации Пользователю предоставлены следующие возможности:
выбор количества отображаемых записей в таблице: 10, 25, 50, 100; 
постраничная навигация по таблице – переход к следующей, предыдущей или последней странице (группе записей таблицы).
Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК» представлен ниже (Таблица 5).
[bookmark: _Ref1396534]Таблица 5 - Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК»
	№
	Наименование столбца
	Описание

	1
	Код ошибки
	Отображается код ошибки

	2
	Текст сообщения об ошибке
	Отображается текст сообщения об ошибке

	3
	Категория ошибок в сведениях
	Отображается категория ошибки 

	4
	Наименование элемента, по которому определена ошибка
	Отображается наименование элемента, по которому определена ошибка

	5
	Ошибочное значение показателя
	Отображается ошибочное значение показателя

	6
	Наименование получателя уведомления
	Отображается полное наименование получателя Уведомления, содержащего сведения по ошибке

	7
	Дата обнаружения ошибки
	Отображается дата приема файла, содержащего сведения по ошибке

	8
	Дата исправления ошибки
	Отображается дата приема сведений с информацией об исправлении ошибки


0. [bookmark: _Toc27761637]Выгрузка сведений по ошибкам ФЛК
На странице предусмотрена возможность выгрузки на компьютер Пользователя сведений по ошибкам ФЛК с учетом критериев поиска и фильтрации. Сведения выгружаются в виде таблицы в формате Excel.
Выгрузка происходит при нажатии кнопки «Экспорт в XLS» (Рис. 8).
[bookmark: _Toc27761638]Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных
Для начала работы с Уведомлениями необходимо выполнить следующие действия:
Авторизоваться в личном кабинете ОМСУ на сайте ФНС России.
Нажать на панель «Уведомления о нормализуемых данных» (Рис. 3).
Система откроет страницу «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных».
Внешний вид страницы представлен на рисунке ниже (Рис. 10).
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[bookmark: _Ref1397453]Рис. 10 - Страница «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных»
На странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных» реализуются следующие возможности:
поиск и фильтрация сведений по Уведомлениям;
просмотр сведений по Уведомлениям;
выгрузка сведений по Уведомлениям;
детализация информации по выбранному Уведомлению (по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении). 
Действия совершаются с Уведомлениями, доступными для просмотра Пользователю.
Определение Уведомлений, доступных Пользователю для просмотра
Имеется код ОКТМО Пользователя (8 символов), полученный по данным ЕСИА.
Пользователю предоставляется доступ к Уведомлениям, направленным непосредственно в ОМСУ Пользователя и в подведомственные ОМСУ.
Определение подведомственных ОМСУ
Если в последней позиции ОКТМО Пользователя указана значащая цифра (≠ 0), то считается, что для указанного ОКТМО Пользователя не существует подведомственных ОМСУ, и поэтому их определение не выполняется.
Если в ОКТМО Пользователя первые n цифр являются значащими (ведущие нули ОКТМО считаются значимыми), а последние нулями, то ОМСУ считается подведомственным для Пользователя при совпадении первых n значащих цифр в ОКТМО Пользователя и в ОКТМО ОМСУ. 
[bookmark: _Toc27761639]Поиск и фильтрация сведений по Уведомлениям
Внешний вид части страницы, используемой для поиска и фильтрации, представлен на рисунке ниже (Рис. 11).





[bookmark: _Ref1397751][image: ]
[bookmark: _Ref27754597]Рис. 11 -  Панель поиска на странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных»
Для поиска с использованием фильтра необходимо задать критерии поиска и фильтрации и нажать кнопку «Найти». 
Элементы страницы, используемые для поиска и фильтрации, представлены в таблице ниже (Таблица 6).
[bookmark: _Ref1383649]Таблица 6 - Элементы панели поиска на странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных»
	№
	Наименование 
	Описание

	1
	Поле ввода «Поиск по таблице»
	Используется для ввода текста для поиска данных в ячейках таблицы по частичному совпадению

	1.1
	Чекбокс «Точное совпадение»
	Используется для поиска данных в ячейках таблицы по точному совпадению текста

	2
	Раскрывающаяся панель «Расширенный поиск»
	Панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.1
	Заголовок «Расширенный поиск» 
	При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска скрыты, раскрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице.
При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска отображены, скрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.2
	Период направления уведомления
	Поля ввода дат

	2.2.1
	Поле ввода дат «с»
	Дата начала периода выбирается из календаря или вводится вручную.
Формат: ДД.ММ.ГГГГ.

	2.2.2
	Поле ввода дат «по»
	Дата окончания периода выбирается из календаря или вводится вручную.
Формат: ДД.ММ.ГГГГ.

	2.3
	Поле ввода «Номер уведомления»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по номеру Уведомления

	2.4
	Поле ввода «ОКАТО»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по коду ОКАТО.
Формат: Число/11 (ХХХХХХХХХХХ).
Если Пользователь вводит значение, не соответствующее формату, выводится ошибка: «Неверный код ОКАТО»

	2.5
	Поле ввода «ОКТМО»
	Предзаполнено значениями, соответствующими Пользователю.
Пользователь имеет возможность изменить перезаполненный код ОКТМО на дочерний код.
Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по коду ОКТМО.
Формат: Число/11 (ХХХХХХХХХХХ) ИЛИ Число/8 (ХХХХХХХХ).
Если Пользователь вводит значение, не соответствующее формату либо не являющееся дочерним или совпадающим с ОКТМО Пользователя, выводится ошибка: «Неверный код ОКТМО»

	2.5.1
	Поле ввода «МО»
	После ввода первых символов осуществляется поиск по справочнику муниципальных образований региона и в выпадающем окне появляются совпадающие варианты.
Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по наименованию муниципального образования.
При заполнении поля «МО» поле «ОКТМО» автоматически заполняется соответствующим значением

	2.6
	Выпадающий список «Статус исполнения»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по статусу исправления Уведомления (Уведомление считается исправленным, если все ошибки, содержащиеся в Уведомлении, исправлены)
В выпадающем списке содержатся значения:
Все;
Исполнено;
Не исполнено

	3
	Кнопка «Найти»
	Используется для обновления содержимого табличной части в соответствии с установленными критериями поиска и фильтрации


[bookmark: _Toc27761640]Просмотр сведений по Уведомлениям
На странице реализован просмотр сведений по направленным Уведомлениям, доступным для просмотра ОМСУ. 
Сведения по Уведомлениям отображаются в табличном виде. Одна строка таблицы соответствует одному Уведомлению. 
Внешний вид таблицы представлен на рисунке ниже (Рис. 12).
[bookmark: _Ref1398830][image: ]
[bookmark: _Ref27755027]Рис. 12 - Таблица на странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных»
Для каждого столбца таблицы доступна возможность сортировки стандартными средствами табличного просмотра – кликом мыши по заголовку столбца таблицы. При первом нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по убыванию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по убыванию.png], при повторном нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по возрастанию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по возрастанию.png].
Для просмотра большого записей в таблице используется постраничная навигация. В панели пагинации Пользователю предоставлены следующие возможности:
выбор количества отображаемых записей в таблице: 10, 25, 50, 100; 
постраничная навигация по таблице – переход к следующей, предыдущей или последней странице (группе записей таблицы).
Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных» представлен ниже (Таблица 7).
[bookmark: _Ref1383634]Таблица 7 - Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных»
	№
	Наименование столбца
	Описание

	1
	Дата уведомления
	Отображается дата формирования Уведомления

	2
	Номер уведомления
	Отображается номер Уведомления в формате NNNNGGLLLLLLL, где
NNNN – 4-значный код УФНС России по субъекту РФ;
GG – две последние цифры текущего года;
LLLLLLL – 7-значный порядковый номер Уведомления в текущем году.
Является ссылкой для просмотра детализированной информации по Уведомлению

	3
	Количество объектов
	Отображается количество объектов, включенных в Уведомление

	4
	Количество ошибок
	Отображается количество ошибок, включенных в Уведомление


[bookmark: _Toc27761641]Выгрузка сведений по Уведомлениям
На странице предусмотрена возможность выгрузки на компьютер Пользователя сведений по Уведомлениям с учетом критериев поиска и фильтрации. Сведения выгружаются в виде таблицы в формате Excel.
Выгрузка происходит при нажатии кнопки «Экспорт в XLS» (Рис. 12).
[bookmark: _Toc27761642]Детализация информации по выбранному Уведомлению
На странице «Поиск и просмотр уведомлений о нормализуемых данных» предусмотрена детализация сведений по выбранному Уведомлению, а именно поиск и просмотр сведений по ошибкам, указанным в выбранном Уведомлении.
Для перехода к детализированной информации необходимо нажать на ссылку в столбце «Номер уведомления». 
Внешний вид страницы «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении», отображаемой после перехода по ссылке, представлен на рисунке ниже (Рис. 13).
[image: ]
[bookmark: _Ref1398914]Рис. 13 - Страница «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в уведомлении»
На странице «Поиск и просмотр сведений ошибкам ФЛК, указанным в уведомлении» реализуются следующие возможности:
поиск и фильтрация сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении;
просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении;
выгрузка сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении.
0. [bookmark: _Toc27761643]Поиск и фильтрация сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении 
Внешний вид части страницы, используемой для поиска и фильтрации, представлен на рисунке ниже (Рис. 14).
[bookmark: _Ref1399646]
[image: ]Рис. 14 - Панель поиска на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в уведомлении»
Для поиска с использованием фильтра необходимо задать критерии поиска и фильтрации и нажать кнопку «Найти». 
Элементы страницы, используемые для поиска и фильтрации, представлены в таблице ниже (Таблица 8).
[bookmark: _Ref1400413]Таблица 8 - Элементы панели поиска на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в уведомлении»
	№
	Наименование 
	Описание

	1
	Поле ввода «Поиск по таблице»
	Используется для ввода текста для поиска данных в ячейках таблицы по частичному совпадению

	1.1
	Чекбокс «Точное совпадение»
	Используется для поиска данных в ячейках таблицы по точному совпадению текста

	2
	Раскрывающаяся панель «Расширенный поиск»
	Панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.1
	Заголовок «Расширенный поиск» 
	При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска скрыты, раскрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице.
При нажатии на заголовок панели «Расширенный поиск», когда поля расширенного поиска отображены, скрывается панель с дополнительными параметрами фильтрации данных в таблице

	2.2
	Поле ввода «Идентификационный номер файла»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по идентификационному номеру файла

	2.3
	Поле ввода «Кадастровый номер»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по кадастровому номеру

	2.4
	Поле ввода «Код ошибки»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по коду ошибки

	2.5
	Выпадающий список «Категория ошибок в сведениях»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по категории ошибок.
В выпадающем списке содержатся значения:
Все;
01 – объект;
02 – лицо/ право/обременение права;
03 – иная категория ошибки

	2.6
	Выпадающий список «Вид объекта недвижимости»
	Используется для дополнительной фильтрации данных в таблице по виду объекта недвижимости.
В выпадающем списке содержатся значения:
Все;
Объект недвижимости;
Земельный участок

	3
	Кнопка «Найти»
	Используется для обновления содержимого табличной части в соответствии с установленными критериями поиска и фильтрации


0. [bookmark: _Toc27761644]Просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении 
На странице реализован просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении. 
Сведения по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении, отображаются в табличном виде. Одна строка таблицы соответствует одной ошибке из выбранного Уведомления. 
Внешний вид таблицы представлен на рисунке ниже (Рис. 15).
[bookmark: _Ref1400966]
[image: ]Рис. 15 - Таблица на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в уведомлении»
Для каждого столбца таблицы доступна возможность сортировки стандартными средствами табличного просмотра – кликом мыши по заголовку столбца таблицы. При первом нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по убыванию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по убыванию.png], при повторном нажатии на заголовок столбца происходит сортировка значений в столбце по возрастанию и отображается значок [image: C:\Users\kishmieva\Documents\Проекты\ФНС\МННИ\Сайт скриншоты\Для РП\Новые таблицы\Сортировка по возрастанию.png].
Для просмотра большого записей в таблице используется постраничная навигация. В панели пагинации Пользователю предоставлены следующие возможности:
выбор количества отображаемых записей в таблице: 10, 25, 50, 100; 
постраничная навигация по таблице – переход к следующей, предыдущей или последней странице (группе записей таблицы).
Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении» представлен ниже (Таблица 9).
[bookmark: _Ref1400994]Таблица 9 - Состав таблицы на странице «Поиск и просмотр сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении»
	№
	Наименование столбца
	Описание

	1
	Идентификационный номер файла
	В столбце отображается номер файла, в котором содержалась информация об ошибке

	2
	Кадастровый номер
	В столбце отображается кадастровый номер объекта недвижимости

	3
	Вид объекта недвижимости
	В столбце отображается вид объекта недвижимости («Объект недвижимости», «Земельный участок»)

	4
	Категория ошибок в сведениях
	В столбце отображается категория ошибки

	5
	Наименование элемента, по которому определена ошибка
	В столбце отображается наименование элемента, по которому определена ошибка

	6
	Код ошибки
	В столбце отображается код ошибки

	7
	Дополнительная информация
	В столбце отображается текст сообщения об ошибке


0. [bookmark: _Toc27761645]Выгрузка сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении 
На странице предусмотрена возможность выгрузки на компьютер Пользователя сведений по ошибкам ФЛК, указанным в Уведомлении, с учетом критериев поиска и фильтрации. Сведения выгружаются в виде таблицы в формате Excel.
Выгрузка происходит при нажатии кнопки «Экспорт в XLS» в нижней части страницы.
[bookmark: _Ref525036616][bookmark: _Toc27761646]Просмотр отчета о динамике нормализации данных
Для просмотра отчета о динамике нормализации данных необходимо выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в личном кабинете ОМСУ на сайте ФНС России;
2. Нажать на панель «Отчет о динамике нормализации данных»;
3. Система откроет страницу «Отчет о динамике нормализации данных».
На странице «Отчет о динамике нормализации данных» реализуются следующие возможности:
формирование отчета о динамике нормализации данных;
просмотр отчета о динамике нормализации данных;
выгрузка детального отчета о динамике нормализации данных. 
[bookmark: _Toc27761647]Формирование отчета о динамике нормализации данных
Отчет формируется по объектам, расположенным на территории ОМСУ, включая подведомственные ОМСУ, по которым были направлены Уведомления. 
Отчет формируем по объектам, по которым были направлены уведомления.
Отчет формируется по всем видам объектов недвижимости, а также отдельно по объектам капитального строительства и земельным участкам.
Если в ОМСУ не направляли уведомление, то для этого ОМСУ формируется отчет с нулевыми значениями.
Если по ОМСУ нет ошибочных объектов, то отчет для этого ОМСУ формируется отчет с нулевыми значениями.
На странице предоставлена возможность сформировать отчет по всем доступным данным либо установить дополнительные фильтры, чтобы сузить область данных, отображаемых в отчете.
Также есть возможность выбрать период формирования отчета.
Внешний вид страницы представлен на рисунке ниже (Рис. 16).
[bookmark: _Ref1401078][image: ]
Рис. 16 - Страница «Отчет о динамике нормализации данных»
Для формирования отчета необходимо выбрать форму отчета, при необходимости указать период формирования отчета, значения «ОКАТО», «ОКТМО», «МО» в фильтре, нажать кнопку «Сформировать отчет». 
Элементы страницы, используемые при формировании отчета, представлены в таблице ниже (Таблица 10).
[bookmark: _Ref1401162]Таблица 10 - Элементы страницы, используемые при формировании отчета
	№
	Наименование 
	Описание

	1
	Поле ввода «ОКАТО»
	Используется для дополнительной фильтрации, чтобы сузить область данных, отображаемых в отчете.
Формат: Число/11 (ХХХХХХХХХХХ).
Если Пользователь вводит значение, не соответствующее формату, выводится ошибка: «Неверный код ОКАТО»

	2
	Поле ввода «ОКТМО»
	Предзаполнено значениями, соответствующими Пользователю.
Пользователь имеет возможность изменить перезаполненный код ОКТМО на дочерний код.
Используется для дополнительной фильтрации, чтобы сузить область данных, отображаемых в отчете.
Формат: Число/11 (ХХХХХХХХХХХ) ИЛИ Число/8 (ХХХХХХХХ).
[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24]Если Пользователь вводит значение, не соответствующее формату либо не являющееся дочерним или совпадающим с ОКТМО Пользователя, выводится ошибка: «Неверный код ОКТМО»

	2.1
	Поле ввода «МО»
	После ввода первых символов осуществляется поиск по справочнику муниципальных образований региона и в выпадающем окне появляются совпадающие варианты.
Используется для дополнительной фильтрации, чтобы сузить область данных, отображаемых в отчете.
При заполнении поля «МО» поле «ОКТМО» автоматически заполняется соответствующим значением

	3
	Группа радиокнопок «Выберите форму отчета»
	Используется для выбора формы отчета, отображаемого на странице

	3.1
	На текущую дату
	Отчет «На текущую дату» формируется по состоянию на текущую дату с начала приема сведений

	3.2
	По месяцам
	Отчет «По месяцам» формируется ежемесячно за прошедшие месяцы текущего года нарастающим итогом на 3-й день после окончания отчетного месяца. 
Отчет формируется, начиная с 1 января текущего года. Например, за март формируется отчет, начиная с 1 января по 31 марта включительно

	3.3
	По годам
	Отчет «По годам» ежегодно за каждый год, на 10-й день после окончания отчетного года

	3.4
	За период
	Отчет «За период» формируется за указанный период

	3.3.1
	Выберите период формирования отчета
	Отображается при выборе радиокнопки «За период»

	3.3.1.1
	Поле ввода дат «с»
	Дата начала периода выбирается из календаря или вводится вручную. 
Формат: ММ.ГГГГ.
Поле обязательно для заполнения

	3.3.1.2
	Поле ввода дат «по»
	Дата окончания периода выбирается из календаря или вводится вручную. 
Формат: ММ.ГГГГ.
Поле обязательно для заполнения

	4
	Кнопка «Сформировать отчет»
	Используется для формирования отчета, отображаемого на странице, в соответствии с установленными фильтрами и выбранным периодом


[bookmark: _Toc27761648]Просмотр отчета о динамике нормализации данных
На странице реализован просмотр «Отчета о динамике нормализации данных». 
При выборе формы отчета «На текущую дату» сведения формируются по состоянию на текущую дату с начала приема сведений. 
Внешний вид формы отчета «На текущую дату» представлен на рисунке ниже (Рис. 17).
[bookmark: _Ref1745111][image: ]Рис. 17 - Отчет «На текущую дату»
При выборе формы отчета «По месяцам» сведения формируются с 1 января текущего года за прошедшие месяцы нарастающим итогом (январь, февраль и т.д.) на 3-й день после окончания отчетного месяца. Например, за март с 3 апреля формируется отчет с 1 января по 31 марта включительно.
Внешний вид формы отчета «По месяцам» представлен на рисунке ниже (Рис. 18).
[bookmark: _Ref1993626][image: ]Рис. 18 - Отчет «По месяцам»
При выборе формы отчета «По годам» сведения формируются за прошедшие годы на 10-й день после окончания отчетного года. Например, за 10 января 2021 года формируется отчет с 2018 года по 2020 год включительно.
В шапке отчета указывается текущий год.
Внешний вид формы отчета «По годам» представлен на рисунке ниже (Рис. 19).
[bookmark: _Ref1993639][image: ]Рис. 19 - Отчет «По годам»
При выборе формы отчета «За период» информация формируется за указанный период.
Период может быть указан любой в следующем диапазоне:
· начиная с 01.2018 (Если Пользователь введет значение меньше 01.2018, отобразится ошибка: «Не может быть меньше 01.2018»;
[image: ]
· до месяца, предыдущего текущему (Если Пользователь введет значение больше месяца, предыдущего текущему, отобразится ошибка: «Не может быть больше месяца, предыдущего текущему» .
[image: ]
Если Пользователь не заполнит дату начала и/или дату окончания периода формирования отчета, отображается ошибка: «Поле не может быть пустым»:
[image: ]
Внешний вид формы отчета «За период» представлен на рисунке ниже (Рис. 20).
[bookmark: _Ref1748414][image: ]Рис. 20 - Отчет «За период»
Предусмотрена возможность просмотра информации в зависимости от вида объекта недвижимости:
· При нажатии кнопки «По объектам капительного строительства» осуществляется переход к просмотру отчета по объектам капительного строительства;
· При нажатии кнопки «По земельным участкам» осуществляется переход к просмотру отчета по земельным участкам.
Указанные отчеты формируется по периоду, выбранному ранее при формировании отчета с общей информацией по ошибкам.
Внешний вид формы отчета «По объектам капительного строительства» («На текущую дату») представлен на рисунке ниже (Рис. 21).
[bookmark: _Ref1749002][image: ]Рис. 21 - Отчет «По объектам капитального строительства» («На текущую дату»)
Внешний вид формы отчета «По земельным участкам» («На текущую дату») представлен на рисунке ниже (Рис. 22).
[bookmark: _Ref1749165][image: ]Рис. 22 - Отчет «По земельным участкам» («На текущую дату»)
[bookmark: _Ref525036638]Аналогично отчеты по объектам капитального строительства и земельным участкам формируется по всем периодам.
Состав отчета о динамике нормализации данных представлен в таблице ниже (Таблица 11).
[bookmark: _Ref1576343]Таблица 11 - Состав отчета о динамике нормализации данных
	№
	Наименование 
	Описание

	1
	Период
	Отображается период, за которые выводятся результаты 
(столбец не отображается для формы отчета «На текущую дату», как для общей информации, так и в разбивке по видам объектов недвижимости)

	2
	Количество направленных Уведомлений о необходимости исправления ошибок (далее – Уведомления)
	Отображается количество Уведомлений, направленных в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ
(столбец не отображается для отчетов в разбивке по видам объектов недвижимости, то есть для отчетов «По объектам капительного строительства» и «По земельным участкам»)

	3
	Количество объектов, включенных в Уведомления
	–

	3.1
	Всего
	Отображается общее количество объектов, включенных в Уведомления, направленные в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ

	3.2
	в том числе:
	–

	3.2.1
	ошибки по которым устранены
	Отображается количество объектов, включенных в Уведомления, направленные в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ, по которым все ошибки исправлены

	3.2.2
	ошибки по которым не устранены
	–

	3.2.2.1
	всего объектов, по которым ошибки не устранены
	Отображается количество объектов, включенных в Уведомления, направленные в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ, по которым не все ошибки исправлены

	3.2.2.2
	из них, по которым с даты направления Уведомления прошло более 30 дней
	Отображается количество объектов, включенных в Уведомления, направленные в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ, по которым есть неисправленные ошибки с истекшим сроков исправления

	4
	% объектов
	–

	4.1
	по которым устранены ошибки
	Для объектов, включенных в Уведомления, направленные в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ, отображается доля объектов, по которым все ошибки исправлены, от общего количества объектов (в процентах)

	4.2
	по которым не устранены ошибки
	Для объектов, включенных в Уведомления, направленные в ОМСУ Пользователя и подведомственные ОМСУ, отображается доля объектов, по которым не все ошибки исправлены, от общего количества объектов (в процентах)


[bookmark: _Toc27761649]Выгрузка детального отчета о динамике нормализации данных
При нажатии кнопки «Выгрузить детальный отчет в Excel» предусмотрена выгрузка отчета, который содержит детальную информацию, в формате Excel. 
Отчеты формируется по периоду, выбранному ранее при формировании отчета.
Состав детального отчета представлен в таблице ниже (Таблица 12).
[bookmark: _Ref1576353]Таблица 12 - Состав детального отчета о динамике нормализации данных
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение

	1
	Количество направленных Уведомлений о необходимости исправления ошибок по объектам (далее – Уведомления), всего
	

	1.1
	из них в муниципальные образования (поселения) 
	

	1.1.1
	% от графы 1
	

	2
	Количество объектов, включенных в Уведомления, всего
	

	2.1
	из них количество объектов, находящиеся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	2.1.1
	% от графы 2
	

	3
	Количество объектов капитального строительства, всего
	

	
	из них
	

	3.1
	находящихся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	3.1.1
	% графы 3 от графы 2
	

	3.1.2
	% графы 3.1 от графы 2.1
	

	4
	Количество земельных участков, всего
	

	4.1
	находящихся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	4.1.1
	% графы 4 от графы 2
	

	4.1.2
	% графы 4.1 от графы 2.1
	

	5
	Количество ошибок, указанных в уведомлениях, всего
	

	5.1
	из них количество ошибок по объектам, находящимся на территории муниципальных образований (поселений) 
	

	5.1.1
	% от графы 5
	

	6
	Количеств ошибок в отношении объектов капитального строительства
	

	6.1
	из них количество ошибок по объектам, находящимся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	6.1.1
	% графы 6 от графы 5
	

	6.1.2
	% графы 6.1. от графы 6
	

	7
	Количеств ошибок в отношении земельных участков
	

	7.1
	из них количество ошибок по объектам, находящимся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	7.1.1
	% графы 7 от графы 5
	

	7.1.2
	% графы 7.1. от графы 7
	

	8
	Количество объектов, по которым исправлены ошибки
	

	8.1
	% от графы 2
	

	8.2
	из них количество объектов, находящихся на территории муниципальных образований (поселений) 
	

	8.2.1
	% от графы 8
	

	8.3
	- количество объектов капитального строительства, по которым исправлены ошибки 
	

	8.3.1
	из них объектов, находящихся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	8.3.2
	% графы 8.3. от графы 8
	

	8.3.3
	% графы 8.3.1. от графы 8.2
	

	8.4
	- количество земельных участков, по которым исправлены ошибки
	

	8.4.1
	из них земельных участков, находящихся на территории муниципальных образований (поселений)
	

	8.4.2
	% графы 8.4 от графы 8
	

	8.4.3
	% графы 8.4.1 от графы 8.2
	

	9
	Количество объектов, по которым ошибки не исправлены
	

	9.1
	% от графы 2
	

	9.2
	из них, количество объектов, в отношении которых направлены уведомления 30 и более дней назад
	

	9.2.1
	% от графы 9
	

	9.3
	- количество объектов капитального строительства из графы 9.2
	

	9.3.1
	% графы 9.3 от графы 9.2
	

	9.4
	- количество земельных участков из графы 9.2
	

	9.4.1
	% графы 9.4. от графы 9.2
	


[bookmark: _Toc27761650]Просмотр справочной информации
Для просмотра актуальной версии файлов «Руководство пользователя» и «Реестр ошибок ФЛК» необходимо выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в личном кабинете ОМСУ на сайте ФНС России;
2. Нажать на главной странице сервиса на панель «Справочная информация» (Рис. 3);
3. Система откроет страницу «Справочная информация».
Внешний вид страницы представлен на рисунке ниже (Рис. 23).
[image: ]
[bookmark: _Ref1987243]Рис. 23 - Страница «Справочная информация»
На странице Пользователю доступны следующие действия со справочной информацией:
просмотр сведений: версия документа, дата последнего изменения документа; 
выгрузка файла на компьютер Пользователя при нажатии кнопки «Загрузить». «Руководство пользователя» выгружается в формате Word, «Реестр ошибок ФЛК» выгружается в формате Excel.

[bookmark: _Toc27761651]Просмотр информации о количестве объектов и уведомлений, по которым необходима нормализация сведений
На всех страницах сервиса отображается следующая информация (Рис. 24):
· «Всего данных об объектах» (указывается количество объектов, в отношении которых необходима нормализация сведений (ошибки не устранены). Значение указывается на текущую дату входа в ЛК ОМСУ, начиная с 2019 года.
· «Всего Уведомлений» (указывается количество Уведомлений, по которым необходима нормализация сведений (ошибки не устранены). Значение указывается на текущую дату входа в Сервис, начиная с 2019 года.
[bookmark: _Ref25783962][image: ]
Рис. 24 - Просмотр информации о количестве объектов и уведомлений, по которым необходима нормализация сведений
[bookmark: _Toc27761652]Переход в аналитическую систему «Анализ имущественных налогов»
Для перехода в аналитическую систему «Анализ имущественных налогов» необходимо выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в личном кабинете ОМСУ на сайте ФНС России;
2. Нажать на главной странице сервиса на панель «Аналитическая система «Анализ имущественных налогов»» (Рис. 3);
3. Система выполнит переход в аналитическую систему «Анализ имущественных налогов».
[bookmark: _Toc27761653]Просмотр интерактивного руководства пользователя
Для запуска интерактивного руководства пользователя необходимо выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в личном кабинете ОМСУ на сайте ФНС России;
2. Нажать на главной странице сервиса на панель «Интерактивное руководство пользователя» (Рис. 3);
3. Система выполнит запуск руководства.
Внешний вид страницы представлен на рисунке ниже (Рис. 25).
[image: ]
[bookmark: _Ref27758500]Рис. 25 – Интерактивное руководство пользователя
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