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Приложение к постановлению администрации 
городского округа город Елец  от 30.10.2015 №1676
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца» 

Раздел 1. «Общие сведения о предоставлении муниципальной услуги»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации в лице комитета архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец (далее – комитет архитектуры и градостроительства)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	48401000100001297186

	3. 
	Полное наименование услуги
	 Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Ельца от 30.12.2014 №2481 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца» 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	- постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца;

- постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца;



	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»


	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца
	23 рабочих дня, в том числе срок выдачи резуль тата - 3 рабо чих дня 
	-
	Согласно пункту 35 Административного регламента 1
	Согласно пункту 37 Административного регламента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Елецкий филиал областного бюджетного учреждения «УМФЦ Липецкой области» (далее – МФЦ) (соглашение от 01.09.2015 №39-М),
единый портал государственных и муниципальных услуг         (далее – Портал госуслуг),

почтовая связь
	Почтовая связь, на бумажном носителе

	2
	 Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставле ния земельных участков для огородничества на территории города Ельца
	23 рабочих дня, в том числе срок выдачи резуль тата - 3 рабо чих дня 
	-
	Согласно пункту 35 Административного регламента 1
	Согласно пункту 37 Административного регламента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	МФЦ (соглашение от 01.09.2015 №39-М),

Портал госуслуг,

почтовая связь
	Почтовая связь, на бумажном носителе


1 - обращение с заявлением лица, не уполномоченного на совершение таких действий;

 - заявление оформлено с нарушениями требований, установленных Законом Липецкой области «О бесплатном предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей»  и Административным регламентом

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, предоставлены заявителем не в полном объеме; 

- копии документов, направленные заказным почтовым отправлением, не заверены надлежащим образом
2 - обнаружение недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах;

  - отсутствие оснований, дающих право на постановку на учет

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца

	
	Физические лица, имеющие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, зарегистрирован ные на территории города Ельца

	Паспорт гражданина РФ, 
свидетельство о рождении 
	На бланке государствен

ного образца,  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828

На бланке государственно го образца по форме, установленной приказом Министерства юстиции РФ 

от 25.06.2014 № 142, обязательное наличие печати органа ЗАГС и подписи  его руководителя 
	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

	
	Физические лица, имеющие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, зарегистрированные на территории иного муниципального образования Липецкой области и поставленные на учет по месту жительства в целях бесплатного предоставления земельных участков, гражданам, имеющим трех и более детей
	Сведения органа местного самоуправления иного муниципального образования Липецкой области о постановке на учет  гражданина, имеющего трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, в целях бесплатного предоставления земельных участков
	На официальном бланке местного самоуправления иного муниципального образования Липецкой области, обязательное наличие подписи руководителя органа местного самоуправления иного муниципального образования Липецкой области
	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

	2
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца

	
	Физические лица, имеющие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, зарегистрированные на территории города Ельца
	Паспорт гражданина РФ, 
свидетельство о рождении 
	На бланке государствен

ного образца,  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828

На бланке государственно го образца по форме, установленной приказом Министерства юстиции РФ 

от 25.06.2014 № 142, обязательное наличие печати органа ЗАГС и подписи  его руководителя 
	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

	
	Физические лица, имеющие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, зарегистрированные на территории иного муниципального образования Липецкой области и поставленные на учет по месту жительства в целях бесплатного предоставления земельных участков, гражданам, имеющим трех и более детей
	Сведения органа местного самоуправления иного муниципального образования Липецкой области о постановке на учет  гражданина, имеющего трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, в целях бесплатного предоставления земельных участков
	На официальном бланке местного самоуправления иного муниципального образования Липецкой области, обязательное наличие подписи руководителя органа местного самоуправления иного муниципального образования Липецкой области
	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 
представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца

	1
	Заявление
	
	Заявление
	2 экземпляра в подлиннике, 1 экз. без возврата,  1 экз. для возврата заявителю с отметкой о приеме
	-
	Подается  по форме согласно  

приложению 1 к Закону Липецкой области «О бесплатном предоставлении земельных участков, находящихся в государствен ной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей».

Заявление должно быть подписано заявителем собственноруч но
	Приложение 1 к технологиче ской схеме
	Приложения 2,3 к технологиче ской схеме

	2
	Документы, удостоверяю щие личность заявителя и членов его семьи
	
	Паспорт гражданина РФ
	1 экземпляр в подлиннике, для снятия копии
	В случае обращения гражданина, имеющего трех и более детей, поставленного на учет в ином муниципальном образовании предоставляется только паспорт гражданина РФ- заявителя
	На бланке государствен

ного образца,  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828


	-
	-

	3
	Свидетельство о рождении 
	
	Свидетельство о рождении 
	По 1 экземпляру в подлиннике на каждого ребенка, для снятия копии
	В случае обращения гражданина, имеющего трех и более детей, зарегистрированного на территории города Ельца
	На бланке государственно го образца по форме, установленной приказом Министерства юстиции РФ 

от 25.06.2014 № 142, обязательное наличие печати органа ЗАГС и подписи  его руководителя
	-
	-

	4
	Документ, свидетельствующий о семейном положении заявителя 
	
	Свидетельство о заключении брака
	1 экземпляр в подлиннике для снятия копии
	В случае обращения гражданина, имеющего трех и более детей, зарегистрированного на территории города Ельца, состоящего в браке
	На бланке государственно го образца по форме, установленной приказом Министерства юстиции РФ 

от 25.06.2014 № 142, обязательное наличие печати органа ЗАГС и подписи  его руководителя
	-
	-

	5
	Выписка из домовой (поквартирной) книги
	
	Выписка из домовой (поквартирной) книги
	1 экземпляр в подлиннике, без возврата
	Предоставляется гражданами, зарегистрированными в частных домовладениях  города Ельца
	Выписка из домовой (поквартирной) книги оформляется в соответствии с требованиями п.15 и п.60 Административного регламента 
	Приложение 4 к технологической схеме
	

	6
	Выписка из финансового лицевого счета
	
	Выписка из финансового лицевого счета
	1 экземпляр в подлиннике, без возврата 
	Предоставляется гражданами, зарегистрированными в многоквартирных жилых домах города Ельца
	Выписка из финансового лицевого счета оформляется в соответствии с требованиями, утвержденными приказом Министерства жилищно-коммунального хозяйства РСФСР

от 19 октября 1982 г. N 531, обязательное  наличие печати организации, выдавшей документ, и подписи руководителя (иного лица, ответственного за выдачу документов организации)
	-

	-

	7
	Справка медицинского учреждения о наличии заболевания
	
	Справка медицинского учреждения о наличии заболевания
	1 экземпляр в подлиннике без возврата
	Предоставляет ся  в случае, если в заявлении гражданина, имеющего трех и более детей, зарегистрированного на территории города Ельца, имеется указание на тяжелую форму хронического заболевания у заявителя (членов его семьи)
	Справки оформляются в произвольной форме  с проставлением штампа медицинской организации или на бланке медицинской организации (при наличии), подписывают ся врачом, заверяются личной печатью врача и печатью медицинской организации 
	
	

	8
	Согласие на обработку персональных данных  
	
	Согласие   на обработку персональных данных  
	По 1 экземпляру  в подлиннике на каждого члена семьи
	-
	Подается по форме согласно

Приложению 2 к Админист ративному регламенту 
	Приложение 5 к технологиче ской схеме 
	Приложение 6 к технологиче ской схеме

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца

	1
	Заявление
	
	Заявление
	2 экземпляра в подлиннике, 1 экз. без возврата,  1 экз. для возврата заявителю с отметкой о приеме
	-
	подается  по форме согласно  

приложению 1 к Закону Липецкой области «О бесплатном предоставлении земельных участков, находящихся в государствен ной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей».

Заявление должно быть подписано заявителем собственноруч но
	Приложение 1 к технологиче ской схеме
	Приложение 3 к технологиче ской схеме

	2
	Документы, удостоверяю щие личность заявителя и членов его семьи
	
	Паспорт гражданина РФ
	1 экземпляр в подлиннике, для снятия копии
	В случае обращения гражданина, имеющего трех и более детей, поставленного на учет в ином муниципаль ном образовании предоставляется только паспорт гражданина РФ- заявителя
	На бланке государствен

ного образца,  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828


	-
	-

	3
	Свидетельство о рождении 
	
	Свидетельство о рождении 
	По 1 экземпляру в подлиннике на каждого ребенка, для снятия копии
	В случае обращения гражданина, имеющего трех и более детей, зарегистрированного на территории города Ельца
	На бланке государственно го образца по форме, установленной приказом Министерства юстиции РФ 

от 25.06.2014 № 142, обязательное наличие печати органа ЗАГС и подписи  его руководителя
	-
	-

	4
	Согласие на обработку персональных данных  
	
	Согласие   на обработку персональных данных  
	По 1 экземпляру  в подлиннике на каждого члена семьи
	-
	Подается по форме согласно

Приложению 2 к Админист ративному регламенту 
	Приложение 5 к технологиче ской схеме 
	Приложение 6 к технологиче ской схеме


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца

	Технологическая карта межве-домственного взаимодействия предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества


	 
	Администра ция городского округа город Елец
	 Росреестр

	SID0000135

	
	 
	 

	-
	Справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи на территории Липецкой области с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет
	Справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи на территории Липецкой области с отметкой о совершен ных сделках за пять предшест вующих лет
	Администра ция городского округа город Елец
	Филиал ОГУП "Липецк
облтехинвентаризация" Елецкое БТИ
	-
	5 рабочих дней
	Оформляется в соответствии с требованиями ст.7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле ния государствен ных и муниципаль ных услуг»
	

	-
	Документы, подтверждающие постановку на учет в целях бесплатного предоставле ния земельного участка в ином муниципаль ном образовании Липецкой области
	Докумен ты, подтверж дающие постановку на учет в целях бесплатно го предо ставления земельного участка в ином муници пальном образова нии Липецкой области
	Администра ция городского округа город Елец
	Администра ции муниципаль ных образований  Липецкой области
	_
	5 рабочих дней
	Оформляется в соответствии с требованиями ст.7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле ния государствен ных и муниципаль ных услуг»
	

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца

	-
	Документы, подтверждающие постановку на учет в целях бесплатного предоставле ния земельного участка в ином муниципаль ном образовании Липецкой области
	Докумен ты, подтверж дающие постановку на учет в целях бесплатно го предо ставления земельного участка в ином муници пальном образова нии Липецкой области
	Администра ция городского округа город Елец
	Администра ции муниципаль ных образований  Липецкой области
	_
	5 рабочих дней
	Оформляется в соответствии с требованиями ст.7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле ния государствен ных и муниципаль ных услуг»
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/доку менты, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/до кументам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характерис тика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ 
получения 
результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца

	1
	Копия  правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта

	Положи-тельный
	_
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен

	2
	Копия правового акта администрации городского округа город Елец об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка 


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта

	Отрицатель ный
	_
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца

	1
	Копия  правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта

	Положи-тельный
	На официальном бланке правового акта
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен

	2
	Копия правового акта администрации городского округа город Елец об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка 


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта

	Отрицатель ный
	На официальном бланке правового акта
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца

	Прием и регистрация заявления и приложенных документов

	1.1
	Прием заявления и приложенных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   В случае обращения гражданина, зарегистрированного в частном домовладении, при приеме заявления изготавливается выписка  из домовой (поквартирной) книги на основании ее оригинала. В случае приема заявления и приложенных документов заявителю возвращается 2-й экз. заявления с отметкой о приеме. В случае отказа в приеме заявления и приложенных документов заявителю вручается уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут

	 Сотрудник МФЦ
	Бланки заявления, бланки согласия на обработку персональных данных 
	 Приложения 1, 4 к технологической схеме

	1.2
	Передача принятого заявления и приложенных документов 
	Заявление и приложенные документы передаются в комитет архитектуры и градостроительства  в соответствии с технологиями, предусмотренными Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец 
	день приема заявления
	Сотрудник МФЦ
	_
	_

	2
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших  в электронной форме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов являются: 1) выявление соблюдения (не соблюдения) установленных условий признания действительности электронной подписи, с использованием которой подписаны электронные документы заявителя;

2) наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.

 В случае обращения гражданина, зарегистрированного в частном домовладении, при приеме заявления изготавливается выписка  из домовой (поквартирной) книги на основании ее скан-копии

В случае приема заявления и приложенных документов заявителю направляется сообщение о приеме. В случае отказа в приеме заявления и приложенных документов заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут

	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи, персональный компьютер
	 -

	3
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   В случае обращения гражданина, зарегистрированного в частном домовладении, при приеме заявления изготавливается выписка  из домовой (поквартирной) книги на основании ее копии, заверенной собственником домовладения. В случае приема заявления и приложенных документов заявителю направляется 2-й экз. заявления с отметкой о приеме. В случае отказа в приеме заявления и приложенных документов заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Конверты, марки, персональный компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4
	Регистрация заявления 
	Заявление регистрируется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в комитет архитектуры и градостроительства 
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства,
	Журнал регистрации обращений в комитет архитектуры и градостроительства
	-

	Формирование и направление запросов о предоставлении недостающих  сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Формирование и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Запрос формируется в электронном виде и 

направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия доступа к этой системе  запросы о предоставлении недостающих сведений формируются  на бумажном носителе в  соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, персональный компьютер, почтовые конверты
	-

	Принятие решения о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или решения об отказе в постановке на учет  в целях бесплатного предоставления земельного участка

	1
	Принятие решения о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или решения об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка
	Критерием принятия  решения о постановке  (об отказе в постановке) на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка является наличие (отсутствие) оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение принимается в форме правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка

	12 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	компьютер, принтер, официальные бланки правового акта
	-

	Направление копии правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка

	1.
	Направление копии правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка
	Направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
	3 рабочих дня
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Почтовые конверты
	-

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца

	Прием и регистрация заявления и приложенных документов

	1.1
	Прием заявления и приложенных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   В случае обращения гражданина, зарегистрированного в частном домовладении, при приеме заявления изготавливается выписка  из домовой (поквартирной) книги на основании ее оригинала. В случае приема заявления и приложенных документов заявителю возвращается 2-й экз. заявления с отметкой о приеме. В случае отказа в приеме заявления и приложенных документов заявителю вручается уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут

	 Сотрудник МФЦ
	Бланки заявления, бланки согласия на обработку персональных данных 
	 Приложения 1, 4 к технологической схеме

	1.2
	Передача принятого заявления и приложенных документов 
	Заявление и приложенные документы передаются в комитет архитектуры и градостроительства  в соответствии с технологиями, предусмотренными Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец 
	день приема заявления
	Сотрудник МФЦ
	_
	_

	2
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших  в электронной форме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов являются: 1) выявление соблюдения (не соблюдения) установленных условий признания действительности электронной подписи, с использованием которой подписаны электронные документы заявителя;

2) наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.

 В случае обращения гражданина, зарегистрированного в частном домовладении, при приеме заявления изготавливается выписка  из домовой (поквартирной) книги на основании ее скан-копии

В случае приема заявления и приложенных документов заявителю направляется сообщение о приеме. В случае отказа в приеме заявления и приложенных документов заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут

	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи, персональный компьютер
	 -

	3
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   В случае обращения гражданина, зарегистрированного в частном домовладении, при приеме заявления изготавливается выписка  из домовой (поквартирной) книги на основании ее копии, заверенной собственником домовладения. В случае приема заявления и приложенных документов заявителю направляется 2-й экз. заявления с отметкой о приеме. В случае отказа в приеме заявления и приложенных документов заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Конверты, марки, персональный компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4
	Регистрация заявления 
	Заявление регистрируется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в комитет архитектуры и градостроительства 
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства,
	Журнал регистрации обращений в комитет архитектуры и градостроительства
	-

	Принятие решения о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или решения об отказе в постановке на учет  в целях бесплатного предоставления земельного участка

	1
	Принятие решения о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или решения об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка
	Критерием принятия  решения о постановке  (об отказе в постановке) на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка является наличие (отсутствие) оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение принимается в форме правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка

	12 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	компьютер, принтер, официальные бланки правового акта
	-

	Направление копии правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка

	1.
	Направление копии правового акта администрации городского округа город Елец о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка
	Направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
	3 рабочих дня
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Почтовые конверты
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Ельца

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец в информационно-коммуникационной сети «Интернет»
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем на бумажном носителе
	-
	Нет
	Портал госуслуг

	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков для огородничества на территории города Ельца

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец в информационно-коммуникационной сети «Интернет»
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем на бумажном носителе
	-
	Нет
	Портал госуслуг


Приложение 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»

В_____________________________________

                                     ______________________________________

                                      (наименование уполномоченного органа)

                                     от ___________________________________

                                     _____________________________________,

                                                    (Ф.И.О.)

                                         проживающего _________________________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                             (адрес места жительства)

                                     Контактный тел._______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня на учет в целях предоставления земельного участка

для ______________________________________________________________

индивидуального жилищного строительства / личного подсобного

хозяйства (приусадебный земельный участок) / огородничества /

ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок) /

дачного хозяйства / садоводства

в собственность /аренду в границах

_________________________________________________________________________

(городской округ, муниципальный район)

Липецкой области как гражданина, имеющего трех и более детей.

В соответствии с частью ______ статьи 51 Жилищного кодекса  Российской

Федерации   считаюсь   нуждающимся  в  жилом   помещении   по   следующим обстоятельствам

________________________________________________________________________.

заполняется гражданином, в целях предоставления земельного участка

для индивидуально жилищного строительства, личного подсобного

хозяйства (приусадебный земельный участок)

"___" _________________ 201___ г.          ______________________________

(личная подпись)

Заявление и документы приняты "___" _________ 201__ г.

_________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О., должность специалиста)

Приложение 2 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»

                                                                               В_______________администрацию_______

__________ городского округа город Елец_
                                      (наименование уполномоченного органа)

                                     от               Иванова      Ивана      Ивановича

                                     _____________________________________,

                                                    (Ф.И.О.)

                                         проживающего              г.Елец, ул. Крымская,1

                                             (адрес места жительства)

                                     Контактный тел.__________55555________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня на учет в целях предоставления земельного участка

для __ индивидуального жилищного строительства _____________________

индивидуального жилищного строительства / личного подсобного

хозяйства (приусадебный земельный участок) / огородничества /

ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок) /

дачного хозяйства / садоводства

в собственность /аренду в границах

_________________городского округа город Елец__________________

(городской округ, муниципальный район)

Липецкой области как гражданина, имеющего трех и более детей.

В соответствии с частью   1  статьи 51 Жилищного кодекса  Российской

Федерации   считаюсь   нуждающимся  в  жилом   помещении   по   следующим обстоятельствам

___отсутствие жилых помещений на праве собственности_______.

заполняется гражданином, в целях предоставления земельного участка

для индивидуально жилищного строительства, личного подсобного

хозяйства (приусадебный земельный участок)

"___" _________________ 201___ г.          ______________________________

(личная подпись)

Заявление и документы приняты "___" _________ 201__ г.

_________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О., должность специалиста)

Приложение 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»

                                                                               В_______________администрацию_______

__________ городского округа город Елец_
                                      (наименование уполномоченного органа)

                                     от               Иванова      Ивана      Ивановича

                                     _____________________________________,

                                                    (Ф.И.О.)

                                         проживающего              г.Елец, ул. Крымская,1

                                             (адрес места жительства)

                                     Контактный тел.__________55555________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня на учет в целях предоставления земельного участка

для __ огородничества _____________________

индивидуального жилищного строительства / личного подсобного

хозяйства (приусадебный земельный участок) / огородничества /

ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок) /

дачного хозяйства / садоводства

в собственность /аренду в границах

_________________городского округа город Елец__________________

(городской округ, муниципальный район)

Липецкой области как гражданина, имеющего трех и более детей.

В соответствии с частью   1  статьи 51 Жилищного кодекса  Российской

Федерации   считаюсь   нуждающимся  в  жилом   помещении   по   следующим обстоятельствам

___отсутствие жилых помещений на праве собственности_______.

заполняется гражданином, в целях предоставления земельного участка

для индивидуально жилищного строительства, личного подсобного

хозяйства (приусадебный земельный участок)

"___" _________________ 201___ г.          ______________________________

(личная подпись)

Заявление и документы приняты "___" _________ 201__ г.

_________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О., должность специалиста)

Приложение 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»

Выписка из домовой (поквартирной) книги

по адресу: Липецкая область, г. Елец_________________________

	Фамилия

Имя 

Отчество
	Дата рождения
	Дата регистрации.

Орган, осуществивший регистрацию
	Паспортные данные/

Данные свидетельства о рождении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Об ответственности за достоверные сведения предупрежден(-а).

Дата_____________                                                   Подпись_______________    

Приложение 5 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»

Согласие

на обработку персональных данных

Я,  ______________________________________________________________, зарегистрированный(ая) по адресу: ________________________________________

___________________________________________,  согласен(на) / не согласен(на)

(ненужное  зачеркнуть)

с обработкой (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание) администрацией города Ельца самостоятельно моих персональных данных для решения вопроса о  безвозмездной передаче в собственность заявителю земельного участка, находящегося в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, арендуемого гражданином, имеющим трех и более детей, а также с проверкой предоставленной мною информации и направлением запросов в соответствующие органы (организации).

Подпись ____________________


                      Дата ___________________

__________________________________________________________________

* Согласие заполняется заявителем, совершеннолетними членами его семьи, законными представителями, либо по доверенности указанных лиц

Приложение 6 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории города Ельца»

Согласие

на обработку персональных данных

Я,  _____Иванов ____Иван       Иванович, зарегистрированный по адресу: 

_Липецкая область, г. Елец, ул. Крымская,1______,  согласен(на) / не согласен(на)

(ненужное  зачеркнуть)

с обработкой (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание) администрацией города Ельца самостоятельно моих персональных данных для решения вопроса о  безвозмездной передаче в собственность заявителю земельного участка, находящегося в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, арендуемого гражданином, имеющим трех и более детей, а также с проверкой предоставленной мною информации и направлением запросов в соответствующие органы (организации).

Подпись ____________________


                      Дата _01.01.2015____

__________________________________________________________________

* Согласие заполняется заявителем, совершеннолетними членами его семьи, законными представителями, либо по доверенности указанных лиц


