PAGE  

Приложение к постановлению администрации 

городского округа город Елец  
от 30.10.2015  №1680
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей» 

Раздел 1. «Общие сведения о предоставлении муниципальной услуги»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации в лице комитета архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец (далее - комитет архитектуры и градостроительства)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	48401000100001128541

	3. 
	Полное наименование услуги
	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей

	4. 
	Краткое наименование услуги
	 Нет

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	Постановление администрации города Ельца        от 10.06.2014 №975 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей» (с изменениями от 18.09.2015 №1477)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей
	10 рабочих дней, в том числе срок выдачи результата 5 рабочих дней
	10 рабочих дней, в том числе срок выдачи результата 5 рабочих дней
	Согласно пункту 26 Административного регламента 1

	Согласно пункту 28 Административного регламента 2

	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Елецкий филиал или иное структурное подразделение областного бюджетного учреждения «УМФЦ Липецкой области» (далее-МФЦ)

(соглашение от 01.09.2015 №39-М),

единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – Портал госуслуг),
почтовая связь
	Почтовая связь, на бумажном носителе


1 - обращение с заявлением лица, не уполномоченного на совершение таких действий;

  - отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом 19 Административного регламента, отсутствие подписи заявителя;

  - несоответствие заявителя требованиям пункта 2 Административного регламента (Заявителем является физическое лицо, поставленное на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков, и получившие уведомление администрации городского округа город Елец о наличии земельного участка либо его уполномоченный представитель)
2 - Предоставление заявления по истечении месяца со дня получения заявителем уведомления о наличии земельного участка
	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей

	1
	Физические лица, поставленные на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков в соответствии с Законом Липецкой области от 07.09.2011 № 552-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей», получившие уведомление администрации города Ельца о наличии земельного участка 
	Паспорт гражданина РФ,

уведомление о наличии земельного участка
	На бланке государствен

ного образца,  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828

На официальном бланке комитета архитектуры и градостроительства администрации города Ельца, обязательное наличие подписи руководителя комитета архитектуры и градостроительства 

	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей

	1
	Заявление
	
	Заявление
	1 экземпляр в подлиннике, без возврата 
	-
	 Согласно требований пункта 19 Административного регламента3 
	произвольная
	Приложение  к технологиче ской схеме


3  В заявлении должно быть указано: 1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя; 2) паспортные данные; 3) почтовый адрес; 4)телефон; 5) адресный ориентир земельного участка; 6) цель использования земельного участка; 7) вид и срок испрашиваемого права на земельный участок; 8) номер уведомления о наличии земельного участка; 9) дата подачи заявления. Заявление должно быть подписано заявителем  собственноручно.

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей

	-
	-
	 -
	-
	-
	-
	-
	 -
	 -


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей



	1
	Копия  правового акта администрации городского округа город Елец  о предоставлении земельного участка в собственность


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта

	Положи-тельный
	На официальном бланке правового акта
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен

	2
	Договор аренды земельного участка 
	Оформлен в соответствии с требованиями действующего законодательства содержит дату издания, регистрационный номер, текст, подпись, фамилию, имя, отчество подписавшего, должность 
	Положи-тельный
	-
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обраще ние непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен

	3
	Уведомление об отказе

	Оформляется на официальном бланке администрации городского округа город Елец

	Отрицатель ный
	-
	- 
	Почтовая связь, на бумажном носителе
	Обраще ние непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Не предусмотрен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей

	Прием и регистрация заявления 

	1.1
	Прием заявления при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления является наличие оснований для отказа в приеме заявления, установленное по результатом рассмотрения документов, представленных заявителем.
В случае отказа в приеме заявления заявителю вручается уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

 В случае приема заявления заявителю вручается расписка в приеме заявления с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества, должности сотрудника МФЦ 

	15 минут


	 Сотрудник МФЦ
	-
	 -

	1.2
	Передача принятого заявления 
	Заявление передается в комитет архитектуры и градостроительства  в соответствии с технологиями, предусмотренными Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец 
	день приема заявления
	Сотрудник МФЦ
	_
	_

	2
	Прием заявления,  поступившего в электронной форме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления являются:

 1) выявление соблюдения (не соблюдения) установленных условий признания действительности электронной подписи, с использованием которой подписаны электронные документы заявителя;

2) наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.

В случае приема заявления заявителю направляется сообщение о приеме. 

В случае отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа
	15 минут


	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, персональный компьютер
	 -

	3
	Прием заявления, поступившего заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления является наличие оснований для отказа в приеме заявления.
В случае отказа в приеме заявления заявителю направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление об отказе в приеме заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

В случае приема заявления заявителю направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении расписка в приеме заявления с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества, должности  должностного лица комитета архитектуры и градостроительства 
	15 минут


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Почтовые конверты,  компьютер, принтер
	-



	4
	Регистрация заявления 
	Заявление регистрируется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета по обращениям граждан
	Журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	-

	Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или о предоставлении земельного участка аренду или об отказе в предоставлении земельного участка

	5
	Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или о предоставлении земельного участка аренду или об отказе в предоставлении земельного участка
	Критерием принятия  решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка в собственность (в аренду)  является наличие (отсутствие) оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предоставлении земельного участка в собственность (в аренду)

принимается в форме правового акта администрации городского округа город Елец предоставлении земельного участка в собственность ( в аренду). Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в форме уведомления об отказе

	10 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Компьютер, принтер, официальные бланки правового акта
	-

	Оформление правоотношений в случае предоставления земельного участка в аренду


	7
	Оформление проекта договора аренды земельного участка, акта приема-передачи и расчета арендной платы
	Критериями для подготовки проекта договора аренды земельного участка, акта приема-передачи и расчета арендной платы является принятие правового акта о предоставлении земельного участка в аренду.

Договор аренды земельного участка, акта приема-передачи и расчета арендной платы подписываются Главой городского округа город Елец
	3 рабочих дня
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	-
	-

	Направление копии правового акта о  предоставлении земельного участка в собственность или договора аренды земельного участка, или уведомления об отказе


	8
	Направление копии правового акта администрации городского округа город Елец о предоставлении земельного участка в собственность 

или  уведомления об отказе
	Направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
	5 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Почтовые конверты
	-

	
	Направление договора аренды земельного участка 
	Направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
	2 рабочих дня
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Почтовые конверты
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец в информационно-коммуникационной сети «Интренет»
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем на бумажном носителе
	-
	Нет
	Портал госуслуг


Приложение  к технологической схеме предоставления муниципальной услуги    «Бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в государственной (неразграниченной) или муниципальной собственности города Ельца, гражданам, имеющим трех и более детей»

             Главе городского округа город Елец                                                          

__________________________________

                                    (Ф.И.О.)

_Иванова Ивана Ивановича___________

(Ф.И.О.гражданина)

1000  000000000 выданный ОМВД 
г. Ельца        01.01.2000_______________
 (паспортные данные)

Липецкая обл. г. Елец, ул. Крымская,д. 1, 

 (почтовый адрес )

8 800 000 00 00______________________

 (телефон)
2100000000_________________________

 (ИНН)

З А Я В Л Е Н И Е

          Прошу предоставить    в    аренду,   собственность   как гражданину,
             (ненужное зачеркнуть)

имеющему трех и более детей, земельный участок,  площадью 1000      кв.м. с  кадастровым   номером 48:19:0000000:00 ______________, расположенный по адресу: Липецкая обл. г. Елец, ул. Летняя,2,
предоставленный                     в                 целях                  его       использования 

для                 индивидуального              жилищного                      строительства

в     соответствии   с    уведомлением         администрации     города   Ельца    от

 _______№__________.                              Дата                                      Подпись

