Приложение к постановлению

                                                                                                            администрации городского округа город Елец

                                                                                                             от30.10.2015 №1679
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков с предварительным согласованием мест размещения объектов» 

Раздел 1. «Общие сведения о предоставлении муниципальной услуги»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Елец в лице комитета архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Елец (далее – комитет архитектуры и градостроительства)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	4840100010000262576

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов

	4. 
	Краткое наименование услуги
	 Нет

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации города Ельца от 20.01.2014 № 29 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов» (с изменениями от 03.02.2015 № 114)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	- предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в аренду;
- предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование;

- предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме докумен тов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизи ты норма тивного правового акта, явля ющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	Предоставле ние земельных участков с предваритель ным согласованием мест размещения объектов в аренду
	21 день
	21 день
	Согласно пункту 29 Админис-тративного регламен-та 1
	Соглас-но пункту 31 Адми-нистра-тивного регла-мента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	структурные подразделе ния ОБУ «УМФЦ Липецкой области» (далее – МФЦ), почтовая связь, Единый пор тал государ ственных и муниципаль ных услуг (далее – Пор тал госуслуг) 
	В МФЦ на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе


	2
	Предоставле ние земельных участков с предваритель ным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование
	14 дней
	14 дней
	Согласно пункту 29 Админис-тративного регламен-та 1
	Соглас-но пункту 31 Административного регламента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	МФЦ, Портал госуслуг
	В МФЦ на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе

	3
	Предоставле ние земельных участков с предваритель  ным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование
	14 дней
	14 дней
	Согласно пункту 29 Админис-тративного регламен-та 1
	Соглас-но пункту 31 Административного регламента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	МФЦ, Портал госуслуг
	В МФЦ на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе


1 - обращение с заявлением лица, не уполномоченного на совершение таких действий;

- заявление не содержит сведений:

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- для юридических лиц: организационно – правовая форма, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет в налоговом органе (КПП), основной государственный регистрационный номер (ОГРН). 

- для физических лиц и индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- почтовый адрес, по которому должны быть направлен ответ, подпись и дата.

2 - несоответствие сведений о земельном участке, содержащихся в кадастровом паспорте земельного участка, сведениям акта о выборе земельного участка (местоположение, площадь, конфигурация, разрешенное использование);

- обращение за предоставлением муниципальной услуги по истечении срока действия решения о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка.

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в аренду

	
	Физические лица, заинтересованные в получении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов на территории города Ельца, в отношении которых приняты решения о предваритель-ном согласовании мест размещения объектов на испрашиваемом земельном участке, который поставлен на государственный кадастровый учет
	Паспорт гражданина РФ


	На бланке государственного образца, соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828


	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

	
	Юридические лица, заинтересованные в получении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов на территории города Ельца, в отношении которых приняты решения о предварительном согласовании мест размещения объектов на испрашиваемом земельном участке, который поставлен на государственный кадастровый учет


	Заявление на официальном бланке юридического лица


	Заявление  подписано руководителем заявителя и заверено печатью заявителя

Заверены печатью регистрирующего органа и подписью регистратора


	имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.

Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

доверенность
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

Оформлена в соответствии с законодательством РФ, заверена печатью заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом

	2
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	
	Юридические лица, заинтересованные в получении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов на территории города Ельца, в отношении которых приняты решения о предварительном согласовании мест размещения объектов на испрашиваемом земельном участке, который поставлен на государственный кадастровый учет


	Заявление на официальном бланке юридического лица


	Заявление  подписано руководителем заявителя и заверено печатью заявителя

Заверены печатью регистрирующего органа и подписью регистратора


	имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.

Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

доверенность
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

Оформлена в соответствии с законодательством РФ, заверена печатью заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом

	3
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование

	
	Юридические лица, заинтересованные в получении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов на территории города Ельца, в отношении которых приняты решения о предварительном согласовании мест размещения объектов на испрашиваемом земельном участке, который поставлен на государственный кадастровый учет


	Заявление на официальном бланке юридического лица


	Заявление  подписано руководителем заявителя и заверено печатью заявителя

Заверены печатью регистрирующего органа и подписью регистратора


	имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.

Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

доверенность
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

Оформлена в соответствии с законодательством РФ, заверена печатью заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 
представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов

	1
	Заявление
	Заявление


	В одном экземпляре  в подлиннике


	-
	согласно пункту  20 Административ ного регламента3

	произвольная
	Приложения 1,2  к технологической схеме

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	1
	Заявление
	Заявление


	В одном экземпляре  в подлиннике


	-
	согласно пункту  20 Административ ного регламента3

	произвольная
	Приложения 1,2  к технологической схеме

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование

	1
	Заявление
	Заявление


	В одном экземпляре  в подлиннике


	-
	согласно пункту  20 Административ ного регламента3

	произвольная
	Приложения 1,2  к технологической схеме


3В данном заявлении указываются:

1) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

2) для юридических лиц: организационно-правовая форма, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет в налоговом органе (КПП), основной государственный регистрационный номер (ОГРН);

3) для физических лиц и индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

4) почтовый адрес, по которому должны быть направлен ответ, подпись и дата.

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в аренду

	Технологиче ская карты межведомственного взаимо действия предоставления муниципальной услуги «Предо ставление земельных участков для строительства с предваритель ным согласова нием мест размещения объектов» 
	Кадастровый паспорт земельного участка
	 Кадастровый паспорт земельного участка
	Администра ция городского округа город Елец
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0000135
	 
	 
	 

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	Технологиче ская карты межведомственного взаимо действия предоставления муниципальной услуги «Предо ставление земельных участков для строительства с предваритель ным согласова нием мест размещения объектов» 
	Кадастровый паспорт земельного участка
	 Кадастровый паспорт земельного участка
	Администра ция городского округа город Елец
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0000135
	 
	 
	Технологиче ская карты межведомственного взаимо действия предоставления муниципальной услуги «Предо ставление земельных участков для строительства с предваритель ным согласова нием мест размещения объектов» 

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование

	Технологиче ская карты межведомственного взаимо действия предоставления муниципальной услуги «Предо ставление земельных участков для строительства с предваритель ным согласова нием мест размещения объектов» 
	Кадастровый паспорт земельного участка
	 Кадастровый паспорт земельного участка
	Администра ция городского округа город Елец
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0000135
	 
	 
	Технологиче ская карты межведомственного взаимо действия предоставления муниципальной услуги «Предо ставление земельных участков для строительства с предваритель ным согласова нием мест размещения объектов» 


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/докумен тов, являющихся результатом «подуслуги» 


	Способ 
получения 
результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	1
	Копия правового акта админист рации городского округа город Елец о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование 


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта
	Положитель ный


	-

	_
	Почтовая связь, на бумажном носителе, МФЦ, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотре но
	Невостребованный в установленный срок результат направляет ся почтовым отправлением  в течение рабочего дня

	2
	Уведомление об отказе

	оформлено на бланке администрации городского округа город Елец, с указанием причин отказа 


	Отрицатель ный
	-


	_
	Почтовая связь, на бумажном носителе, МФЦ, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотре но
	Невостребованный в установленный срок результат направляет ся почтовым отправлением  в течение рабочего дня

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование

	1
	Копия правового акта админист рации городского округа город Елец о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование 


	Оформляется на официальном бланке, заверяется печатью и  подписью с должностного лица комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства, осуществив-

шего регистрацию принятого правового акта
	Положитель ный


	-


	_
	Почтовая связь, на бумажном носителе, МФЦ, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотре но
	Невостребованный в установленный срок результат направляет ся почтовым отправлением  в течение рабочего дня

	2
	Уведомление об отказе

	оформлено на бланке администрации городского округа город Елец, с указанием причин отказа 


	Отрицатель ный
	-


	_
	Почтовая связь, на бумажном носителе, МФЦ, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотре но
	Невостребованный в установленный срок результат направляет ся почтовым отправлением  в течение рабочего дня

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в аренду

	1
	Договор аренды земельного участка 
	Оформлен в соответствии с требованиями действующего законодательства, содержит дату издания, регистрацион ный номер, текст, подпись, фамилию, имя, отчество подписавшего, должность, прошит, листы пронумерованы
	Положитель ный


	-


	_
	Почтовая связь, на бумажном носителе, МФЦ, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотре но
	Невостребованный в установленный срок результат направляет ся почтовым отправлением  в течение рабочего дня

	2
	Уведомление об отказе

	оформлено на бланке администрации городского округа город Елец, с указанием причин отказа 


	Отрицатель ный
	-


	_
	Почтовая связь, на бумажном носителе, МФЦ, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотре но
	Невостребованный в установленный срок результат направляет ся почтовым отправлением  в течение рабочего дня


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в аренду

	Прием и регистрация заявления и предоставленных документов

	1.
	Прием заявления и предоставленных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   Результатом является выдача расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов

	15 минут
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	1.1
	Передача принятого заявления и предоставленных документов
	Заявление и документы направляются в администрацию городского округа город Елец в соответствии с технологиями, предусмотренными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец
	в течение дня подачи
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	2
	Прием заявления и предоставленных документов, поступивших в электронной форме
	Критериями принятия решения являются: 

1) выявление соблюдения (несоблюдения) условий признания подлинности электронной подписи;

2) наличие (отсутствие) по результатам проверки представленных документов оснований для отказа в приеме документов.

Результатом является направление в электронной форме расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов
	1 рабочий день
	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи
	 -

	3
	Прием заявления и предоставленных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем Результатом является направление расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов почтовым отправлением
	1 рабочий день


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4
	Регистрация заявления
	 Регистрация осуществляется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец 
	1  рабочий день
	Должностное лицо комитета по обращениям граждан, должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства
	Журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	-

	Формирование и направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Формирование и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Запрос формируется в электронном виде и направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия доступа к этой системе  запросы о предоставлении недостающих сведений формируются  на бумажном носителе в  соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, компьютер, или принтер, почтовые конверты
	-

	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов или решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов

	1
	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов или решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов
	Критерием принятия  решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов является наличие (отсутствие) оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение принимается в форме правового акта администрации городского округа город Елец о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка


	7 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	компьютер, принтер
	-

	Оформление правоотношений в случае предоставления земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта в аренду

	1
	Оформление договора аренды земельного участка, акта приема-передачи и расчета арендной платы
	Критериями для подготовки проекта договора аренды земельного участка, акта приема-передачи и расчета арендной платы является принятие правового акта о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта в аренду.

Договор аренды земельного участка, акта приема-передачи и расчета арендной платы подписываются Главой городского округа город Елец
	3 рабочих дня
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	
	

	Направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, при личном приеме либо направление почтовой связью
	Осуществляется в МФЦ лично под роспись в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ

Осуществляется в случае если заявитель не явился в МФЦ в течение 2 рабочих дней с момента уведомления
	15 минут в день обращения

1 рабочий день 
	Сотрудник МФЦ

Сотрудник МФЦ


	Журнал регистрации выданных документов

Почтовые конверты
	

	2
	Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтовой связью
	Осуществляется в случае если заявление поступило почтовой связью 
	5 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, либо почтовые конверты
	_

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	Прием и регистрация заявления и предоставленных документов

	1.
	Прием заявления и предоставленных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   Результатом является выдача расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов

	15 минут
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	1.1
	Передача принятого заявления и предоставленных документов
	Заявление и документы направляются в администрацию городского округа город Елец в соответствии с технологиями, предусмотренными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец
	в течение дня подачи
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	2
	Прием заявления и предоставленных документов, поступивших в электронной форме
	Критериями принятия решения являются: 

1) выявление соблюдения (несоблюдения) условий признания подлинности электронной подписи;

2) наличие (отсутствие) по результатам проверки представленных документов оснований для отказа в приеме документов.

Результатом является направление в электронной форме расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов
	1 рабочий день
	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи
	 -

	3
	Прием заявления и предоставленных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем Результатом является направление расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов почтовым отправлением
	1 рабочий день


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4
	Регистрация заявления
	 Регистрация осуществляется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец 
	1  рабочий день
	Должностное лицо комитета по обращениям граждан, должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства
	Журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	-

	Формирование и направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Формирование и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Запрос формируется в электронном виде и направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия доступа к этой системе  запросы о предоставлении недостающих сведений формируются  на бумажном носителе в  соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, компьютер, или принтер, почтовые конверты
	-

	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов или решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов

	1
	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов или решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов
	Критерием принятия  решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов является наличие (отсутствие) оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение принимается в форме правового акта администрации городского округа город Елец о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка


	7 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	компьютер, принтер
	-

	Направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, при личном приеме либо направление почтовой связью
	Осуществляется в МФЦ лично под роспись в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ

Осуществляется в случае если заявитель не явился в МФЦ в течение 2 рабочих дней с момента уведомления
	15 минут в день обращения

1 рабочий день 
	Сотрудник МФЦ

Сотрудник МФЦ


	Журнал регистрации выданных документов

Почтовые конверты
	

	2
	Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтовой связью
	Осуществляется в случае если заявление поступило почтовой связью 
	5 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, либо почтовые конверты
	_

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование

	Прием и регистрация заявления и предоставленных документов

	1.
	Прием заявления и предоставленных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   Результатом является выдача расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов

	15 минут
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	1.1
	Передача принятого заявления и предоставленных документов
	Заявление и документы направляются в администрацию городского округа город Елец в соответствии с технологиями, предусмотренными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец
	в течение дня подачи
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	2
	Прием заявления и предоставленных документов, поступивших в электронной форме
	Критериями принятия решения являются: 

1) выявление соблюдения (несоблюдения) условий признания подлинности электронной подписи;

2) наличие (отсутствие) по результатам проверки представленных документов оснований для отказа в приеме документов.

Результатом является направление в электронной форме расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов
	1 рабочий день
	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи
	 -

	3
	Прием заявления и предоставленных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем Результатом является направление расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов почтовым отправлением
	1 рабочий день


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4
	Регистрация заявления
	 Регистрация осуществляется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец 
	1  рабочий день
	Должностное лицо комитета по обращениям граждан, должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства
	Журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	-

	Формирование и направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Формирование и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Запрос формируется в электронном виде и направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия доступа к этой системе  запросы о предоставлении недостающих сведений формируются  на бумажном носителе в  соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, компьютер, или принтер, почтовые конверты
	-

	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов или решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов

	1
	Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов или решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов
	Критерием принятия  решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов является наличие (отсутствие) оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение принимается в форме правового акта администрации городского округа город Елец о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка


	7 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	компьютер, принтер
	-

	Направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, при личном приеме либо направление почтовой связью
	Осуществляется в МФЦ лично под роспись в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ

Осуществляется в случае если заявитель не явился в МФЦ в течение 2 рабочих дней с момента уведомления
	15 минут в день обращения

1 рабочий день 
	Сотрудник МФЦ

Сотрудник МФЦ


	Журнал регистрации выданных документов

Почтовые конверты
	

	2
	Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтовой связью
	Осуществляется в случае если заявление поступило почтовой связью 
	5 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, либо почтовые конверты
	_


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в аренду

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	Портал госуслуг


	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в постоянное (бессрочное) пользование

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	Портал госуслуг

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов в безвозмездное срочное пользование

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	Портал госуслуг


Приложение 1  к 

технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков с предварительным согласованием мест размещения объектов» в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Главе городского округа город Елец
__________________

(Ф.И.О.)

Иванова Ивана Ивановича

(Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя,/наименование юридического лица, данные представителя)

4202 020202 выданный ОМВД г. Ельца 01.01.2001

(паспортные данные)

Липецкая обл. г. Елец, ул. Коммунаров, д.1, кв. 1

(почтовый адрес для физических лиц, индивидуальных предпринимателей/ юридический и почтовый адрес для юридических лиц)

8 800 000 00 00

(телефон)
2100000000

(ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером 48:19:1010101:101, площадью 500 кв.м., расположенный по улице Коммунаров, 123 в городе Ельце Липецкой области, с предварительным согласованием места размещения объекта для строительства офисного здания 

Приложение:


Дата _________________  




Личная подпись

Приложение 2  к 

технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков с предварительным согласованием мест размещения объектов» в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Главе городского округа город Елец
__________________

(Ф.И.О.)

Директора ООО «Лада» Иванова И.И.

ИНН 12515554778

КПП 12515554778

ОГРН 12515554778
Липецкая обл. г. Елец, ул. Коммунаров, д.1, кв. 1

(почтовый адрес для физических лиц, индивидуальных предпринимателей/ юридический и почтовый адрес для юридических лиц)

8 800 000 00 00

(телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером 48:19:1010101:101, площадью 500 кв.м., расположенный по улице Коммунаров, 123 в городе Ельце Липецкой области, с предварительным согласованием места размещения объекта для строительства офисного здания 

Приложение:











М.П.
Дата _________________  




подпись

