                                                                                                            Приложение 
                                                                                                            к постановлению  администрации городского

                                                                                                             город Елец  

                                                                                                             от 30.10.2015 №1674                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства,реконструкции объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Ельца» 
Раздел 1. «Общие сведения о предоставлении муниципальной услуги»
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	2
	3

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Администрация городского округа город Елец  в лице комитета по архитектуре и градостроительству администрации городского округа город Елец (далее - комитет по архитектуре и градостроительству)

	Номер услуги в федеральном реестре
	4840100010000128356

	Полное наименование услуги
	 Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных  на территории города Ельца

	Краткое наименование услуги
	 нет

	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации города Ельца от 18.03.2013 № 355 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных  на территории города Ельца» 



	Перечень «подуслуг»
	-выдача разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального  строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству;

- выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.  

	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»


	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не относящегося к индивидуально му жилищному строительству 
	10   дней,  в том числе срок выдачи результата -1 день
	10   дней,  в том числе срок выдачи резуль тата -1 день
	Согласно пункту 31 Админи стратив ного регламента 1
	Согласно пункту 33 Админи стратив ного регламента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Структурные подразделе ния  ОБУ «УМФЦ Липецкой области» (далее – МФЦ) (соглашение от 01.09.2015 №39-М),

единый портал государственных и муниципальных услуг                  ( далее – Портал госуслуг),

почтовая связь
	МФЦ, на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе 

	2
	Выдача разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуально го жилищного строительства
	10   дней,  в том числе срок выдачи результата 1 день
	10   дней,  в том числе срок выдачи результата 1 день
	Согласно пункту 31 Админи стратив ного регламента 1
	Согласно пункту 33 Админи стратив ного регламента2
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Структурные подразделе ния  ОБУ «УМФЦ Липецкой области» (далее – МФЦ) (соглашение от 01.09.2015 №39-М),

единый портал государственных и муниципальных услуг                  ( далее – Портал госуслуг),

почтовая связь
	МФЦ, на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе 


1 - обращение с заявлением лица, не уполномоченного на совершение таких действий;
 -оформление заявления в произвольной форме, отсутствие подписи заявителя; 
- оформление документов с нарушением требования законодательства Российской Федерации и требований Аадминистративного регламента; 
- предоставление неполного комплекта документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
2- непредоставление документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство;

- несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Выдача разрешений на строительство в случае строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству

	
	Физические лица, обеспечивающие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции на принадлежащих им земельных участках, расположенных  на территории города Ельца

	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен

ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828


	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

	
	Юридические лица, обеспечивающие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции на принадлежащих им земельных участках, расположенных  на территории города Ельца

	Заявление на официальном бланке юридического лица


	Наличие подписи руководителя и печати юридического лица
	имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.

Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

доверенность
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

Оформлена в соответствии с законодательством РФ, заверена печатью заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом

	2
	Выдача разрешений на строительство в целях  строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства

	
	физические лица, обеспечивающие строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства, на принадлежащих им земельных участках, расположенных  на территории города Ельца

	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен

ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828


	Имеется 
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 
представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству

	1


	Заявление

	Заявление

	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	-


	 -
	приложение 1  к технологической схеме
	приложение 3 к технологической схеме

	2
	Правоустанав ливающие документы на земельный участок


	Договор купли-продажи, договор дарения
	1 экземпляр, подлинник для снятия копии


	сведения отсутству ют в Едином государственном реестре прав на  недвижимое имущество и сделок с ним


	зарегистрирован в Елецком БТИ

	
	

	3
	Соглашение о передаче в случаях, уста новленных бюджетным законодатель ством РФ, органом местного самоуправления полномочий муниципального заказчика, заключенное при осуществлении бюджетных инвестиций 
	Соглашение
	1 экземпляр, подлинник для снятия копии


	при наличии соглашения 
	Наличие подписей сторон соглашения
	
	

	4
	Правоустанав ливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено соглашение полномочий муниципального заказчика
	Свидетельство  о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости
	1 экземпляр, подлинник для снятия копии


	при наличии соглашения
	На бланке государственно го образца, наличие подписи государственно  го регистратора и гербовой печати
	
	

	5
	Материалы, содержащиеся в проектной документации
	Материалы, содержащиеся в проектной документации3
	1 экземпляр, подлинник
	
	Прошиты, листы пронумерованы и подписаны проектной организацией
	
	

	6
	Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства


	Положитель ное заключе ние эксперти зы проектной документации объекта капитального строительства


	1 экземпляр, подлинник 
	если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ

	Наличие подписи руководителя органа, выдавшего заключению
	
	

	7
	Положительное заключение государ ственной экспертизы проектной документации
	Положитель ное заключе ние государ ственной экспертизы проектной документации
	1 экземпляр, подлинник 
	в случаях, преду смотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои тельного кодекса РФ

	Наличие подписи руководителя органа, выдавшего заключению
	
	

	8
	Положительное заключение государ ственной экологической экспертизы проектной документации
	Положитель ное заключе ние государ ственной экологической экспертизы проектной документации


	1 экземпляр, подлинник 
	в случаях, преду смотренных частью 6 статьи 49 Градострои тельного кодекса РФ
	Наличие подписи руководителя органа, выдавшего заключению
	
	

	9
	Согласие всех правообладате лей объекта капитального строительства


	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства


	1 экземпляр, подлинник.
	за исключением случаев реконструкции многоквартирного дома


	Заверено нотариально
	
	

	10
	Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции


	Соглашение о проведении реконструкции
	1 экземпляр, подлинник 
	в случае прове дения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого орган местного самоуправления осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества


	Наличие подписей сторон
	
	

	11
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель ством, согласие всех собственни ков

	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	1 экземпляр, подлинник  
	в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме


	Оформлен в соответствии  с законодательством РФ, наличие подписи председателя, секретаря собрания, подписи всех собственников
	
	

	12
	Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдав шего положительное заключение негосудар ственной экспертизы проектной документации

	Свидетельство  об аккреди тации юриди ческого лица, выдав шего положитель ное заключе ние негосудар ственной экспертизы проектной документации

	1 экземпляр, подлинник для снятия копии
	в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	На официальном бланке, содержит подпись и печать выдавшего органа
	
	

	13
	Документы, предусмотрен ные законода тельством РФ об объектах культурного наследия


	Официальное письмо Управления культуры и искусства Липецкой области
	1 экземпляр, подлинник , без возрата
	в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта


	На официальном бланке, содержит подпись  руководителя и печать выдавшего органа
	
	


3а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.
	выдача разрешений на строительство в  целях строительства, реконструкции объекта индивидуального  жилищного строительства

	1
	Заявление

	Заявление

	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	-


	 -
	приложение 1  к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	2
	Правоустанав ливающие документы на земельный участок


	Договор купли-продажи, договор дарения
	1 экземпляр, подлинник для снятия копии


	сведения отсутству ют в Едином государственном реестре прав на  недвижимое имущество и сделок с ним


	зарегистрирован в Елецком БТИ

	
	

	3
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства


	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства


	1 экземпляр, подлинник
	
	Выполнена на основании градостроительного плана земельного участка  , с подписью и печатью проектной организацией.
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству

	ТКМВ  при предоставле ни муници пальной услуги « Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположен ных  на территории города Ельца»
	Правоустанав ливающий документ на земельный участок
	 Сведения о содержащиеся в правоустанав ливающих документах на объект недвижимости

	Администра ция  городского округа город Елец
	Росреестр

	SID0000135

	
	
	 

	Выдача разрешений на строительство в  случае строительства, реконструкции объекта индивидуального  жилищного строительства

	ТКМВ  при предоставле ни муници пальной услуги « Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположен ных  на территории города Ельца»
	Правоустанав ливающий документ на земельный участок
	 сведения о содержащиеся в правоустанав ливающих документах на объект недвижимости


	Администра ция  городского округа город Елец
	Росреестр


	SID0000135


	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ 
получения 
результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	
	Выдача разрешений на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству

	1
	Разрешение на строительство

	 По форме, утвержденной приказом Министерства строительства и ЖКХ России от 19.02.2015 № 117/пр 
	Положи-тельный
	приложение 4 к технологической схеме
	-
	
	
	МФЦ, на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Невостребованный в установленный срок результат направляется почто вым отправлением с уведомлением в течение одного рабочего дня

	2
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство

	По форме  согласно приложению 3 к Административному регламенту
	Отрицатель ный
	приложение 5 к технологической схеме
	-
	
	
	МФЦ, на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе
	обращение непосредственно  в администрацию  городского округа город Елец не предусмотрено
	Невостребованный в установленный срок результат направляется почтовым отправлением с уведомлением в течение одного рабочего дня

	
	Выдача разрешений на строительство в  случае строительства, реконструкции объекта индивидуального  жилищного строительства

	1
	Разрешение на строительство

	 По форме, утвержденной приказом Министерства строительства и ЖКХ России от 19.02.2015 № 117/пр
	Положи-тельный
	приложение 4 к технологической схеме
	-
	
	
	МФЦ, на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе
	Обращение непосредственно в администрацию городско го округа город Елец не предусмотрено
	Невостребованный в установленный срок результат направляется почто вым отправлением с уведомлением в течение одного рабочего дня

	2
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство

	По форме  согласно приложению 3 к Административному регламенту
	Отрицатель ный
	приложение 5 к технологической схеме
	-
	
	
	МФЦ, на бумажном носителе, почтовая связь, на бумажном носителе
	обращение непосредственно  в администрацию  городского округа город Елец не предусмотрено
	Невостребованный в установленный срок результат направляется почтовым отправлением с уведомлением в течение одного рабочего дня


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству

	Прием и регистрация заявления и приложенных документов

	1
	Прием заявления и приложенных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   Результатом является выдача расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов

	15 минут
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	1.1
	Передача принятого заявления и приложенных документов
	Заявление и документы направляются в администрацию городского округа город Елец в соответствии с технологиями, предусмотренными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец
	в течение дня подачи
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	2
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших в электронной форме
	Критериями принятия решения являются: 

1) выявление соблюдения (несоблюдения) условий признания подлинности электронной подписи;

2) наличие (отсутствие) по результатам проверки представленных документов оснований для отказа в приеме документов.

Результатом является направление в электронной форме расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов
	1 рабочий день
	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи
	 -

	3
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем Результатом является направление расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов почтовым отправлением
	1 рабочий день

	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4.
	Регистрация заявления
	 Регистрация осуществляется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец 
	1 день
	Должностное лицо комитета по обращениям граждан, должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства
	Журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	-

	Проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в целях установления необходимости межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Установление необходимости межведомственного информационного взаимодействия
	Осуществляется поиск в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности градостроительный план земельного участка или утвержденный проект планировки и разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и приобщение к комплекту документов, предоставленных заявителем. В случае отсутствия правоустанавливающих документов на земельный участок, устанавливается необходимость межведомственного информационного взаимодействия. 
	15 минут
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	_
	_

	Направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Запрос формируется в электронном виде и 

направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия доступа к этой системе  запросы о предоставлении недостающих сведений формируются  на бумажном носителе в  соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ
	

	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в выдаче разрешения на строительство
	Критерием принятия  решения о предоставлении  (об отказе) выдаче разрешения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное разрешение на строительство или уведомление об отказе
	5 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Журнал учета разрешений на строительство
	

	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В случае если заявителем выбран способ получения при личном приеме результат передается в МФЦ  и выдается под роспись в МФЦ

В случае если заявителем выбран способ получения по почте или заявитель не явился в МФЦ, результат направляется почтовым отправлением
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, сотрудник МФЦ
	Почтовые конверты
	

	
	Выдача разрешений на строительство в  случае строительства, реконструкции объекта индивидуального  жилищного строительства

	
	Прием заявления и приложенных документов

	1
	Прием заявления и приложенных документов при личном приеме
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   Результатом является выдача расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов

	15 минут
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	1.1
	Передача принятого заявления и приложенных документов
	Заявление и документы направляются в администрацию городского округа город Елец в соответствии с технологиями, предусмотренными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа город Елец
	в течение дня подачи
	 Сотрудник МФЦ
	 -
	 -

	2
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших в электронной форме
	Критериями принятия решения являются: 

1) выявление соблюдения (несоблюдения) условий признания подлинности электронной подписи;

2) наличие (отсутствие) по результатам проверки представленных документов оснований для отказа в приеме документов.

Результатом является направление в электронной форме расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов
	1 рабочий день
	 Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	 Ключ электронной подписи
	 -

	3
	Прием заявления и приложенных документов, поступивших заказным почтовым отправлением
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие ) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем Результатом является направление расписки в приеме документов  либо уведомления об отказе в приеме документов почтовым отправлением
	1 рабочий день


	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4.
	Регистрация заявления
	 Регистрация осуществляется путем присвоения заявлению регистрационного номера, занесение соответствующей записи в журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец 
	1 день
	Должностное лицо комитета по обращениям граждан, должностное лицо комитета по вопросам муниципальной службы, кадровой работы и делопроизводства
	Журнал регистрации обращений в администрацию городского округа город Елец
	-

	Проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в целях установления необходимости межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Установление необходимости межведомственного информационного взаимодействия
	Осуществляется поиск в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности градостроительный план земельного участка или утвержденный проект планировки и разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и приобщение к комплекту документов, предоставленных заявителем. В случае отсутствия правоустанавливающих документов на земельный участок, устанавливается необходимость межведомственного информационного взаимодействия. 
	15 минут
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	_
	_

	Направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Запрос формируется в электронном виде и 

направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия доступа к этой системе  запросы о предоставлении недостающих сведений формируются  на бумажном носителе в  соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ
	

	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в выдаче разрешения на строительство
	Критерием принятия  решения о предоставлении (об отказе) выдаче разрешения на строительство является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное разрешение на строительство или уведомление об отказе
	5 рабочих дней
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства
	Журнал учета разрешений на строительство
	

	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В случае если заявителем выбран способ получения при личном приеме результат передается в МФЦ  и выдается под роспись в МФЦ

В случае если заявителем выбран способ получения по почте или заявитель не явился в МФЦ, результат направляется почтовым отправлением
	1 рабочий день
	Должностное лицо комитета архитектуры и градостроительства, сотрудник МФЦ
	Почтовые конверты
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача разрешений на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не относящегося к индивидуальному жилищному строительству

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем на бумажном носителе
	-
	Нет
	Электронная почта

	Выдача разрешений на строительство в  случае строительства, реконструкции объекта индивидуального  жилищного строительства

	Портал госуслуг, официальный сайт администрации городского округа город Елец
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем на бумажном носителе
	-
	Нет
	Электронная почта


Приложение 1 
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Ельца»
Главе городского округа город Елец

 (фамилия, имя, отчество – для граждан,


полное наименование организации – 

для юридических лиц,

его почтовый индекс, адрес, контактный телефон)

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдать разрешение на строительство в целях строительства, реконструкции                                                                                       (ненужное зачеркнуть)                      
_____________________________________________________________________________________________

 (наименование объекта 

  
капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу:

                                                                     (полный адрес объекта капитального строительства

                                                            с указанием субъекта Российской Федерации,  и т.д.)
Приложение:

Результат выдать

                                ( лично на приеме, направить почтой)

Дата _________________  



Личная подпись (подпись руководителя)
Приложение 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Ельца»
Главе городского округа город Елец

Иванова Ивана Ивановича

 (фамилия, имя, отчество – для граждан,


полное наименование организации – 

для юридических лиц,

399770, г.Елец, ул. Н-ская, д. 15

его почтовый индекс, адрес, контактный телефон)

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдать разрешение на строительство в целях строительства, реконструкции                                                                                       (ненужное зачеркнуть)                      
одноэтажного жилого дома размером 10,0*8,0кв.м., 
 (наименование объекта 

  
капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу:          Липецкая обл. город Елец, ул.  Н-ская, д18
                                                                     (полный адрес объекта капитального строительства

                                                            с указанием субъекта Российской Федерации,  и т.д.)
Приложение: Свидетельство о госрегистрации права на земельный участок № 000000000 от 25.02.2010 – копия  на 1 листе в экз;
Схема планировочной организации земельного участка, расположенного по адресу: Липецкая обл. , г. Елец, ул. Н-ская, д. 18- оригинал на 2 листах в экз.
Результат выдать                лично на приеме
                                ( лично на приеме, направить почтой)

Дата _________________  



Личная подпись (подпись руководителя)
Приложение 3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Ельца»
Главе городского округа город Елец

Иванова Ивана Ивановича

 (фамилия, имя, отчество – для граждан,

ООО «Лира»
полное наименование организации – 

для юридических лиц,

399770, г.Елец, ул. Н-ская, д. 15
его почтовый индекс, адрес, контактный телефон)

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдать разрешение на строительство в целях строительства, реконструкции                                                                                       (ненужное зачеркнуть)                      
                 Торгового центра
 (наименование объекта 

  
капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: Липецкая обл., г. Елец, ул. Н-ская, 65
                                                                     (полный адрес объекта капитального строительства

                                                            с указанием субъекта Российской Федерации,  и т.д.)
Приложение
:
1) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схемы, отображающие архитектурные решения;

г) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

д) проект организации строительства объекта капитального строительства;

2) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;

3) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации,;

Результат выдать                  лично на приеме
                                ( лично на приеме, направить почтой)

Дата _________________  



Личная подпись (подпись руководителя)

Приложение 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Ельца»
	Кому:
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан)

	
	

	
	(почтовый индекс и адрес)

	
	

	
	(полное наименование организации – для юридических лиц, почтовый индекс и адрес)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения строительство
Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции    объекта капитального строительства                                                                               (ненужное зачеркнуть)                      
_____________________________________________________________________________________________

                                                               (наименование объекта )
расположенного по адресу: ___________________________________________
Заявление принято «___» _________ г., зарегистрировано №  ___________
По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче разрешения на строительство
 (наименование объекта)

расположенного по адресу: ____________________________________
__________________________________________________________________
 (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

_________________________                _____________                 
Должность уполномоченного лица                                         (подпись)    (расшифровка подписи)
«__» ________________20     г. 

  М.П.

                                                                                                        Приложение 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Ельца»
Приложение № 1
к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 19 февраля 2015 г. № 117/пр

ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)1
РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	
	2
	№
	
	3


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 4
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 4
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 4
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)4
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)4
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 5
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 6
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 7
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 7
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 8
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 9
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 10
	

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 11
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:12  

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:13


	
	Общая площадь
(кв. м):
	
	Площадь
участка (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные
показатели 14:
	

	5
	Адрес (местоположение) объекта 15:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта 16:


	
	Категория:
(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели 17:
	


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	



18
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.19


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

1 Указываются:


- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление физического лица;


- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридического лица.


2 Указывается дата подписания разрешения на строительство.


3 Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:


А – номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).


В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер “00”;


Б – регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер “000”;


В – порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;


Г – год выдачи разрешения на строительство (полностью).


Составные части номера отделяются друг от друга знаком “-”. Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.


Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии “Росатом” в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии “Росатом”, определяемый ими самостоятельно.


4 Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется разрешение на строительство.


5 Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.


6 В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право сооружения объекта использования атомной энергии.


7 Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта.


8 В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта культурного наследия.


9 Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).


10 Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава местной администрации).


11 Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование проектной организации).


12 В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.


13 Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства.


14 Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.


15 Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов – указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.


16 Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела.


17 Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.


18 Указываются основания для установления срока действия разрешения на строительство:


- проектная документация (раздел);


- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).


19 Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на строительство. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство.









